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1. Introduccion
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direccién General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacién clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el médulo
Agente de Percepcion en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene
imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

ATM 5 :
e)s INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Agencia Tributaria
Misiones

0o

Transferencia 3.0 . @

- . S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenés Clave Fiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier trdmite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer click en el boton
“Usuarios con Clave Fiscal”.

ATM %

o M s

Llegé | @
Transferencia 3.0 .

Iniciar Sesion

INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

éNo tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible!

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefa
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el boton "Ingresar”.
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!‘i Rentas
Direceion General de Rentas

Provincia de Misiones

Ingreso a Extranet - MISIONES

Se recomienda utilizar Firefox 12.0, Chrome 20.0
uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema

El

sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada  Recargar datos
e J / Exportar a Excel
Agregar nueva
fila B + s 5 ¢ DO Excel /

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la

grilla de datos.
Pagina 5 de 16
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a traveés de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Emisién de Boletas

3.1.Acceso alaaplicacion
Extranet - Agente de IIBB - Agente de Percepcion - Emisiéon de Boletas

Contribuyente | Ingresos Brutos | Agentes de IIBB Agentes de Informacion | Planes de Pago | Tasa Industria

Agentes de Retencio

Agentes de Percepcion >> Emision de Boletas (AP)

Consulta de Boletas (AP)

Carga de DDJJ de Agentes de
Percepcion

Consulta de DDJJ Ag. Per. IIBB

Estado de Deuda (AP)

Figura 6. Emision de Boletas
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3.2.Desarrollo

Eminisn du Boluten Agrupedes

niltroa dc Singecds dic Obligadonca

onr [ Tammmes|  Seeminste: emTe IEORMACION - N
v e o e ’

[ I:l otz zoziz doaic Ptz s L

¥el

Obhgaciones dpontbles para agregar a & Bokta Agrupada:

Exre. Dbets f Hatha Pos. Fiscal Cancepte Fvat | FEwal Capital Interis Multa Iports Borr, | 3 Bokia

[ Eucal a a4 F'.ideﬂ . E Sin reghitros gus mostrar

1D rgragar Obligacian puntual | D) Agragar Dblgacionss selccionadas

Bokta Agrupada 3 GereTrar:

Descripoiin Capital lrtards Multa g, Bt Total & Pagar

[ Excol [ Quttar Dbigacsn a as ijDm1 wom[m ] 50 regiinos gue mostrar

v Gansrar okia et [ 84

Figura 7. Pantalla principal Emision de Boletas
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Al acceder a la aplicacion deberé ingresar:

e Fechade Pago: se abrira un calendario donde tendra que
seleccionar la fecha haciendo un clic, la cual hace referencia la
Figura 8, y se desplegaré a la pantalla principal, como podra
visualizar en la Figura 9.

Emision de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueda de Obligacienes
CUIT:|  27-36925814-7| Denominacién: [AGENTE, INFORMACION F. Pago: | Mun-=|:| p
Concepto: I:I B Pos. fiscal y cuota desde: hastz L & Limpiar
J v 5 00|

DL M M
Obligaciones disponibles para agregar a la Boleta Agrupada: ) 2 4 8 _
1 & 7 8 9 10 11 12 Agregar
[)2; Objeto / Hecho Pos. Fiscal Concepto F.Vio1 F.Viol Capital : : porte Bonif, aBoleta
: 13 14 15 16 17 18 19

Al |» »

Figura 8. Seleccionar Fecha

Emision de Boletas Agrupadas
Filtros de Busqueda de Obligaciones
= A

CUIT:|  57-36325814-7| Denominacidn: GenTE, INFORMACION

Tributo: |4 | |AGENTE DE PERCERCION subtbuto: g | [aG, PERCERCION T O
Concepto: I:l £ | Pos. fiscal y cuota desde: hasta: Phscar || & Limpiar

Figura 9. Fecha Ingresada

Pagina 8 de 16




E Rentes
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario —Ag. de Percepcion - Emision de Boletas —Extranet-Con Clave Fiscal
Versién 05.01 | Aprobado

e Objeto/Hecho: debera presionar el botéon buscar, la cual hace
referencia la Figura 10. Se desplegara una ventana done tendra que
hacer doble clic sobre el Objeto/Hecho, como podra visualizar en la

Figura 11, y se desplegard a la pantalla principal, donde podra
visualizar en la Figura 12.

Emision de Boletas Agrupadas

Filtras d= Busqueda de Obligaciones

CUIT:|  57-36925814-7| Denominacién: AGENTE, INFORMACION F Pago: 2g/pg/2015  Muns =
Tribute:|s | AGENTE DE PERCEPCION Subtributo: 4 | |AG. PERCEPCION A | Objeto / Hecha: p
Cancepto: l:l B0 | Pos, fiscal y cuota desde: hasta: Phuscer | HUmpEr

Figura 10. Opcidon Buscar

Lista de Objetos - Hechos

Descriicién Ob'ieto—Hecho -

@ 14 < Péginalzlde‘l I Mostrande 1 - 1 de 1

Buscar

Figura 11. Seleccionar Objeto/Hecho
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Emision de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueda de Obligaciones
CUIT:|  27-36325814-7 ~ Denominacién: [AGENTE, INFORMACION F. Page: 3g/09/2015  Mun: sl

Triburo: |4 Subtributo: (40 | [aG. PERCEPCION ] IOhjetu /Hecho: 27369258147-14 -
Concepto: l:l D | Pos. fiscal y cuota desde: hasta: Doucar G Limpar

Figura 12. Objeto/Hecho seleccionado

e Municipio: debera presionar el botén buscar, la cual hace referencia
la Figura 13. Se desplegara una ventana done tendra que hacer doble
clic sobre el Municipio, como podra visualizar en la Figura 13, y se
desplegara a la pantalla principal, donde podra visualizar en la Figura
15.

Emisién de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueda de Obligaciones
CUIT:|  37-36925814-7| Denominacién: AGENTE, INFORMACION F. Page: 25/09/2015 Mu"-=|:|-;-|
Tributo: [ Subtributo: 4n £ | Objeto/ Hecho: [37359258147-14
Cancepta: l:l £ Pos. fiscal y cuots desde: hasta: Dbuscar || ¢ Limpiar

Figura 13. Opcidon Buscar

Codigo Descripcion &
55 OBERA -
56 OLEGARIO VICTOR ANDRADE
57 PANAMEI
58 PIRAY
60 PROFUNDIDAD
32 PUERTO ESPERAMZA
43 PUERTO IGUAZU
47 PUERTO LEOHNI W

@ i <o Pagina[1 |det s wi[sewme o] Mostrando 1 - 77 de 77

Buscar

Figura 14. Seleccionar Municipio
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Emisién de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueds de Obligacionss

CurLT: 27-36925814-7 Deneminacién: [aGENTE. INFORMACION F. Pago: |39/09/2015 l""u"-= POSADAS -I
Tributo: (4 AGENTE DE PERCERCION Subtribute: 40 | [AG. PERCEPCION £ | Objeto / HelfEe =
Concepto: |:| D | Pos. fiscal y cucta desde: hasta: D Buscar || @ Limpiar

Figura 15. Municipio

e Concepto: debera presionar el botén buscar, la cual hace referencia
la Figura 16. Se desplegara una ventana done tendra que hacer doble
clic sobre el Municipio, como podra visualizar en la jError! No se e
ncuentra el origen de la referencia., y se desplegara a la pantalla
principal, donde podra visualizar en la jError! No se encuentra el o
rigen de la referencia..

Emision de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueda de Obligaciones
CUIT:[ 37-36925814-7| Denominacién: [AGENTE, INFORMACION F.Page: 29/0s/2015 | Mun:|posapas | [ P
Tributo: 4 AGENTE DE PERCEPCION, Subtributo: 49 B | Objeta/ Hecho: |27369058147-14 £
s I }s. fiscal y cuata desde: haste: e (e

Figura 16. Opcion Buscar

Conceptos del Tributo

Codigo Concepto Descripcion Concepto «

& Pagina|1 |de1 50 w Mostrando 1 - 2 de 2

Buscar

Figura 17. Seleccionar Concepto
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Emision de Boletas Agrupadas

Filtros de Biisqueds de Obligaciones
CULT:|  27-38925814-7| Denominzcién: AGENTE, INFORMACION F.Page:|29/09/2015 | Mun:|posapas | | R
Tributa: ubtribute: [40 O | Objeto / Hecho: |37385258147-14 o

Concepto: 100 @B {5 fiscel v cuotm desde: hasta: e o

Figura 18. Concepto Seleccionado

e Pos. Fiscal y cuota desde/hasta: debera ingresar de forma manual
el afio y mes (AAAA/MM) y niumero de cuota que desea realizar la
busqueda, como podra visualizar en la jError! No se encuentra el o
rigen de la referencia..

Filtros de Bisqueda de Obligaciones

CUIT: | 27-35925814-7| Denominacién: AGENTE, INFORMACION F.Pago: |29/09/2015 | Mun:|posADAS P
Tributo: 4 |AGENTE DE PERCERCIOHN Subtributo: 45 |AG. PERCEPCION £ Objeto [ Hecho: 57359258147-14 pel
B ——

Concepto: 100 |pD1I A | Pos. fisczl y cuota desde: 5p315/01 1 hasta: 2015709 3 DBuscar || Limpiar

Figura 19. Pos. Fiscal y cuota desde/hasta

Una vez ingresados los datos tendra que presionar el botén “Buscar”, la cual
hace referencia la Figura 20. Los resultados de busqueda apareceran en el
cuadro inferior de la pantalla, como podra visualizar en la Figura 21.

Emisin de Boletas Agrupadas
Filtros de Blisqueda de Obligaciones
CUIT:|  37-38925814-7| Denominacién: AGENTE, INFORMACION F.Page: 28/05/2015 M""-=|:| Pl
Tributo: 4 \AGENTE DE PERCEPCIOM Subtributo: 49 | |AG, PERCEPCION D | Objsto/ Hecho: 27359258147-14 =5
Concepto: l:l £ | Pos. fiscal y cuota desde: hasta: I D Buscar I & Limpiar

Figura 20. Opcidon Buscar
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Emisién de Boletas Agrupadas

Filtros ¢ Bisqusds de O
CuIT:

27-36925814-7|  Denominacién: |AGeNTE, INFORMACION

Tributo: 4 | |AGENTE DE PERCEPCION Subtributo: gg | |ag, perCERCION P Objeta/ Hecho! 37369258147-14 el

Concepto: l:l D Pos. fiscal y cuota desde: hast: © Limpiar

Obligaciones disponibles para agregar  la Boleta Agrupada:

Env.

Agregar
e Objeto / Hecho Pos. Fiscal Concepto F.Vto1 FVio2 Capital Interés Multa Importe Bonif, a Boleta
NO ‘2736'1153147-14 |2015f09-0 |DDJJ |13ND/ZI]15‘ ‘ 53,50| O,ID‘ D,CNJ‘ D,CNJ‘ D |
0 Excel Pagina|1 |de 1 0 v

Mostrande 1-1de1

@ Agregar Obligscion puntuzl | () Agregar Obligaciones seleccionadas

Figura 21. Resultado de Busqueda

Tendra que seleccionar con un check la obligacion que desea emitir la boleta,
como se puede visualizar en la Figura 22. Una vez seleccionado la obligacién
tendra que presionar el botéon “Agregar Obligaciones Seleccionadas” y se

podra generar la misma haciendo clic en “Generar Boleta”. La cual hace
referencia la Figura 23.

Filtros de Bisqueda de
curt:

27-36925814-7| Denominacion: AGENTE, INFORMACION

Tributo: s | [AGENTE DE PERCEPCION Subtributo: 40 | [aG, PERCEPCION B | Objeta / Hecho: 27369258147-14 )

Concepto: [ ] (B posfiscaly cuota desde: hasta:

PBuscar || Limpiar

Obligaciones disponibles para agregar a la Boleta Agrupada:

Env. 2
ars Objeto / Hecho Pos, Fiscal

Agregar
Concepto Fvtol | FVto2 Capital Interés Multa Importe Benif, 3 Boleta
NO |2735925314714 ‘2015/090 ‘DDJJ |13fmfzms| | sa,su‘ n,m‘ o,m‘ u,m‘l I‘

[ =—|
O Excel Pagina|1 |de 1 =

v Mostrando 1 - 1 de 1

O Agregar Obligacién puntual | () Agregar Obligaciones seleccionadas

Figura 22. Seleccionar Filas
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Emiidn de Ealetes Agrupedes

®itrey de Simsusts d= Cbligzoemcy

(=11 4

T73eansE1e7| Dememinacén: [nEENTE, INFORMACION mFee: | momans | wes[posaes | (A
s RE - e
)
Comempie: 100 ea. fazzl stz deale: 15 Faat=: | 21509 E]
Fil 1

Bescar @ Limplar

Oblgaciones dispondbles para agregar 2 a Bolketa Agrupada:

[0
D et F Haoha
D,

Pz, Flecal Concapta Fvoi

F¥al Capital Interds Mutts Irparte Bartf, | 4 Bk

[y Excat

. F.imDoen wwlm ]

S reglitros Qo mosirar
Wmmmml[wmwwxmm I

Bokta AgrEad 3 GeTerar:

Discripeitn Capttal Initerds Multa g, Bt Tital 3 Pagar

[ Euced [ Quttar Otligackin

- F'.iml:ldﬂ > E Sin registros que mostrar

ml ke B—

Figura 23. Generar Boletas

Una vez seleccionado “Generar Boleta” se emitira el siguiente reporte que
podra visualizarlo en la Figura 24.
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Taldn del Contrituyents

Takn gora el Banin

Taie pars la WGA

“ Rentas AGENTE DE PERCEPCION TIBB (903) Beibota Ne: 1-0096450713-3
oy -
WEELESL
e Pecm: | t5i2015 Foga Electririn
Form. SR1000/A,
| oum | F-z6a05814-7 1 | AGERTE, [NFORMACION |
| Dom. | RLTA 12 0 - POSADWS (P30 | —
[ Dekalie | capital Interes Hulta Totsia
B, Par - Fen S 04 - DOL - 2015X8 -0 | 355 50 4000 4000 Hi H ———
—
=
—
—A
—
=
4|
=
—
:S
_:
—
—
—
| Wansmineta 13/10/2015 | Total & Pagar: | 58,50 | _
| 500 PESDS CIMCLENTA ¥ OOHO 00N 507100 |
" Fentas AGENTE DE PERCEPCION T1BB (903) Balata N™ 1-0006450713-3
e il Pt
B (1
o il P [ Uenrn: | MWEELISL
A e Facha:  |=Tda0ds Paga Elediniricn
Fosmm, SRED030A
CUIT IP-FRSEIT | Comtribaymnte: | AGENTE, IRFORMACION Vo 13/10/2015 |
Dom.: RUTA 12 0 - PORADAS (LR
Obj. Hechos| 37360258047+ 14, Total
SOK PESOS CINCLUENTA ¥ OCHO
03 1100064507133 1310201 500000005850000 000000000006
" Rentas AGENTE DE PERCEPCION TIBB (903) Beibeta NE- 1-0006450713-3
[emoride Coronl 6 Mo
Porrimis i v W -
Iiercin Genered de Fewsas MEBLEY
PO e MioneL Pecha:  |=imsrals Fago Eledininico
Farmn, SRLO0AA
T 27 MESEIAT [ o [ AGENTE, INFORMALEIN Vi 13710/ 2015 |
Domn. RLTA 12 0 - POBADAS (CF:3800)
Obj. Heche:| 1/ 00005414 Tatal s58,50
SN PESOS CINCUENTA ¥ OCHD

Figura 24. Reporte Boleta Generada
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