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1. Introduccién
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direcciéon General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el médulo
Ingresos Brutos Directo en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene
imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

RN " 2
o AA.I-M =)= INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v  CENTRO DE AYUDA ~ £ Buscar
¥

gencia Tributaria g,

Transferencia 3.0 _ @

i : S : Iniciar Sesiéon
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenés Clave Fiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier trdmite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botén
“Usuarios con Clave Fiscal”.

e EPS INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar

Transferencia 3.0

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

Iniciar Sesion
¢NO Tenes ciave tiscar?

electrénicas. Economia digital més inclusiva, accesible
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el botén “Ingresar’.
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' Rentas

Direccifn Generalde Reatas
Provieca e Misioses

Ingreso a Extranet - MISIONES

Recuerde deshabilitar el blogueo de vent: menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila g
seleccionada seleccionada ~ Recargar datos
\ Exportar a Excel
Agregar nueva /
fila e s @ ¢ [O Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdén “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.

e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.
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£ Buscar i@ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botén “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Certificados

3.1.Acceso ala aplicacion
Extranet - Ingresos Brutos > CERTIFICADOS

3.2.Desarrollo
Para poder realizar una solicitud de certificado, se debe acceder a través del
menu de Ingresos Brutos, la opcién de “Certificados”.
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PEREZ, JUAN

Extranet - Menu principal

Emisiones de Pagos a Cuenta >>

Figura 6. Ment de Ingresos Brutos

Al seleccionar esta opcion, se abrira una ventana como la que se muestra a
continuacion.

H Rentas
I de Rentas.

PEREZ, JUAN

Extranet - Certificados

> Mendi principal | > Certificados

% ~
sawaEER
I Seleccionar -l » Iniciar :
EEEEEEES
Estado ~ Iguala ~ EnCarga v p s @
Solicitud Imprimir Solicitud NUI5  Fechade Solicitud | Fechade Emision  Fecha de Vencimiento Estado Certificado F.Pagoal
SR322 ‘ ‘ 4778 ‘ 18/03/2015 | 18/03/2015 ‘ 17/04/2015 |FH|EMZaﬂ0 | Reimprimir ‘
1 [ n n 3
© O Excel Pagina 1 de 1 50 - Mostrando 1 - 1 de 1
\ J

Figura 7. Solicitud de certificados

Para realizar la solicitud del Certificado SR-317, se debe desplegar la lista 'y
seleccionar opcion “SR-317 - Solicitud de Certificado de Exencién

(YACYRETA - SR-317)", posteriormente hacer clic en el boton = ™
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> Menii principal | > Certificados

Extranet - Certificados

PEREZ, JUAN

r

R348

SR345 o Reimprimir

SR345 Rechazado ‘ ‘

SR322 4884 25/03/2015 | |Finatizado | | Reimprimir -

« i »

¢ O Excel Pigina 1 del 0 v Mostrando 1 - 12 de 12
. J/

INICIADOR

Seleccionar v »  Iniciar

Seleccionar
BUSQUEDAS SR-314 - Solicitud de Formulario SR-314 -
CERT-TIPO A - Solicitud de Certificado de Tipo "A” de Exenci6n para las Actividades de Produccién Primaria
Eotado SR-322 - Solicitud de Emision de Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
SR-350 - Solicitud de la Constancia de Derecho a Bonificacion de TE
SR-322 G - Solicitud de Emision de Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Global -

DP-16/1 - Solicitud de Certificado de Exclusién de Incremento de Alicuota (Act. Industriales)

Imprimi SR-348 - Solicitud de Emision de Certificado Fiscal para Contratar

SR317 SR-363 - Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario, Ingresos Brutos, Automotor, Sellos, Tasa Forestal y Agentes de Recaudacion 2

*ago

DP-16/F - Solicitud de Certificado de Exclusion de Incremento de Alicuota (Act. Farmacia)
SR-345 - Solicitud de Alta Certificado Fiscal para Contratar

Figura 8.Seleccidn de certificados

Se podra visualizar la siguiente pantalla:
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Extranet - Certificados

' '

Solicitud SR-317

CUIT/CUTL: 23-11122233-3 TIPO CONTRIBEUYENTE! CONTRIBUYENTE COMUN
RAZON SOCIAL: PEREZ, JUAN NATURALEZA: FIsICA
NUM. INSCRIFCION: 23111222333 FECHA DE INSCRIPCION: 01,/01°2015

Tipo Domiciia = Galke Humera Provincta Locabidad Codign Postal
FISCAL | CALLE 123 | 438 | MEOHES | POSADAS | 1300
i 1 | »
& [ Dol Pigha 1 de = - Mostramdo 1- 1 de 1
Acthvidad =
. Acthvidad Acthidad F. Vig. D

Princtal a. thesd

||:| Ti200 Acbado de productos texties. (Miados y befidos) excepto tefidos de punto | Induye blanguen, tefitdo, aprasto yestamgado tndustria(NG 25403 1201

715000 ActtAdad oe Informatics R p.

N 1 | 3
@ [ Bt Pégiha 1 e = - astrands 1 - 28 2

* En caracter de CONTRATISTA

Figura 9.Pantalla solicitud de certificado SR-317

En esta pantalla se cargara de manera automatica los domicilios declarados
y en las actividades en que se encuentra inscripto y estan vigentes. Se
debera seleccionar la actividad correspondiente para realizar el certificado y
completar los datos solicitados como ser:

Numero de certificado: corresponde al nimero de certificado.
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En caracter de: Se debe seleccionar de la lista de opciones la que
corresponda, pudiendo ser contratista, proveedor o subcontratista.

Extranet - Certificados

' N
CUIT/CUIL: 23-11122233-9 TIPO CONTRIBUYENTE: CONTRIBUYENTE COMUN
RAZON SOCIAL: PEREZ, JuaN MNATURALEZA: Fizica
NUM. INSCRIPCION: 23111222333 FECHA DE TNSCRIPCION: 01/01/2015

Tipo Danicilio & Calke Numeara Prorincia Localidad Codiga Pestal

FSCAL | cuLE | 436 | IWSIONES | POSADAS | 1300

4 m | 3

@ [ B Pigina 1 ol = Mostrango 1-2de 2

* Wimara d= Cartificada 1734

*Encanacer a2 FROVEEDOR

Figura 10.Solicitud de certificado SR-317

Enviar

Posteriormente se debe enviar la solicitud haciendo clic en el botén
El sistema emitira la solicitud del certificado SR-317.
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POSADAS,
RESOLLICKOM GENERAL N® 39/00-0LG.R.-
NUL: 4927

IMPUESTO SOBRE LOS INGRESOS BRUTOS
SOLICTTUD EXTENSION CERTIFICADO DE EXENCION

L K CONTRATIS TAS-SUBCONTRATIS TAS-PROVEEDORES
Provincis de Misianes ART. 19 PROTOCOLO ADICIONAL FISCAL ¥ ADUANERD
Direceidn General de Rentas TRATADD DE YACYRETA
¥ ART. 19 RESOLUCION GENERAL NO 082/B4-D.G.R.
Sefior Director Provingial

Direcddn General de Rentas:

Me dirijo a Usted al efecto de solidtarke extienda certificado de exendon del impuesto Sobre Los Ingresos Brutns correspondientes a
las operaciones que en caracter de PROVEEDOR (1), efectiio en & marco del articulo 1% del Protocolo Adidional Fiscal y Aduanero
del Tratado de Yacyretd, ratificado por Ley M® 20,645, y articulo 1% de | Resolucion General N2 082/84-DUGR.-

A los fines solicitados, adjunto el CERTIFICADO N2 1234, extendido por la Entidad Binadional Yacyreta, e informo:

A-Razon Social
PEREZ, JUAN

B-CUIT
23-11122933-9

D-Domicilie Fiscal
CALLE 123 456, POSADAS (3300)

E-Actividades
COMGD ACTIVIDAD PRINCIPAL
171200 Acabado de productos textiles.(hilados y tejidos) excepto tejidos de punto (induye blanguen, N I
Lugar y Fecha: Firma [ Aclaradidn:

Posadas, 26 de MARZO de 2015

(1) Deberd consignar o cardeter de contratista, subconlratists o proveeder por & cual realiza operacionss beneficiadas eon la exancidn prevsts en
o artiuly 2%y siguieries del Protocslo Adiconal del Tratado de Yaoyretd.

Figura 11. Certificado SR-317
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Desde la pantalla principal se tendré la posibilidad de reimprimir los reportes

generados.

Extranet - Certificados

PEREZ, JUAN

> Menii principal | > Certificados

- 3
Seleccionar - » Iniciar
Estado - iguala ~ EnCaiga B Ak @
TRAMITES:
Solicitud Imprimir Solicitud HUl & Fecha de Solicitud Fecha de Emision Fecha de Vencimiento Estado Certificado F. Pago
SR317 |CRe\mprimD | 4927 ‘ 26/03/2015 ‘ ‘ Pendiente | | ol
.
5R363 4893 15/03/2015 25/03/2015 19/01/2016 Finalizado Reimprimir |g
sna4s | | 4391 ‘ 250312015 ‘ 2570372015 ‘ 2570472015 Finaizado | Reimprimir | L4
SR345 4891 25/03/2015 25/03/2015 2310712015 Finalizado Reimprimir
SR345 | Reimprimir | 4386 ‘ 25/03/2015 ‘ ‘ Rechazado | |
SR312 4884 15/03/2015 25/03/2015 24/04/2015 Finalizado Reimprimir -
O i | »
¢ [ Excel Pagina 1 de 1 - Mostrando 1-12de 12
L J

Figura 12. Pantalla Principal de Certificados
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