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1. Introduccion
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el médulo
Ingresos Brutos Directo — Certificado 348 en su modalidad con Clave Fiscal.
El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo
para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

e = INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar
K/

Transferencia 3.0 e @

= 2 S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenés Clave Fiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botdn
“Usuarios con Clave Fiscal”.

o SPS INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar

Transferencia 3.0

- . S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenes Clave Fiscal?

Obtenela

electronicas. Economia digital més inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por dltimo, debe hacer clic en el botdn “Ingresar”.
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Ingreso a Extranet - MISIONES

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada
\ J / Exportar a Excel

Agregar nueva
fila \+ l B @ B bBroel r

Recargar datos

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.

e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.
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£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Certificados

3.1.Acceso alaaplicacion
Extranet - Ingresos Brutos - Certificados.

3.2.Desarrollo

Para poder realizar una solicitud de certificado, se debe acceder a través del
menu de Ingresos Brutos, opcidn “Certificados”.
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H Rentas PEREZ, JUAN
Dircei General d Rentas G s
Extranet - Menu principal

Provincia de Misioncs

Contribuyente | Ingresos Brutos | Planes de Pago | Tasa Industria

Emision de Boletas (IBB)

Con: Boletas (IBB)

Estado d a (IBB)

Emisiones de Pagos a Cuenta

Figura 6. Menu de Ingresos Brutos

Al seleccionar esta opcion, se abrira una ventana como la que se muestra a
continuacion.

B Rentas PEREZ, JUAN

Direcsién General de Rentas

Provinca e Misiones Extranet - Certificados
> Menu principal | > Certificados
e ~
- S s
[ Seteccionar >} nicar 7
Estado - lguala ~ EnCarga ol s | |@
Solicitud Imprimir Solicitud NUIL % Fecha de Solicitud ~ Fecha de Emision = Fecha de Vencimiento Estado Certificado F.Pagoat
SR322 ‘ ‘ 4778 ‘ 18/03/2015 ‘ 18/03/2015 | 17/04/2015 Finalizado | Reimprimir |
| m »
¢ O Excel Pagina 1 de1 50 - Mostrando 1-1de 1
\ J

Figura 7. Solicitud de certificados
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Para realizar la solicitud del Certificado SR-349, se debe desplegar la lista 'y
seleccionar opcién “SR-348 - Solicitud de Emision de Certificado Fiscal para

> Iniciar

Contratar”, posteriormente hacer clic en el boton

PEREZ, JUAN|

E Rentas
Doveite G de e

P s Extranet - Certificados

|

-

Seleccionar

SR-314 - Solicitud de Formulario SR-314

CERT-TIPO A - Solicitud de Certificado de Tipo "A" de Exencion para las Actividades de Produccién Primaria

DP-16/F - Solicitud de Certificado de Exclusion de Incremento de Aicuota (Act. Farmacia)

Estodo  p322 - soicitud e Emisén de Constancia e Cunpiniento de Obigaciones Fiscaes
$R-350 - Saicitud de la Constancia de Derecho a Bonificacion de TE
$R-322 G - Solcitud de Emisidn de Constancia de Cumplimiento de Obiigaciones Fiscales Global
DP-16/1 - Solicitud de Certificado de Exclusién de Incremento de Aicuota (Act. Industriales) ]
Soliciid Bl R348 - Solicitud de Emision de Certificado Fiscal para Contratar e
B | - SRuB63m Soncited de C ibre Deada mmabiia el Tusa Rorestaly Agentas deRedBudcion — *

SR-345 - Solicitud de Atta Certificado Fiscal para Contratar
B Reim -
SR-317 - Salicitud de Certificado de Exencion (YACYRETA- SR-317)

e ws0372015 21032015 wiois [rtzaco
s | P s wm0s 20205 [Fnseade |

o Reimprimic n w0 recrazaco -
< m ] B

® Doe Pigna 1 det W e P

Figura 8. Seleccion de Certificados

Se podra visualizar la siguiente pantalla:
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Extranet - Certificados

S B
Solicitud SR-348
CUET fCUTL: z 131359 TIFD CONTRIBUYENTE: CONTRISUNENTE OoMUN
RLATON SOCIAL: mEzET ey RATURALETA: M=mes
WM. CRSCRIPCION: z IrITIR FECHA DE IRSCRIPCION: oo

Calle Momaes ] _zeacozaz Cmdge Tokal
mELAL | Se=f LD | b I PRI | ad | i

1 | 1] [ »

@ [J =oos ] g =

e Aothnomd f e

Principel F- g Dace
VIAR T |'-:‘-'.'| O SLLETES O LOTERIAS ¥ ASCERCION DF SPUSSTAS O CUARIELAS, CORCLAS0 DERORTIVOS T OTROS JJM'} | O
4 L 2
& 0O R Pigra dc = Moo |- 1 de
- Dajcio Exceic
. CALLT. Grpaniame: ]
- Raxde Soca
: b c Comfrafacion: m M. 2 S - a7
m = = = s m = = = = 8 8 = = m = = mm m m m m m m o mommmmma == m o m m mmmmmmmmama
B
b s

Figura 9.Solicitud de certificado SR-348

En esta pantalla se cargaran de manera automatica los domicilios declarados
y actividades en las que se encuentra inscripto y estén vigentes.
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Se debera cargar los siguientes datos:
Sujeto Exento:
CUIT Organismo: Se debe seleccionar el Organismo haciendo clic en el botdn

fs) , . . .
, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion, se
debera hacer doble clic sobre la opcién correcta.

Razon Social: La Razon Social se autocompletara al seleccionar el CUIT. Se
tiene la posibilidad de editar este campo.

Tipo de Contratacién: Se debe seleccionar el tipo de contratacion: “contrato”
0 “expediente”.

Nro. Expediente: corresponde al nimero de expediente o contratacion, segun
corresponda.

Afo: corresponde al afo.
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Extranet - Certificados

i It

Solicitud SR-348

CURIT fCUEL: ZI-111ZLLISF TIPD CONTAIEUYENTE: OTHTRIZUNENTE SN
RLAZON SDCIAL: FEREE, JUAN FATURALETA: dl=ca
WM. TRSCRIPCIOMN: z Iiinze FECHA DE INSCRIPCION: mfman
Tige Damciie £ [ N Trevroa ocacaas Codige Pl
FISCAL | ALLE 173 | an I [l | POBADAS I 13
1| ] [ »
& 0 B Pégna ael = Mo |- 1 de |

Acrvced

Dl Aot % At . Wig. Dance
Frrcpal
WA | EFITA CRf SILLETES OFf LOTEAIAS ¥ ASCEACION OF SPUSITAS D CRARIELAT, CORCLATO :"WJ_'-\'.E."'U_-‘\'.EJJmll | msraEns
] 1 [ »
@ 0 ez Fagm L = Mo L3
Sucic Sxcnic
ST Srgamiame: W LTS G )
= Rarie Sooal: oy Garwrnl e b Frovincis de Mo
= Tz 3z Comiralzoss: B arhe = Mo, Expedieeis | jaga = Az |
Er v
. A

Figura 10. Solicitud de certificado SR-.348

Posteriormente se debe enviar la solicitud haciendo clic en el boton =~ =™
El sistema emitird en caso de no tener ninguna deuda y cumplimentar con los
requisitos, el ‘Certificado SR-349 (Triplicado)’ y la ‘tasa administrativa’ en
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ventanas emergentes las cuales podra imprimir y/o descargar el reporte en
formato pdf.

iun.*

Y Rentas CERTIFICADO/ NUT: 4892
"'-'T\l Threcctn Gieneral de Renias r CLE BEOTA
Provincia do Misiones ORIGIMAL
e [

Formulario SR-349
CERTIFICADO FISCAL PARA CONTRATAR
Resolucitn General N° 0B/ 2010 - D.G.R. ¥y Modificaciones

Alta NP: 4892 Fecha de Emisidn: 25/03/15
walido hasta: '1125-04-2015

Apelido y Mombre | Razdn Sociak PEREZ, JUAN

DML, LE, L, CI, Pasaparte Mo 11,122,733

C.LLT:23-11122233-9

Doriciio Fscal: CALLE 123 456

Denominacion del Contratante: PEREF, JUAN
CULT.: 23-111232333-9
N die Expediente o Contratacitn o Lictacion: 1234

Chdigos de Actividad Actividad
0240911 VENTA DE BILLETES DE LOTERIAS ¥ RECEPCION DE APUESTAS DE QUINIELAS, DONCURSO

De mouerdo a ko estableddo en kb Resoliddn General N® D8/2010 - DUG.R., SE DEJA CONSTANCLA que, al dia de b fecha, ef Tihular del
Certificado no registra incumplimientas referidos & s impuestos sabee los Ingreses Brutos, Inmobiliarie Basicn y Provingal ol Automator,
Sellas y Agentes de Recaudacidn de conformidad & ks regitros abrantes en dsta Reparticidn v & informacibn apariada par o contribuy ente
/o respansable.

Le emsidn del presente Certificads o implica en ningln caso b corvalidadon de les declracionss juradas presentadas, subsstendo
plenamente las facultades confendas por el Cddigo Fiscal de verificar su corformidad & 18 ley v I exactitud da los datas en elas contenidos.

El presente se extiende 2l stio efecto de su presentaciodn en el Exple/Cantratacidn/Lickaciin N° 1234, detallada precedentemerte, segin
lo estableddo en ks Articuos N9 11 y 12 de b Resolucidn General 2 0B/2010 - D.G.R.

(1) L fecha de vencimentn del Certificado eapaefico no debe superar la fecha de vendmisnto del Alta

Figura 11. Certificado SR-349

Pagina 12 de 15



e

Rntas

Direccion General de Rentas
Provincia de Misiones

MU - Manual de Usuario — 1IBB Directo — Formulario SR-349 — Extranet - Con Clave Fiscal
Versién 04.03 | Aprobado

s Rentas TASAS ADMINISTRATIVAS (910)  [Boetene  [iooosmmoss | ==
wvciade Ganewd 8 benin
P b & asne N 1519177 w—
RENTAX ==
v & Me . Form SRIDMYS 16.06 2015 Page Batwdokn —
ourr:  [2730s8e6 [ Contribuyente: | SARTA iana | =
Dom.: SOLIVAR 2247 - POSADAS (CP-3300) | —
—
——
=== Detalie | Ioterss | Multa | Yot a Pagar =
. ————
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3 =
§ =‘!
8 ——
® =
=
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3 ==z
i ]
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g RENTAX
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Figura 12. Tasa Administrativa
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En caso de detectarse irregularidades, el sistema emitira un mensaje de error
gue informa que la Solicitud fue Rechazada y su correspondiente NUmero
asociado. En paginas emergentes se detallara la Solicitud SR-348 junto al
Reporte de Inconsistencias.

Desde la pantalla principal se tendra la posibilidad de reimprimir los reportes

PEREZ, JUAN
ERemas
Lo e
Extranet - Certificados
] [—
miciADo
Seleccionar - » Iniciar
Estad Igual En Carg P oAk &
TRANITES:
soticitud imprimi Solichud WUis | Fecha deSolichud | Fechade Emision | Fecha de Vencimiento | Estado Certificado F. pago
e P 251032015 251032015 2570412015
swas \ | e | e | sesaes |z
w45 Reimprimic P 251032015 H
SR322 ‘ ‘ 4884 ‘ 25/03/2015 ‘ 25/03/2015 ‘ 24/04/2015 L4
s 73 wiea0s wican0s 210972015
| teme | em | ooy | \
B
© B excet rigina 1 de 1 - Nostrando 1 - 13 ce 13

Figura 13. Pantalla principal de certificados
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