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1. Introduccion
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direcciéon General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacién clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el médulo
Ingresos Brutos — Emision de boleta IIBB en su modalidad con Clave Fiscal.
El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo
para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

ATM Ry : .
fomcatouss SPS INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar

Transferencia 3.0 @

= : : : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botén
“Usuarios con Clave Fiscal”.

3 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v  CENTRO DE AYUDA ~ £ Buscar

Transferencia 3.0

i : . . Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

éNo tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible
y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por altimo, debe hacer clic en el botén “Ingresar”.
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B Rentas
Direccaon General de Rentas:

Proviecia de Misicaes

Ingreso a Extranet - MISIONES

Recuerde deshabilitar el blogueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema

El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila

seleccionada seleccionada
\ J / Exportar a Excel

/

Recargar datos

Agregar nueva

fila + S @ © O Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a traveés de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Emision de Boletade IIBB

3.1.Acceso alaaplicacion
Extranet - Ingresos Brutos - Emision de Boleta de 11BB.

3.2.Desarrollo
Para poder emitir una Boleta con posiciones u obligaciones que tienen deuda,
se debe acceder a través del menu de IIBB y dentro de ese menu la opcion
“Emision de Boletas (11BB)”.
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PEREZ , JUAN

Extranet - Menu principal

Figura 6. Pantalla principal — Menu de 11BB.

Al seleccionar esta opcion, se abrira una ventana como la que se muestra a
continuacion.

PEREZ 0

o — Extranet - Emision de Boletas (1188)

. Py==m
Epena | ot Pou. e e wg et Vel Coptm vas o e —rse e 8 Bits

3 taem rogea a - et - -
= ‘-_H—

FNp— [ e s — s Tetw o Poger

o e bote

Figura 7. Emision de Boletas.
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Se debe hacer clic en el Botén “*** ' para que se cargue la grilla con las
posiciones u obligaciones adeudadas.

Existe la posibilidad de elegir la fecha de vencimiento de pago (sefialada en
la imagen anterior), para ello, se debe ingresar la misma en el campo “F.
Pago” (por defecto se encuentra con la fecha actual) y nuevamente hacer clic

en el boton °®== para actualizar los intereses si es que corresponde.

*Rentas -
——— Extranet - Emision de Boletas (11BB)

Figura 8. Seleccion de obligaciones.

Para agregar las obligaciones a la boleta, se debe tildar las posiciones
deseadas (haciendo clic en el check -~  ubicado a la derecha de cada
obligacion).
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Una vez seleccionadas las obligaciones se debe hacer clic en el boton
Quemr orlimcenesciecdensies | Posteriormente se cargaran en la grilla inferior las

obligaciones seleccionadas por las que se emitira la boleta.

Antes de generar la boleta, se puede eliminar una o varias obligaciones de la
grilla inferior, seleccionando la misma y haciendo clic en el boton SEEEEES

. s
B =
— Extranet - Emision de Boletas (11BB)
-
(e b bt il |
. i 2 A..... LR ve . F )
VYoo S RS MLY% Sotarteme P T S S T TS P T - -
v s —_ P ———
o= ——————______________________________ ]
B gmermete  Nafaa e | el | vel Gean s e bone. 4 e
- . - .
O rwvrw Sogers s Qdar Mg

D Lom g Qut Songeowe Tagre - . -

I — — I
J

Figura 9. Emision de Boleta. Importe Total.

Nota: en la esquina inferior derecha se puede visualizar el importe total por
el que saldra la boleta.
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Una vez seleccionadas todas las obligaciones, se debe hacer clic en el botén

+ Generar Boleta

Se emitird un mensaje informando el éxito de la generacién de la boleta y la
boleta de pago.

. Se generaron la/s Boletals Agrupedals Nro/s: 4589483

Figura 10. Emisidn de Boleta — Mensaje de generacion de boleta.
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Figura 11. Boleta de pago.
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