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1. Introduccion
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindara informaciéon de como utilizar el médulo
Ingresos Brutos Directo — Pago a Cuenta SR 341 en su modalidad con Clave
Fiscal. EI mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas
orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar
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Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier trdmite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botén

“Usuarios con Clave Fiscal”.
AATMB 5‘3'% INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Llego |
Transferencia 3.0 _ @

Iniciar Sesion

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

éNo tenes Clave Fiscal?

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible!
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Boton Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el boton “Ingresar”.
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B Rentas
Direccaon General de Rentas:

Proviecia de Misicaes

Ingreso a Extranet - MISIONES

Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila

seleccionada seleccionada
\ ‘Z / Exportar a Excel

/

Recargar datos

Agregar nueva

fila o S T © 0O Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Boton “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Boton “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Boton “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Boton “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Boton “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Pago a Cuenta SR-341

3.1.Acceso ala aplicacion
Extranet - Ingresos Brutos - Emisiones de Pagos a Cuenta - Pago a
Cuenta SR-341.

3.2.Desarrollo
Para poder realizar una pago a cuenta, se debe acceder a traves del menu
de Ingresos Brutos, la opcion de “Emisiones de Pagos a Cuenta - Pago a
Cuenta SR-341.
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PEREZ, JUAN

Extranet - Menu principal

nes de Pago | Tasa Industria

Figura 6. Pantalla principal — Menu de Ingresos Brutos — Emisiones de Pagos a Cuenta.

Al seleccionar esta opcion, se abrira una ventana como la que se muestra a
continuacion.

PEREZ, JUAN

Extranet - Pago a Cuenta SR-341

curveurr 23111222339 SoallidayNombra/Razdy PEREZ. JUAN

Tipo Tipo de Cc bart -
Alicuota 331

Base Imponible:

Importe:

Figura 7. Pantalla Pago a Cuenta SR-341.

En esta pantalla se podra visualizar los datos del contribuyente, como ser
CUIT y Razo6n Social.
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Seleccion del Tipo de Comprobante

Se debera seleccionar el tipo de comprobante, de acuerdo a esto se
desplegara en la pantalla los campos necesarios para realizar la carga del
mismo.

e En caso de seleccionar como tipo de comprobante a Factura, remito, nota
de débito o crédito, se desplegarad un campo para ingresar el numero de
comprobante.

Tipo Comprobante: FACTURA A -
[ MNro. Comprobante : ]

Alicusta: 3,31
Base Imponible:

Importe:

Figura 8. Ingreso de Numero de Comprobante.

e En caso de seleccionar como tipo de comprobante “Varios
Comprobantes”, se desplegard una grilla para la carga de los

comprobantes. Para realizar esto, se debe hacer clic en el botén ' * de la
grilla, donde se abrirdA una pantalla para registrar los datos del
comprobante.

Se debera elegir el tipo de comprobante:
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Formulario SR-341:
Tipo Comprabante:  VARIOS COMPROBANTES -
ipo War, Comprobantes: Seleccione un Tipe de Comprobante -
Alicuata: | 331
Base Imponible: | |
Importe: | |
sucursal Comprobante Importe

& & ¢ [ Escel Pagina + dei 50 - Sin registros que rnoy

Figura 9. Varios comprobantes.

Extranet - Pago a Cuenta SR-341

' )
curcurT: | 23111222339 Apellidoy Nombre/Razén [FEREZ, JUAN |
Formulario SR-341:

Tipo Comprobante: WARIOS COMPROBANTES
Tipo War. Comprobantes: FACTURA A

-

-

Alicuota: | 33
Base Imponible: | 9.5DD.DD|
Importe: | 314.@

Comprobantes Varios:

Sucurzal Comprobante Importe
DDODB ‘DDODDODGSS 1.000,00
0055 D000 15958 5.000,00
0052 DOOOOE4522 3.500,00
(e
Sucursal 0000
S | Comprobante (1)
& ¢ D Bxesl Importe (f)

8 Guardar | x Cancelar

a

Figura 10. Agregar registro de Sucursal, comprbante e Importe.
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Base Imponible: en el Unico caso que este campo se autocompleta es cuando
se cargan en la grilla los comprobantes. En caso de haber seleccionado otra

opcion, se deberéa ingresar el valor de la base imponible.

Importe: este valor se calcula de manera automatica teniendo en cuenta la

alicuota y la base imponible.

Extranet - Pago a Cuenta SR-341
-
cutLfeurT: 23111222339 Apelliday Nombre/Rzzdn PEREZ, JUAN
Formulanio SR-341:
Tipo Comprobante: VARIOS COMPROBANTES -
Tipe Var. Comprobantes: FACTURAA -
Alicuota: 3N
Base Imponible: 5.500.00
Importe: 314,45
Sucursal Comprobante Importe
0005' 0000000555| 100000'
005 | O0DDO54522 50000'
+ & ¢ [OExeel Fagina 1 det 50 - Mostrando 1 - 3 de 3
& Imprimir
e

~

Figura 11. Emision de Boleta de Pago.

Para emitir la boleta de pago se debe hacer clic en el boton

& Imprimir
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Nota: En la boleta de pago solo se podrén visualizar los primeros 6
comprobantes en caso de incluir una cantidad mayor.

1 Rentas INGRESOS BRUTOS (916) Boleta N=: 1-0000554591-0
v U : 5112
Do Gasaral e Rutis Paga Electrinica | D010100000003244582
Priviocia de Miskons
i CUIT: | 23-11122233-9 | | perez, JUan Vio: | ..
Dem.: | CALLE 173 456 -3 01 - POSADAS (CP:3300) p— | -
g N® de Comprobantes - FACTURA A T Alicuota | L
= | 1 $5.500,00) 33 314,45 |SON PESOS TRESCIENTOS
3 CATORCE CON 45/100
i Total a Pagar
i §314.47]
[usuario: [23111222339 |
[Fecha: | 31/03/2015 11:08:41 |
INGRESOS BRUTOS (916) Baoleta N®: 1-0000554591-0
NI : 5112
g Leraceion Gerral dd Rentas P
g Prinisgia de Visierss
z CUIT:: | 23-111227339 | | PeEREZ, UM Vio: 3
& Dom.: CALLE 173 456 - 3 D1 - POSADAS (C9:3300)
2 N® de Comprobantes - FACTURA A Decarade | Alicuota Total $314,45
k] 'DDES-00D0015568 | DO52-00DD054522 | DODE-D0DDDDCEES $9.500,00) 131 s314,45 |SON PESOS TRESCIENTOS
g CATORCE CON 45/100
a Detalle Tatal a Pagar
i TIED - PAGO A CUENTA 58-341 CF - 2015/03 531445
[usuario: [23111222339 |
Fecha: | 31/03/2015 11:09:41 |
H Rentas INGRESOS BRUTOS (916) Boleta N°: 1-0000554591-0
Imm‘mmln(hnb
Proveci de M NI 5112
RN — Pago Electrinico | 0010100000003244582
Provercia de Misers
E CUIT: | 23-111222339 | [ Perez, Jum ior | "
Dom.: | CALLE 123456 -3 01 - POSADAS (0P:3300)
®
B NO de - FACTURA A Declarado | Alicuota Total | htnte s
= DOS5-10000155€8 | D052-0000054522 | D008-0000000EE5 59.500,00 331 §314.45 | SON PESOS TRESCIENTOS
£ CATORCE CON 45/100
- Detalle Total a Pagar
- IR 2 I STEER
Usuario: (23111222339
Fecha: | 31/03/2015 11:09:41 |
91611000055459103103201500000031445000000000000067
B Rentas INGRESOS BRUTOS (916) Boleta N°: 1-0000554591-0
mm‘mmln(hnlo
e NI 5112
e Garasal o Rartas Paqo Blectrinico | D010100000003244582
N Provercia de Mk
i [ | mauzzmss I | pereZ, Jumn Veo: 31
- Dom.: | CALLE 173456-3 01 - POSADAS {CP-3300) —
E N de Comprobantes - FACTURA A Declarado | Alicuota ki
& DOG5-10000155€8 | D052-0000054522 | D008-00000006E5 59.500,00 331 g314.45 | SON PESOS TRESCIENTOS
CATORCE CON 45/100
g Total a Pagar
[ LIBED - PACCH & CENTA SA-341 CB. - J015/03 - 2 5314.45]
Usuario: (23111222339
Fecha: | 31/03/2015 11:09:41 |

Figura 12. Boleta de Pago a Cuenta 341.
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