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1. Introduccion
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindara informacion de como utilizar el modulo
Ingresos Brutos Directo en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene
imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

ATM o0

sgenca Tiaara %}5 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar

0o

Transferencia 3.0

= : S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el boton
“Usuarios con Clave Fiscal”.

ATM s

oo Tais %{‘5 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v  CENTRO DE AYUDA v O Buscar

0o

. N
Transferencia 3.0 e @

i ; . ; Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
éNo tenés Clave Fiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por altimo, debe hacer clic en el botdn “Ingresar”.
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B Rentas
DGR

Provieca de Misicaes

Ingreso a Extranet - MISIONES

Recuerde deshabilitar el blogueo de ventanas ei entes en el menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Login para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila Recarear datos
seleccionada seleccionada g

Exportar a Excel

N,

Agregar nueva R v
I SR E.Excel.‘/

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.

e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.
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£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Boton “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Boton “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

w

Pago a Cuenta RG 018/2010 - Autoretencion SF 169.

3.1.Acceso ala aplicacion

Extranet - Ingresos Brutos - Emisiones de pago a cuenta - Pago a
Cuenta R.G.018/2010 (Autoretencion SF-169).

3.2.Desarrollo
Para poder realizar un pago a cuenta, se debe acceder a través del menu de
Ingresos Brutos, la opcion de “Emisidn de Pagos a Cuenta - “Pago a Cuenta
R.G.018/2010 (Autoretencién SF-169)”
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~
Presentacién DDJI (1IBB Directo) : Lo
 reemacin oo wesorecs | Ventanilla Electronica
Consulta DDIJ Realizadas - IBD . . P n
1tnbuysnts, usted tiene constituido el Domicilio Fiscal Electronico desde el 16/03/2017 & Reimprimir Formulario 388

Solicitudes de Exclusién —
(et o pee—"pe——r—
Consulta de Ret.fPerc.

ra leer una nota haga doble click sobre la fila.
Emision de Boletas (1IB8)

F. Envio Archivo

N - Medio de
ridad Titulo ’ Estado - Informe
Estado de Deuda (lIBB) Notif. Mail Adjunto
T -

|wEB |anmcadu | | ‘ Descargar ‘

Emisiones de PagosaCuenta (%) | Pago a Cuenta SR-341

Consulta de Pagos a Cuenta IIBB Pago a Cuenta R.G.018/2010

(sutoretencidn SF-169)

Boleta de Pago a Cuenta (SR

Figura 6. Menu de Ingresos Brutos — Emision de Pago a Cuenta

Al seleccionar esta opcidn, se abrira una ventana como la que se muestra a
continuacion.

Pagina 7 de 16



B Renas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU-Manual de Usuario-1IBB Directo—Pago a cuenta RG 018/2010 Autoretencién SF-169-Extranet - Con Clave Fiscal
Version 05 | Aprobado

Solicitud Pago a Cuenta R.G. 18/2010 (Autoretencion SF-169)

CUIT/CUIL: 20- 89-4 TIPO CONTRIBUYENTE: CONTRIBUYENTE COMUN
RAZON SOCIAL: BARRIO FEEET(DATOS MATURALEZA: Fisica
PRUEBA )
NUM. INSCRIPCION: 20145455854 FECHA DE INSCRIPCION: 01/05/1999
DOMICILIOS:
Tipo Domicilio 4 Calle Nimero Provincia Localidad Codigo Postal
FISCAL BOLIVAR? 1234 MISIONES POSADAS 3300
LEGAL BOLIVAR™=* 1234 MISIONES POSADAS 3300
$ O Excel Pagina 1 de 1 50 ) Mastrando 1 -2 de 2
Régimen 38
* Tipo de Presentacion Original v * Afio 2016 * Mes 1 0w
* Caratula * Nimero de Expediente
* Forma de Pago EFECTIVO w

Informacion del sujeto pagador

* Razdn Social

* Domicilio

* Cod. Impositiva CONSUMIDOR FINAL “

CuIL

DNI

Liquidacién de la Retencién

* Importe Regulado o Pagado * Alicucta 4,29 * Autoretencion

Imprimir

Figura 7 Pantalla Boleta de Pago a Cuenta R.G.018/2010 (Autoretencion SF-169)

En esta pantalla se presentan los datos del contribuyente. Se encuentra
dividida en varios blogues.

Se deberan completar los datos requeridos. Ellos son:

Pagina 8 de 16




-\
entas
| Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU-Manual de Usuario-1IBB Directo—Pago a cuenta RG 018/2010 Autoretencién SF-169-Extranet - Con Clave Fiscal
Version 05 | Aprobado

Tipo de presentacion: se debera seleccionar dentro de la lista de opciones si
es una presentacion original o una rectificativa.

Afo: corresponde al afo. Por defecto muestra el afio actual con posibilidad
de editarlo.

Mes: corresponde al mes. Se debe elegir el que corresponda dentro de la
lista de opciones.

Caratula: corresponde a la descripcion de la caratula del expediente.
Numero de Expediente: corresponde al nimero de expediente.

Forma de Pago: se debe seleccionar de la lista de opciones, la forma de pago
gue corresponda. Las formas de pago disponibles son:

Efectivo

Orden de Pago

Cheque
Régimen 38
* Tipo de Presentacion * Afio 2017 *Mes (17 ~

* Caratula * Numero de Expediente

* Forma de Pago EFECTIVO

EFECTIVO
ORDEN DE PAGO

CHEQUE

Figura 8. Pantalla de Carga
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En caso de seleccionar Cheque el sistema le solicitara la carga del numero
correspondiente al cheque como asi también el cédigo correspondiente al

Banco
* Forma de Pago |CHEQUE V|
* Ndmero * Banco
Figura 9. Pantalla de carga de datos para Cheque
CODIGO BANCO

295 American Express Bank Ltd Anon

340 Bacs Banco de Credito Y Securitizacion S
426 Banco Bica S.A.
336 Banco Bradesco Argentina S.A.

331 Banco Cetelem Argentina S.A.
319 Banco Cmf S.A.

431 Banco Coinag S.A.

389 Banco Columbia S.A.

299 Banco Comafi S.A.

191 Banco Credicop Cooperativo Limitado
94 Banco de Corrientes S.A.
315 Banco de Formosa S.A.
7 Banco de Galicia Y Buenos Aires S.A.
300 Banco de Inversion Y Comercio Exterior S
29 Banco de La Ciudad de Buenos Aires
11 Banco de La Nacion Argentina
93 Banco de La Pampa Sociedad de Economia M
14 Banco de La Provincia de Buenos Aires
20 Banco de La Provincia de Cordoba S.A.

269 Banco de La Republica Oriental del Uruguay
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45 Banco de San Juan S.A.

86 Banco de Santa Cruz S.A.

321 Banco de Santiago del Estero S.A.
332 Banco de Servicios Financieros S.A.
338 Banco de Servicios Y Transacciones S.A.
198 Banco de Valores S.A.

83 Banco del Chubut S.A.

310 Banco del Sol S.A.

60 Banco del Tucuman S.A.

46 Banco do Brasil S.A.

303 Banco Finansur S.A.

44 Banco Hipotecario S.A.

322 Banco Industrial S.A.

147 Banco Interfinanzas S.A.

259 Banco Itau Argentina S.A.

305 Banco Julio Sociedad Anonima

285 Banco Macro S.A.

254 Banco Mariva S.A.

341 Banco Masventas S.A.

281 Banco Meridian S.A.

65 Banco Municipal de Rosario

34 Banco Patagonia S.A.

301 Banco Piano S.A.

306 Banco Privado de Inversiones S.A.
268 Banco Provincia de Tierra del Fuego
97 Banco Provincia del Neuquen S.A.
247 Banco Roela S.A.

277 Banco Saenz S.A.

72 Banco Santander Rio S.A.

27 Banco Supervielle S.A.

262 Bank of America, National Association
17 BBVA Banco Frances S.A.

266 BZP Paribas

16 Citibank N.A.

325 Deutsche Bank S.A.

265 Hexagon Bank Argentina S A
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150 HSBC Bank Argentina

15 Industrial and Commercial Bank of China (ArgentinaA) S.A.
165 Jpmorgan Chase Bank National Association
312 Mba Lazard Banco de Inversiones S.A.

386 Nuevo Banco de Entre Rios S.A.

309 Nuevo Banco de La Rioja S.A.

330 Nuevo Banco de Santa Fe S.A.

311 Nuevo Banco del Chaco S.A.

339 RCI Banque S.A.
18 The Bank of Tokyo-Mitsubishi Ufj, Ltd.
5 The Royal Bank of Scotland N.V.

Figura 10. Cédigo de Bancos para carga de cheque

Informacién del Sujeto Pagador
Razon Social: corresponde a la denominacion del sujeto pagador.
Domicilio: corresponde al domicilio del sujeto pagador.

Caod. Impositiva: corresponde a la condicion impositiva. Se debe seleccionar
la opcion que corresponda (consumidor final — no inscripto). En caso de ser
consumidor final, se debera ingresar el CUIL o el DNI.

Informacion del sujeto pagador

* Razén Social

* Domicilio

* Cod. Impositiva CONSUMIDOR FINAL ¥
CUIL

DNI

Figura 11. Pantalla de carga — Informacion del Sujeto pagador

Liquidacién de la Retencion
Importe Regulado o pagado: Corresponde al importe o valor pagado.

Alicuota: es un valor fijo.
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Auto retencién: corresponde al valor a ser depositado. Se calcula
automaticamente en funciono al importe y la alicuota.

Liquidacion de la Retencion

* Importe Regulado o Pagado * Alicuota 4,29 * Autoretencion

Figura 12. Pantalla de carga —Liquidacion de la Retencion.

Una vez completo los datos del formulario, se tiene que hacer clic en el botén

Imprimir

para poder avanzar.

El sistema indicara mediante un aviso que el formulario se ha generado con
éxito. Al presionar sobre el boton “Aceptar” se emitira el formulario SF-169 y
una boleta de pago.

! El formulario 5F-16% ha sido Procesado Exitosamente.

Figura 13. Aviso — Formulario generado exitosamente.
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Wiy CULT: 20- -+ DOM WF: 5113 RG.DGR
",.“_ ‘l — Periodo de la DDJJ: 01822010
g Sl CRIPCH Mes: 01 Afio: 2016
._4,5#,‘"_‘,,,_ APELLDO ¥ NOMBRE O RAZON SOCIAL
Dicidn General de Rentas BARRIO ++{DATOS PRUEBA TEST3)
P de Misones
— DOMICLIO: CALLE, NRO, LOCALDAD, DEPARTAMENTO ce: 3300
Form. \° SF-163 BOLIVAR®™ 1234
AUTORETENCION Sello Fechador 02 Recepcion | pogapas, CAPITAL
nal F. Vto. Pago: F.Vio. Pres: Fecha de Presentacion: | Ho8  de
MPUESTO SOSRE o
LosINGRESOS BRUTDS | x 7105016 17-10-2016 21 Septiemore 2016 1| 1

LOS

SOBRE BRUTOS.
(Art 8vo. De 12 RO 018/10-DGR)

A - Informacion del Expedisnts. Juicio o incidente

W Caratula: Prueba

= Nimero Expediente: 0001 m Afo Expediente: 1234

B - Forma de Pago

B Hectivo: xl
® Cheque:
® Orden de Pago

C - Informacion del Suleto Pagador

® Apellido y Nombre o Razon Social: Contribuyente Prueba
B Domicilio: Calle 1234
® Condicion frente al Impuesto: CONSUMIDOR FINAL

Consumidor |DN [ ) |
Anal [wecu | 20 7 ]
D-L de la
B Importe regulado o pagado: 5.000,00
= Alicuota: 4,29
® Autorretencion: 214,50
OBSERVACIONES E que suscribe 2N 5U caracter
e na 1a presente DDJJ sin omitr

0 falsear d3to 3iguno que deba contener, slendo Miel expresion de 3 verdad.

Figura 14. Formulario Autoretencion SF-169
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Y Rentas
Direccion General de Rentas.
Provincia de Misiones

Direccion General de Rentas.
Provincia de Misiones

IMPUESTO SOBRE LOS IIBB (900) Boleta No: 1-0014444450-1
NUI : 2955221
[Usuario | WEBUSU |
|Fecha: | 21-09-2016 | Pago Electronico

Form.SR1000/B

Direccion General de Rentas

[eumr:  [o20-140460804 [ Contribuyente: | BARRIONUEVO*****(DATOS PRUEBA TEST3) |
[Dom:  [BOLIVAR™™*** 1234 - 0 - POSADAS (CP:3300) |

[ Detalle | capital _[Bonificacién] Interes | Multa | TotalaPagar |
TIBBD - PAGO CTA. IIBB RG.018/2010 - 2016/09 -| $214,50 | $0.00 | $0.00 | $0.00 | $214,50|
o
£
z
5
o
o
©
8
b=
°
=
’ Vencimiento 30/09/2016 Total a Pagar: $214,50
| SON PESOS DOSCIENTOS CATORCE CON 50/100
). Rentas IMPUESTO.SOBRELOS.TIBB {900) Boleta No: 1-0014444450-1
Direccidn General de Rentas
= Provincia de Misionee l : | NUI : 2955221
P> WEBUSU
£ Direccion General d Rentas 1 -
%. g Pounce e Msenss Lo o0/ [Fecha: | 21-09-2016 || Pago Electrdnico
Sq curT.: 20149469894 [ Contribuyente: | BARRIONUEVO™****(DATOS PRUEBA || yeo]  30/09/2016
33 [Dom: BOLIVAR®**** 1234 - 0 - POSADAS (CP:3300) it o
= otal]
29 [ObjHecho: 20149469894, i
5 SON PESOS DOSCIENTOS
; ||| I || ||| | |||||||||||||||||‘ ||||||||I|||H||Il|||||||||||||||||||I||’||||’| I
90011001444445013009201; 214 1
Y Rentas IMPUESTO SOBRE LOS IIBB (900) Boleta No: 1-0014444450-1
n Genoral de Rentas
s do Misiones _ NUI : 2955221
o Direccion Ge':d de Rentas { UF.fu:m.I WEBUSU I PBQO Hectronico
Provincia Misi¢ cha: -~
§ BRREMET | o s 21-09-2016
- [cumr 20-14946989-4 [ Contribuyente: | BARRIONUEVO*****(DATOS PRUE || yto: 30/09/2016
¢  [Dom BOLIVAR™**** 1234 - 0 - POSADAS (CP:3300) = v
& [[Ob). Hecho:| 2017969954, o8 i
® [SON PESOS DOSCIENTOS
Hl I ||| |I| | ||| | ||| | ||| “ ||| | |I| || | | |||||I||’||||’| B
90011001444445013009201600000021450000000000000091
) Rentas IMPUESTO SOBRE LOS IIBB (900) Boleta No: 1-0014444450-1
Direccidn Generl de Rentas
Provincia de Misiones — NUI : 2955221
A Oirecion Gl e R I | WEBUSU | 0 e o
Provincia de Misi B i
g v o008 [ Fecha: | 21-09-2016 |
o =
o [oum: 20-14946989-4 [ Contribuyente: | ARRIONUEVO*****(DATOS PRUEBA| Vto: 30/09/2016
8 Dom.: paies -0- P:
- " BOLIVAR***** 1234 - 0 - POSADAS (CP:3300) [ T
& 0bj. Hecho:| 20149469894.
8

SON PESOS DOSCIENTOS
CATORCE CON 50/100

14

90011001444445013009201 2

Figura 15. Pago a cuenta.
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