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1. Introduccién
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direcciéon General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindara informacién de cémo realizar la solicitud del
Certificado de Actividades de Produccion Primaria en su modalidad con
Clave Fiscal. El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas
orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Transferencia 3.0

o ; S ; Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible
y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tradmite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el boton
“Usuarios con Clave Fiscal”.

ATM ; .
g T %4);5 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar

Llego
Transferencia 3.0

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

Iniciar Sesiéon

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Boton Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo).

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer click en el botdn “Ingresar”.
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H Rentas
Direceion General de Rentas

Provincia de Misioncs.

Ingreso a Extranet - MISIONES

Contrasefia:

Se recomienda utilizar Firefox 12.0, Chrome 20.0

0 versiones superiores.
Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila

seleccionada seleccionada
\ J / Exportar a Excel

/

Recargar datos

Agregar nueva

fila "+ S @ 9 O Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdén “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.

e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.
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£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botén “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Solicitud de Certificados de Actividades de Produccion Primaria

3.1.Acceso ala aplicacion
Extranet - Ministerio de Agro - Solicitud de Certificados de Actividades de
Produccion Primaria.

3.2.Desarrollo
Ingresar a través de la extranet con usuario y clave fiscal.

En la barra de menuU seleccionar: Ministerio de AGRO - Solicitud de
Certificados de Actividades de Producciéon Primaria. A continuacion,
visualizara la siguiente pantalla:
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Figura 6. Barra Menu Principal-Ingreso a la aplicacion.

Consecutivamente aparecera la solapa Solicitud, como se observa en la
figura N° 7.

> Solicitud de Certificado de Actividades de Produccion Primaria

* CUIT del Contribuyente: Pl

* Razdn Social del Contribuyente:

* Codigo de Delegacion:

* Delegacidn: R
* Responsable de la Delegacién:

Buscar

Figura 7. Solapa Solicitud.

Deberéingresar el numero de CUIT del Contribuyente o realizar la busqueda

a través del botén £ gue se proporciona. En otra ventana podra observar

el listado de contribuyentes.
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Realice un doble clic sobre la opcion que corresponda y de forma automética
se completara el campo: Razén Social.

Agregar el Cadigo de Delegacion o realizar la misma accion anteriormente
mencionada, utilizando el boton £
Al encontrar la delegacién que corresponda, realizar doble clic sobre la
misma y se completaran los ultimos 2 campos.

Buscar

Presionar el boton . Se desplegara por debajo, la seccion
“Actividades de Produccion Primaria” en las que se encuentra inscripto el
contribuyente en DGR.

'S N

* CUIT del Contribuyente:

* Razdn Social del Contribuyente: [ UEBA TESTE)

* Cédigo de Delegacidn: 04
* Delegadién: MONTECARLO £
* Responsable de la Delegacidn: Responsable

Actividades de Produccion Primaria:

Cod. Actividad + Actividad N* Partida Municipio Hectdreas Lote Seccion I
Georeferencia

0‘ T o [ Excel Péginade1 Sin registros que mostrar

Enviar

Figura 8. Solapa Actividades de Produccion primaria.
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Deberéa presionar el signo

la ventana que se extiende. Los campos que poseen el botén

+

(como se sefiala en lafigura 8 y 9) y completar

— facilitan

el autorrelleno de los que se encuentran inmediatos.

* CUIT del Contribuyente:

* Razon Social del Contribuventa:

* Codigo de
* Delegacior

* Rezponsab)

Actividades de Produ

Cod. Actividad +

e Aeregar registro
elege

Cod. Actividad (%)
Actividad (*)
e de |
N* Partida (%)
[ Municipio (%)
Nl Hectireas ")
At Lote (%)
Seccidn (*)
Observaciones
Georeferencia

(:; T ¢ O Excel

O ARITCLT ~D %%/ MATAC DO ICOA TEST3Y

i« <o Paginat |ded » w0 o]

Enviar

B Guardar % Cancelar
F:d

Sin registros que mostrar

Figura 9. Ventana extensible. Agregar Registro.

Al completar la ventana con la informacion solicitada presionar el botén

B Guardar

Enviar

y por ultimo
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i exmo B8l

y La solicitud N* 2953960 ha sido procesada con éxito. Para
ﬂ obtener el certificado debera acercarse a la delegacian
de la DGR mas Cercana.

1 - -

| =

Figura 10. Mensaje Exito.

Podra visualizar el mensaje de Exito, a continuacion debera presionar el

; Acept. . . i
boton y se emitird el reporte correspondiente al Certificado de
Actividades de Produccién Primaria.

Pagina 10 de 12



entas

Direccion General de Rentas
Provincia de Misiones

MU-Manual de Usuario—1IBB Directo-Solicitud de Cert. de Act. de Prod. Primaria-Extranet-Con Clave Fiscal
Version 02.03 | Aprobado

ANy

&
Rentas NUI: 2953780
b A Direccion General de Rentas USUARIO PROC.: WEBUSU
Ao Proviacia g Misicass FECHA PROC.: 17-08-2016 09:41:35

Certificado de Ejercicio de
Actividades de Produccion Primaria

El que suscribe: Responsabledelal |POSADAS - Casa Central CERTIFICA que

Apellido y Nombre / Razén SociL. I CR*****(DATOS PRUEBA TEST3)
DNI, LE, LC, m: 30.723.006

C.U.LT: 20-30723006-3

Desarrolla las Actividades de:

Actividad Descripcion Hectareas Municipio Partida Lote Seccién

12111 Cria de ganado bovino (incluye vacas, 7 ALBA POSSE 0 24 2
toros, terneros, novillos, etc para la
obtencién de carnes, cueros y otros
productos y exportacion en pie -
excepto en cabafias y para la
produccion de leche- )

Figura 11. Reporte- Certificado de Ejercicio de Actividades de Produccion Primaria.
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