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1. Introduccion
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindara informacion de cémo utilizar el modulo
Inmobiliario para la Solicitud de Cambio de Titular Contribuyente en su
modalidad con Clave Fiscal. EI mismo contiene imagenes ilustrativas de
manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

R A 2
ATM =)$ INICIO  TRAMITES v  INFORMACION FISCAL v  CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Agencia Tributaria
Misiones '&

0o

Llego @
Transferencia 3.0 —

- : . . Iniciar Sesién
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenés Clave Fiscal?

electronicas. Economia digital mas inclusiva, accesible
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas “Pagd con tu saldo”

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier trdmite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botén
“Usuarios con Clave Fiscal”.

ATM . . )
Agenci Trbutari %,‘)“# INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

0o

Llego
Transferencia 3.0

Iniciar Sesién

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenes Clave tiscal?

electronicas. Economia digital mas inclusiva, accesible
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el boton "Ingresar”.
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H Rentas
Drcnin Geel e R
s de s

Ingreso a Extranet - MISIONES

¢ menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada
\ J / Exportar a Excel

Agregar nueva
fila T+ S W 0 Excel r

Recargar datos

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Certificado de Inmuebles

3.1.Acceso alaaplicacion
Extranet = Inmobiliario = Certificado de Inmuebles

3.2.Desarrollo
Ingresar a través del portal, con usuario (CUIL/CUIT) y clave fiscal.

En la solapa INMOBILIARIO, situarse en el item CERTIFICADO DE
INMUEBLES.
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Contribuyente | Ingresos Brutos | Inmobiliario | Sellos | Planes de Pago | Tasa Industria | CFR

Estado de Deuda

Figura 6. Ingreso Certificados de Inmuebles

Una vez que ingresa visualizara la siguiente ventana:

> Meni principal | > Certificados de Inmuebles

|
J

INICIADOR

Seleccionar - » Iniciar

BUSQUEDAS

Estado | Contiene v sl @

Solicitud & NUI Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de

Estad: Certificado  Imprimir Solicit Pago a Cuent.
Solicitud Emisin Impresion _ Vencimiento stade ertificaco  [mprimir Soficll) Taga a tuen
Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inm| 1394716| 04/06/2015 ‘ ‘ ‘ Pendiente | | m ‘
< >
& D Excel Pigina[1 | de 1 0w Mostrando 1- 1 de 1
| o

Figura 7. Certificados de Inmuebles

Pagina 7 de 16



H Rentes
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario — INMOBILIARIO — SR-308 — Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario-
Extranet -Con Clave Fiscal
Version 02.03 | Aprobado

En esta el contribuyente podréa solicitar los certificados:

e BASEIMP — Solicitud de Base Imponible Inmobiliaria
e SR-309 — Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario
e SR-308 — Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario

Seleccionar

Seleccionar

| BASEIMP - Solicitud de Base Imponible Inmobiliaria
5R-309 - Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario
SR-308 - Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario

Figura 8. Seleccionar Certificados

Iniciar

Luego de seleccionar la solicitud SR- 308, hacer clic en
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3.3.Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario

> Menti principal | > Solicitud de Certificado SR.308 Cambio de Titular

Departamentos o Partida D Buscar

§ [ Excel Pagina|1 |de1 0 v Sin registros que mostrar

Histdrico de Titulares:

Razon Social Tipo y Numero de Documento

Figura 9. Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario

. , . . -
Para realizar la busqueda del Departamento debera presionar el botén
este desplegara una pequefia ventana externa donde podra seleccionar el

Departamento correspondiente como se muestra a continuacion:
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Listado de Departamentos

Cadigo + Descripcion

»

CAINGUAS

CANDELARIA

CAPITAL

CONCEPCION

ELDORADC

GEMERAL MAMUEL BELGRAND

GUARANI

& - T - T T I - O N, I S P

IGUAZL =

14 <4 Pagina 1 del »= »i |50 - Mostrando 1 - 17 de 17

L2

Buscar

Figura 10. Listado de Departamentos

La siguiente celda a completar es Partida. Luego deberéa presionar el boton

A Buscar

. El sistema reflejara los datos en la grilla inferior denominado
Domicilio Fiscal Inmueble, como se muestra a continuacion:
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Domicilio Fiscal Inmueble:
Provincia % Departamento Localidad Codigo Postal

¢ [ Excel Pagina 1 de 1 50 - Mostrande 1 - 1 de 1

Figura 11. Domicilio Fiscal Inmueble

En la misma encontrara los datos del contribuyente, separada por columnas
Provincias, Departamentos, Localidad y Codigo Postal.

En la siguiente grilla denominada Historico de Titulares los datos lo
visualizara en CUIT, Razén Social, Tipo y Nimero de Documento, Fecha de
Vigencia Desde y Fecha de Vigencia Hasta, cargados con los datos del titular.

Histérico de Titulares:
. o Fecha de Fecha de
Tipo y Himero de Documento Vigencia Hasta

Vigencia Desde

C.ULT. & Razdn Social

$ O Excel Pagina 1 de1 50 - Mostrando 1 -1 de 1

Figura 12. Histdrico de Titulares

En la grilla llamada Histérico de Responsables de Pago posee la misma
descripcion de la grilla anterior, pero con datos cargados del Responsable de

Pago.
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Histdrico de Responsables de Pago:

C.ULLT. Razdn Social Tipo y Nimero de Documento Fecha de Vigencia Fecha de Vigencia

¢ [ Excel Pagina 1 de 1 50 - Sin registros que mostrar

Figura 13. Histdrico de Responsables de Pago

En todas las grillas al final contara con botones auxiliares que le permiten
funcionalidades extras como exportar la informacion a una planilla Excel,

O Excel

presionando el boton , 0 en el caso que requiera refrescar la grilla

P . , ) .
debera presionar el botén *' de actualizar.
El dltimo recuadro inferior, debera ser completado de la siguiente manera:

En primer lugar, debe seleccionar el tipo de tramite solicitado que desea,
cargar el CUIL/CUIT, razon social y tipo documento cOmo se muestra en la
siguiente imagen:

Tréamite Solicitado: Cambio Titular Cambio Contribuyente

C.ULLL/C.ULT.: A2 Buscar

Razan Social:

Tipo Documento:

Figura 14. Cambio Titular/Cambio Contribuyente

Una vez finalizado en la grilla podra seleccionar la opcion correspondiente de
acuerdo a la informacion solicitada en el lateral de la misma, por ejemplo,
respecto a la “Declaracion bajo juramento ser contribuyente en los términos
del Art. 136 del C.F.P.”, las opciones asociadas a este término seran:

¢ Ocupante de Tierra Fiscal autorizado
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Poseedor con animo de adquirir por prescripcion veintefial
Propietario

Poseedor de titulo de duefio

Usufructuario

Una vez seleccionado solo marque el circulo a través del botéh y continte
completando la siguiente grilla de la misma manera.

En el caso de “Documentacién que poseo que acredita mi titularidad” las
opciones: asociadas son:

Cesion de derecho

Boleta de Compra — Venta
Adjudicacion de la EBY

Adjudicacion del IPRODHA

Otros

Permiso de Ocupacion

Titulo de Propiedad

Sentencias Judiciales por USUCAPION

La siguiente grilla Domicilio Especial Inmobiliario (donde desea recibir las
boletas) visualizara aquellos datos del contribuyente correspondiente al tipo
de Domicilio, Provincia, Departamento, Localidad, Cdédigo Postal, Calle y
Numero.
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Domicilio Especial Inmobiliario (donde desea recibir las boletas):

Tipo Domicilio & Provincia Departamento Localidad Codigo Postal Calle Nimero

+ S T & O Excel Pagina 1 de1 50 - Sin registros gue mostrar

Figura 15. Domicilio Especial Inmobiliario

e Agregar Fila Nueva: podré agregar fila nueva presionando el boton *
este abrira una pequefia ventana externa como se muestra a
continuacion, para aplicar la nueva carga generada debera presionar

, B Guarda
el boton =

Agrepar registro

Tipo Domicilio | o

Provincia | |

Departamento | | o

Localidad | | B
|

Codigo Postal

Calle (%)

Hamerao (%)

B Guardar ¥®¥ Cancelar

Figura 16. Agregar registro

e Modificar fila seleccionada: primeramente, debera seleccionar una de

las filas de la grilla, luego debera presionar el botén “ este abrira del
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mismo modo que en agregar registro una pequefia ventana externa
donde podra realizar las modificaciones necesarias.
e Eliminar fila seleccionada: primeramente, debera seleccionar la fila

que desea eliminar luego debera presionar el botén ® arrojando
automaticamente la siguiente leyenda:

:Desea eliminar los registros seleccionados?

# Eliminar @ Cancelar

Figura 17. Eliminar

Finalmente debera seleccionar la fila del Domicilio Especial Inmobiliario

o ) ) & Emitir Solicitud
(donde desea recibir las boletas) y presione el boton para
generar la solicitud, la misma se abrira en una ventana externa donde tendra

la opcién de imprimir en el caso que lo requiera.
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