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1. Introduccién
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindara informacion de cémo utilizar el médulo
Sellos en su modalidad con Clave Fiscal. EI mismo contiene imagenes
ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para utilizar el Sistema Rentax, ingresar por medio de un explorador web al
portal principal de la DGR: www.dgr.misiones.gov.ar

ATM M ; :
poencaTionais BAP S INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar
Mikiones 70

0o

Llegs —— &
Transferencia 3.0 .

Iniciar Sesion

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

éNo tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR

Al acceder puede realizar varios tramites sin Clave Fiscal.
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NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Google Chrome o Mozilla
Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si posee Clave Fiscal, presionar en el botdén “Usuarios con Clave Fiscal”.
ﬁTMn 5‘3": INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar

O Miones " gy

Llego
Transferencia 3.0

Iniciar Sesion

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢NO tenes ciave riscair?

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Boton Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer click en el botén “Ingresar”.
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.

Rentas
Direccaon General de Rentas:
Proveca de s

Ingreso a Extranet - MISIONES

entes en el menu de opciones de su navegador.

Recuerde deshabilitar el blogueo de ventanas emerg

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada

J / Exportar a Excel
AV L

Agregar nueva
fila T4 s B 9 B Excel

Recargar datos

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Boton “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Boton “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.

Pagina 5 de 12




[ Y
entas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU - Manual de Usuario — Sellos — Solicitud de Exencion SR 352-Extranet-Con Clave Fiscal
Version 04.04 | Aprobado

e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Boton “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Boton “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Solicitud de Exencién SR-352

3.1.Acceso ala aplicaciéon
Extranet > Sellos = Solicitud de Exencién SR-352

3.2.Desarrollo

Ingresar a través de la Extranet con Usuario y Contrasenfa.

En el Menu, seleccionar Sellos = Solicitud de Exencién SR-352
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Contribuyente | Ingresos Brutos

Carga
Carga de Tramite Agrupade
dp ©

Consulta Genetral de Sellos

Solicitud de Exencién SR-352

Estado de Deuda (SELLOS)

Figura 6: Ingresando a Solicitud de Exencion SR-352

Acceda aqui a realizar una solicitud de exencion, la cual se utiliza para eximir
el pago de un instrumento en particular, que se encuentra alcanzado por una
resolucion de la DGR.

> Menii principal | > Solicitud de Exencion SR-352

~ “
TRAMITES:
Solicitud Imprimir Solicitud NUI4  Fechade Solicitud Fecha de Emision | Fecha de Vencimiento Estado Certificado
§ [ Excel 14 <o Piginalo g e w150 v
Solicitud SR-352
CUIT/CUIL: -4 TIPO CONTRIBUYENTE: N
RAZON SOCIAL: NATURALEZA:
Resolucion General
Seleccione una resolucion:

Figura 7. Acceso al médulo

Para ello, seleccionar la Resolucion General que corresponda mediante el
filtro:
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ISEIecciune una resolucion..f ¥

| Seleccione una resolucion...
RG 038/08
RG 40/2014

Figura 8. Filtro de Resoluciones Generales.

e Ingresar los datos de un inmueble en forma manual.

R |

N* Partida +
N° Partida (*) |

Departamento (%) | |p

Locatidad (%) [ |o

Cdd. Postal (%)
Calle {*)

Numero {*)

e ot

@/ﬁ' ¢ [ Excel + Importar g

Figura 9. Ingresar un Inmueble de Forma Manual

e Ingresar los datos de un automotor en forma manual.

AUTOMOTORES: =
Agregar registro
Dominio 4+

Dominio (*) |

Departamento (%) | | o]
Localidad [) ( |2
Cad. Postal (%)

Calle (%)

Mimera (%)
« Cocnte
@ S T ¢ [ Excel T Importar

Figura 10. Ingresar un Automotor en forma Manual

o

Recordar que el botédn 5

desplegables.

aportan diferentes opciones en ventanas
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Es necesario realizar Doble Click en la obligacion que corresponda, para
completar el campo.

Considerar que las solapas de Inmuebles y Automotores poseen las opciones
de: agregar *, modificar #', eliminar @ el registro seleccionado, actualizar &'

@ Excel

, exportar al excel o importar un archivo T mpertar

e Tipo de Solicitud: De acuerdo a la Resolucién General seleccionada
anteriormente, optar el Tipo de Solicitud:

Tipo de Solicitud: | Automotores | v
Figura 11.Ejemplo de Filtro de solicitud de acuerdo a la RG N° 038/08

e Automotor/Maquinaria/lnstalaciones: Una vez seleccionado el Tipo
de Solicitud, completar la siguiente grilla:

Automotor / Maquinaria / Instalaciones:

Descripcion Adg. Importe de Operacion
Agregar registro
Descripcidn Adg. () ‘
Importe de Operacidn (*)
#
S @ § [0 Exce 14 <a Pa'ginadeﬂ (] Sin registros que mostrar

Figura 12. Automotor/Maquinaria/Instalaciones

Esta solapa también admite agregar*, modificar #*, eliminar @ el registro

seleccionado, actualizar & o exportar al excel @ Peet

Al termino de completar las solapas anteriores, presionar el boton

Enviar

para procesar la solicitud.
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El proceso finaliza con el reporte de Solicitud de Emisién del Certificado
Fiscal “Exencion Sellos”.

s T i beF}"?‘“n. NUL: 1655732

"'-:q.._.-n

SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO FISCAL "EXENCION SELLOS"
R.G. N® 38/0E - D.G.R-

m Tipo Contribuyente: CONTRIBUYENTE COMUN
m Razdn Sociak AGENTE DE SELLOS

= DML 14.725.836

B CULT: 23-14725836-4

AUTOMOTOR ADQUIRIDD
DESCRIPCION MPORTE
AUT MBS 3000 1500000, 00 |
Domicilios
Tird CALLE NUMERD LOCALIDAD COD. POSTAL
FLSCAL 13 456 POSADAS 1300
RCTIVIDAD PRI 123 454 POSADAS 3300
Actividades
CODIG0 ACTIVIDAD PRINCIPAL FECHA INICIO
GE1100 SERAVICIOS DE LA BANCA CENTHRAL (Irchye ks scthidades del Bar [ ] 04072015
741102 Cardrirs notanses, 5 | 002015

Por la presente y de acuerdo con bo establecido por la Resolsciédn General M 38/08 - DGR solicito se me extienda el
“CERTIFICA DO FISCAL: EXENCTON SELLOS",

Detalls las chligaciones imposkivas respects de s ceakes revisto la condickin de contribuyente y/o responsable.

Asimisme, declaro baje juraments gue ks datos consignados en la presente son correctos y oom phetos, no habkemdose
om tide o falseado informackin algena qee debs contener; shendo fel expresin de b verdad.

Posadas, Misiones 20 de AGODSTOde 2015

FIRMA-ACLARACIOM
Solickante
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Figura 13. Formulario de Emision del Certificado Fiscal (pdg. 1 de 2)
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B
;“-'_; ;i JENEE MUT: 1655732
" e————

SOLICITUD DE EMISION DEL CERTIFICADO FISCAL "EXENCION SELLOS”

R.G. N° 358/08 - D.G.R.

Informacidn referida al Imp. sobre los Ingresos Brutos
B M Inscripcion: 23147258364
n Exento por Resclecidn:
1 Mo Inscripto: [Domicilio fSede):
Inmuebles
W PARTIDA | pEPARTAMENTD | LOCALIDAD | CALLE [ wimemo
Automotores
DOMIMID |  DEPARTAMENTD | LOCALIDAD [ CALLE [ rimrmo
Impuesto Sellos
W INSCRIPCION  COD. REGIMEN | DESCRIPCION
21147 2REIEA0S 3 RET. OF SELLOS, BANCOS, COMPARIAS DE SEGURDS ¥ OTRAS ENT IDADE
2I1ATINEIGA0A ) RET. D€ SELLOS, SELLD DIRECTO
271 47 PSRG0T o RET. [ SE1L0S DE ESCRIBANCS
Declano bajo juraments gue s datos cons dos &m el pr

be sen corfectes y oomphetos, no hablendo omitide ¢
falseado infermacién algena qse deba contener, siendo toda ella fel expresidn de la werdad.

Posadas, Misiones 20 de AGODSTOde 2015

FIRMA-ACLARACION
Solicitante

Pagina 2 da 2

Figura 14. Formulario de Emision del Certificado Fiscal (pdg. 2 de 2)
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