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1. Introduccién
El presente documento esta dirigido al Contribuyente/Usuario que desea

ejecutar diferentes tramites a través del Sistema de la Direccién General de
Rentas (DGR).

Tiene como objetivo ayudar y guiar al Contribuyente/Usuario para el logro de
todas sus transacciones dentro de este sistema.

Este Manual de Usuario brindara informacion de como solicitar la Clave Fiscal
por primera vez. El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser
mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:

www.dgr.misiones.gov.ar

2 Rentas -Zg@ MISIONES POV PRI ¥ —

Direccion General de Rentas == PROVINCIA Teléfonos de Contacto  Tributaria - Técnica = ¢Donde atiende Rentas?
e ]

@ sincuve @ concuave
S |

INFORMACION FISCAL INFORMACION INSTITUCIONAL ~ NOVEDADES FORMAS DE PAGO CONTACTENOS ~ GUIA DE TRAMITES

(Que ests buscando? Q
ﬁ a L Calendario de Vencimientos
« Febrero 2018 >
IMPUESTO CONTROL FISCAL TASAS Y i6 i 4
INMOBILIARIO EN RUTA SELLOS Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

1 R
« E2EEE ' : B o
1n 12 13 FEASEBYEEEY w7
18 380 D208 2N 2 BN o
5 (2637 ] 2

Descargar

Trdmites Frecuentes

PAGO A CTA. RG 56/07 (sR-341)
SOLICITUD DI (SR-

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas

Modificar fila Eliminar fila

seleccionada seleccionada
\ ¢ / Exportar a Excel

+ S @ & mExceL/

Recargar datos

Agregar nueva

Figura 2. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Boton “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdon “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.

e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 3. Botones de busqueda

e Boton “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.
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e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Boton “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Niveles de Clave Fiscal
En relacibn con la implementacién del concepto: Delegaciéon de
Aplicaciones se presentaran dos niveles de seguridad de clave fiscal.

*Se puede solicitar a través de la WEB sin verificacion presencial en la DGR.

*En caso de ser una persona fisica: Deberd adjuntar una copia de su documento de identidad en
formato PDF.

*En caso de ser una persona juridica: Deberd adjuntar Contrato Constitutivo y copia del
Instrumento que Acredite Responsable en formato PDF.

*En caso de ser una persona fisica y posterior a la constitucién del domiclio fiscal electrénico podra
aceptar o rechazar aplicaciones delegadas por usuarios con Clave Nivel 2

e La confirmacién de la identidad de las personas fisicas/juridicas que lo soliciten deberan realizarlo
de forma presencial en la DGR.

e Las personas fisicas/juridicas que cuenten con este nivel de seguridad de clave podran delegar
aplicaciones a usuarios de Nivel 1 y/o 2, posterior a la constitucion del domicilio fiscal electrénico.

e Las personas fisicas que cuenten con este nivel de seguridad de clave podran aceptar o rechazar
aplicaciones delegadas.

Figura 4. Niveles de Clave Fiscal

Aclaracion: El nivel 2 puede delegar sélo a personas fisicas, no puede realizar
delegaciones a personas juridicas.
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4. Solicitud de Clave Fiscal (SR-368)
4.1.Acceso a la aplicacién

Debe acceder a la pagina principal de la DGR Misiones ubicarse en: Tramites
Frecuentes = Solicitud de Clave Fiscal (SR-368).

/;”\
B Rmas j@ MISIONES Qe | @comsieernt |

én
)

Direccion General de Rentas -..:—{“ll\ PROVINCIA Teléfonos de Contacto = Tributaria - Técnica ~ ;Dénde atiende Rentas?

Frowncia de Misanes S

INFORMACION FISCAL  INFORMACION INSTITUCIONAL ~~ NOVEDADES ~ FORMASDEPAGO  CONTACTENOS  GUIA DE TRAMITES @ siciave G CON CLAVE

“ Marzo 2018 4

IMPUESTO CONTROL FISCAL TASAS Y 5 i 5
INMOBILIARIO EN RUTA SELLOS Dom Lun Mar Mié Jlie V2\e Sasb

4 5 6 7 g [9% 10
u (128013 [ [ 159168 17
18 (198 28 A 2 (B 24
25 (268 27 (28 2 30 31

es:
CALENDARIO MENSUAL
CALENDARIO ANUAL

Trémites Frecuentes

¢Que estds buscando? Q

Calendario de Vencimientos

PAGO A CTA. RG 56/07 (SR-341)

I SOLICITUD DE CLAVE FISCAL (SR-368)

CALCULO DE INTERESES

VERIF. DE "CUV" INGRESOS BRUTOS
VERIF. DE "CUV" INMOBILIARIO

Figura 5. Solicitud de Clave Fiscal (SR-368)

4.2.Inicio de Solicitud

Rentas - .
sl Gl A s Solicitud de Clave Fiscal
fommmbiions 20 2 o en caso de i entre la 6n aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valer esta (dltima.

Datos del Contribuyente

curt

Nivel de Clave Solicitado

P Buscar

Figura 6. Pantalla principal Solicitud de Clave Fiscal (SR-368)

Para poder avanzar debera ingresar el nimero de la CUIT/CUIL por el cual
desea realizar la solicitud y el sistema habilitara el Nivel de clave segun su
estado actual como usuario.
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N
E‘ﬁfﬂﬁiﬁ“m Solicitud de Clave Fiscal

Provincia de Misiones 5, ¢ o en caso de entre la aquf expuesta v la obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valor esta dltima.

Datos del Contribuyente

curt 27-2_1111701

Nivel de Clave Solicitado
£ Buscar | LGRS
Nivel 2

Figura 7. Pantalla Nivel de Clave

Si no posee clave fiscal a la fecha tendra la opcion de elegir entre Nivel 1y
Nivel 2; si ya posee clave fiscal podra unicamente enviar la solicitud de clave

del Nivel 2. A continuacion, debera presionar el boton m
Aclaracion:

e Si el usuario olvidd su contrasefia 0 no tiene acceso al correo
electrénico registrado, entonces no podra resetear la clave. En esta
situacion tendra que solicitar un nuevo formulario SR-368 Solicitud de
Clave Fiscal.

e Para evitar futuros inconvenientes, se recomienda tener actualizado
el correo electronico de contacto. Esta actualizacion se realiza con el
formulario SR-311 de Modificacién de Datos.
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4.2.1. Contribuyente/Usuario NO registrado Nivel 1

En caso de que el CUIT ingresado no se encuentre registrado en la base
de datos, posterior a la carga del mismo el sistema le informara de esta

situacion. Para poder avanzar debera presionar el boton y de esta
forma comenzara el asistente de “Alta de contribuyente/Usuario”:

Alta contribuyente n

El contribuyente no se encuentra registrado en nuestra base de

dataos.
+ Registrar nuevo contribuyente?

Figura 8. Ventana Aceptar

En las solapas ‘“ldentificacion” debera completar todos los campos

+ Continuar

obligatorios marcados con (*); al presionar el boton podra avanzar

hasta llegar a “Domicilios”:

l Identificacion Fisi i

Tipo de Persona(®*)  Fisica Apellidos(*) CAPA CAPACITACION Nombres(®) CAPACITACION
CUIT/CUILE) 27-55666777-8 Tipo Documento(*) XX || £ N Documentor)
| 2

F. Inscripcidn(®) 04/09/2015 Situacion Frente al IVA |

Unza vez finzalizada |la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@ Enviar

Figura 9. Solapa Identificacion
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Luego de la solapa “Identificacion”, debera continuar por la solapa “P. Fisica”
o “P. Juridica” dependiendo la CUIT/CUIL que se ingrese.

i Regresar =+ Continuar

P. Fisica

Nacionalidad [ARGENTINA || » EstadoCivil  |[CASADOJA || »
Fecha Nacimiento 22/03/1980 Sexo

Una vez finalizads |a modificacién de datos, presions Enviar para que reparcutan los czmbios =n =l sisterna.

@ Enviar

Figura 10. Solapa Persona Fisica

= Represar + Continuar
Tipo de Empresaf*) | ‘ Pl

Forma Juridica(’) [ ]

M* Inscr. Direccion de Pers. Juridica l:l N*® Inscr. en otros Org. Controlador. I:l
Duracidon en Afios l:l Mes/Ano Cierre de Ejercicio

Personal Ocupado l:l Personal en relacidn de Dependencia I:I

’7Reg. Pub de Comercio

N* Inscripcion ‘ Fojas | ‘ Libro | Fecha de Inscﬁpcio’nl:l
M Inscr. en 1GJ. l:l Fecha Inscr. en 1GJ. l:l

Integrantes:
cuIT Apellido y Mombre Tipo Documento  N. Documento Sexo Tipo de Responsable Participacion Cargo Caracter Firma
+ & W @ [ Excel 14 <4 Pa’g—inaElde 1 > » Sin registros gue mostrar

Una vez finalizada la carga de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

&  Enviar

Figura 11. Solapa Persona juridica

Al encontrarse con la solapa “Domicilio”, tendra que presionar el boton
para abrir una nueva ventana de registro, en la misma debera completar los
campos obligatorios marcados con el simbolo (*).
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= Regresar + Continuar

Domicilios

Mro. Calle Lateral 1 Calle Lateral 2 Pizo D

D,- ¥ ¢ O « <« Pigina[t |det o & Sin registros que mostrar

Una vez finalizada la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@& Enviar

Figura 12. Agregar domicilio

Agregar registro

™ Copiar Dom. Fiscal

Tipo Domicilio (%) |

Provincia (%) |

Departamento ()

Localidad () |

EIEIEIE

C.P

Calle (%)

Mrao. (%)

Calle Lateral 1 (*)
Calle Lateral 2 (%)
Piso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana
Monoblock

4

Figura 13. Ventana domicilio
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Dentro de la ventana “Agregar Registro” debera completar todos los campos
obligatorios. Cuando se encuentre con registros que cuenten con un boton

lupa ©, podra hacer un clic en los mismos y seleccionar la opcion
correspondiente, realizando doble clic sobre la misma.

Tipo de Domicilio

Codigo « Descripcion
NUEVO DOM COMERCIAL | Muevo Domicilio Comercial
2|REAL

8|LEGAL

9ACTIVIDAD PRINCIPAL

fes] Pagina |1 de 1 50 W Mostrando 1 - 5de b

Buscar

Figura 14. Domicilio Fiscal
Una vez finalizada la carga de datos, presione el boton o para que
el registro impacte en la grilla “Domicilios”.
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r

Agregar registro

Tipo Domicilio (%) ‘_FISO!L ‘,D ® Copiar Dom. Fiscal
Provincia (/) | MISIONES la

Departamento (¥ ‘ CAPITAL ‘ n

Localidad (7] (POSADAS I

CP 3300

Calle [7) LAVALLE

Nro. () 888

Calle Lateral 1 (%) 1

Calle Lateral 2 (*) 2

Piso |
Depto.
Puerta
Oficina
Manzana
Monoblock
B Guardar | ¥ Cancelar
#
Figura 15. Completar Datos
* Regresar + Continuar
f—
Tipo Domicilio Provincia Departamsnta Localidad cP. calle Wro. | Callelaterall | Callelateral? | Piso  De
Jrisca [misionEs [capiaL [posaDes | 3300[LavaLLe I B | [ |
< >
+ S B & [ Exce 14 <o Paginat |del = om0 o) Jostrando 1 - 1 de 1

Una vez finalizada la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@ Enviar

Figura 16. Domicilio Fiscal cargado

Para agregar un nuevo domicilio debera presionar nuevamente el botén
y completar los campos teniendo en cuenta las indicaciones mencionadas
anteriormente.
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Agregar registro

Tipo Domicilio (%) |

™ Copiar Dom. Fiscal

Provincia (%) |

Departamento (%)

Localidad (1) |

0
0
El
=]

C.P.

Calle (%)

Nra. (%)

Calle Lateral 1 {*)
Calle Lateral 2 (%)
Piso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana

Monoblock

r

Figura 17. Ventana Domicilio

Tipo de Domicilic

Y m—Y

Descripeidn

HUEVO DOM COMERCIAL|

Nuevo Domicilic Comercial

FISCAL

2|

REAL

8

LEGAL

@

Pé.grmDuu

Mostrando 1 - 5.de 5

Buscar

Figura 18. Ventana lupa

Si el nuevo domicilio se encuentra en el mismo sitio que el domicilio Fiscal

(previamente cargado) puede presionar el boton

™ Copiar Dom. Fiscal

. De este
Pagina 13 de 47
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modo, el sistema recuperara los datos anteriores, caso contrario, tendra que
cargar la informacion correspondiente de forma manual. Una vez finalizada

e . L ® Guardar
la carga, deberéa presionar el boton:

Agregar registro

Tipo Domicilio (%) | ACTIVIDAD PRINCIPAL |p I ™ Copiar Dom. Fiscal I

Provincia (%) | MISIONES |2
Departamento (%) | CAPITAL |p
Localidad () | POSADAS |
C.R 3300
Calle () LAVALLE

Nro. (%) 5555

Calle Lateral 1 (*) 1
Calle Lateral 2 (*) 2
PFiso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana

Monaoblock

i

Figura 19. Ventana Domicilio
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Se agregara de este modo un nuevo registro a la grilla de Domicilios.

= Regresar =+ Continuar
Domicilios
Tipe Domicilio Provincia Departamento Localidad C.P. Calle Nra. Calle Lateral 1 Calle Lateral 2 Piso D
FISCAL MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 | CHACABUCO 4444 (1 2
IACTI\"IDAD PRINCIP4 MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 (LAVALLE 5555 (1 2 I
£ >
+ ;5§ & DExcel PéginaDde| . Mostrando 1 - 2de2

Una vez finalizada |a maodificacidn de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@ Enviar

Figura 20. Domicilio cargado

Una vez que se hayan cargado los domicilios que correspondan se tendra

+ Continuar

H 2 % H ”
gue presionar el botén para acceder a la solapa “Legajo”.
' \
Tipo de Documentacidn Documento Adjunto
‘Copia Documento de |dentidad/Contrate Constitutivo Seleccione un Archivo... -4
Instrumento gue Acredite Responsable Poder/Instrumento| Se -
$ [ Excel 4 o Pagina[t |del o mi[ ] Mostrando 1 - 2 de 2
El documento adjunto no puede superar los SMEB.
Solo se permiten documentos con las siguientes extensiones: *.pdf
Una vez finalizada |la carga de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.
@  Enviar
- w

Figura 21. Legajo
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- En caso de ser una persona fisica: Debera seleccionar y adjuntar una copia
de su documento de identidad en formato PDF, cuyo tamafio no debera
superar los 5MB.

- Encaso de ser una persona juridica: Debera seleccionar y adjuntar copia del
Contrato Constitutivo y del Instrumento que Acredite Responsable en formato
PDF, cuyo tamafio no debera superar los 5MB cada uno.

- Para convertir un archivo en PDF leer Manual Instructivo Herramienta
SmallPDF en
https://www.dgr.misiones.gov.ar/portal/phocadownload/pdf/nomologado/SELL
OS/Mu-Instructivo%20Herramienta%20SmallPDF.pdf

- Para escanear documentacién con dispositivos moviles leer Manual Instructivo
Herramienta CamScanner en
https://www.dgr.misiones.gov.ar/portal/phocadownload/pdf/homologado/SELL
OS/Mu-Instructivo%20Herramienta%20CamScanner.pdf

Luego de haber cargado esta solapa deberéa seguir por la solapa “Contactos”

* Regresar

Tipo de Contacto Dato

+ 7 B @ [0 Excel Pigina|1 |def 0 W Sin registros gue mostrar

Una vez finalizada la madificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

&  Enviar

Figura 22. Solapa Contactos
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+

En la solapa Contactos, debe presionar el botén y el sistema abrira una
ventana de carga donde deberd completar los campos obligatorios (*).

Aprepgar registro

Tipo de Contacto (%) | D |
Dato (*)

B Guardar x Cancelar

L

Figura 23. Agregar Contacto

Para cargar un nuevo contacto presione el botén # | se abrir4 una nueva

ventanay podra seleccionar los tipos de contactos disponibles por el sistema,
realizando un doble clic sobre el dato correspondiente.

Tipo de Contacto

Codigo Dato =

TEL1|Telefono de Contacto

TELZ |Telefono 2

TEL3 | Telefono 3

& 1a <« Paginalt |det »> s o] Mestrando 1 - 4 de 4

Buscar

Figura 24. Ventana Contactos
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Agregar registro

Tipo de Contacto (%) |Email Clave N1 |,D

Dato (%) pt @mail.com|

B Guardar % Cancelar

Figura 25. Email de Contacto

Finalizada la carga del correo electronico, aparecera una pestafia donde
debera ingresar el texto del captcha.

Datos del e-mail

cuT: | 20 4 |
Correo Electrénico: [pr @mail-com |
eT

Catpcha: m
|

Copiar el texto: |1'euﬁ'

Enviar Verificacién de Correo

Figura 26. Texto Captcha

Debera hacer clic en “Enviar Verificacion de correo” y el sistema le enviara
un mail con un codigo al correo electrénico ingresado.

Posteriormente, sistema emitir4 el siguiente mensaje:

Envio del correo electrdnico

Solicitud de verificacion enviado correctamente al correo
electronico: “aira_luchy@hotmail.com

PARA CONTINUAR DEBERA INGRESAR A SU CASILLA DE CORREQ Y
SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DE VERIFICACION DE CORREQ.

Aceptar

Figura 27. Envio del correo electronico.
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Para poder continuar, debera acceder al correo electronico consignado a la
solicitud. Es decir, aquella direccion a la cual el sistema envié las
instrucciones para poder continuar con el tramite.

Debera abrir el correo enviado por la DGR y dar un clic en el hipervinculo
denominado “Agqui” como se puede observar en la siguiente imagen:

Verificacién de correo electronico

@ DGR Misiones<notificaciones@dgr.misiones.gov.ar>

Hoy, 08:28

€ Responder | ¥

Usted ¥

Verificacion de correo electronico

Sefior contribuyente 23- -4, para continuar el tramite de verificacion de correo debera

hacer click Aqui donde le pedira que ingrese el codigo de operacion para validar su correo
electronico.

Codigo de verificacion: bedF2ikGiR I

b Reotas /(@ MISIONES

Direccion General de Rentas --a\\‘. PROVINCIA

Provincia de Misiones

Figura 28. Verificacion de Correo Electronico.

A continuacion, se vera redireccionado a la siguiente pantalla donde debera
ingresar al cédigo de

= Verificar Correo
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Rentas Verificacion de Correo Electrénico

Dirceeién General de Rentas L J _ .
incis isGontribuyente ] ble, en caso de 1cias entre la én aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valor esta ditima.

Cerrar

Datos del e-mail

curm:
Correo Electrénico: [ aira_luchy@hotmail.com

Codigo de verificacion bedFkGIR |

@ Verificar Correo

Figura 29. Pantalla/Carga de Cédigo de verificacion.

Seguidamente, mostrara en la solapa “Contactos” el correo electronico
cargado con estado “Aceptado”.

I+ Regresar
“
Tipo de Contacto Dato Estado
Email de Contacto | n y@gmail.com I Aceptado I
+ & T © [ Exee Pagina[t_|de1 Mostrando 1 - 1 de 1

Una vez finalizada la carga de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

= Enviar

Figura 30. Correo electronico Aceptado

Finalmente, debera cargar el dato de contacto faltante tipo teléfono y tras
verificar el correo electronico ingresado ya podra hacer clic en “Enviar” y el
sistema generara un usuario y contrasefia de forma automatica sin necesidad
de concurrir a la DGR.
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Imprimir Informe B

Se ha registrado correctamente. Su M° de Tramite es: 4235%462.

Cerrar

Figura 31. Imprimir Informe
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Posadas, Misiones, 31 de AGOSTO de 2018
RESOLUCION GENERAL NP 29/ 2018-D.GR.

R.G. 29/2018 - D.GR.
ANEXO I
DIRECCION GENERA L DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

FORMUWLARIO SR-368
SOLICITUD y ACUSE DE RECIBO DE CLAVE FISCAL NIVEL 1
PARA INGRESO EN EL PORTAL DE LA
DIRECCION GENERA L DE RENTAS

N RENTA
0 K

A través de b presente me drjo o Ud, & fin de solickar m Clave de Acceso Personsl NIVEL 1 para registrarme como Usuario de los servicios que
brinde b Direccion General de rentas, « través de intemet.

1. Apelido y Nombre o Razén Sociak PEREZ,JOSE
3. QaT/Qum/ cor:

4. Domicibo: BROWN 1232 - POSADAS (CP:3300)
S. Correo Bectronico:

6.Telefono: 44444

Adjunto a tal efecto b documentacion prevista en el Art. 3° R.G. 29/2018

El que suscribe PEREZIOSE CUTT I .firma bejo juramento que los datos consignados en este formulario son correctos y
compietos y que lo ha confeccionado sin omitir i falsear duto alguno que deba contener, siendo fied exprasion de b verdad.

Por ks presente se deja constancia que el Contribuyente PEREZIOSE CUTT/CUIL/CDE N* N+ sobczado Usuaro y Clave de
Acceso Personal al Portal de b Direccion General de Rentes de b Provindia de Misiones de Nivel 1.

USUARJO: ey
CLAVE DE ACCESO PERSONA L: gDZu67WEe

R.G. 29/2018-DGR Art, 5% La utiizecion de b clave fiscal su resguardo y proteccidn, son de exclusiva responsabiided del usuario. Cualquier
operacion reakzada por el usuario de b cleve fiscal hura responsable juridica y trbutariemente al contrbuyente o responseble respecto del cual le
clave se encuentre vinculeda.

Sr. Usuarior Recuerde que con ¢l nivel 1 30l tendra acceso # servicios de beju complejidad, en el caso de requerir acceder o servicios de oka
compiejded, debera efectuar un cambio de nivel. Para ello debera solckar por ks web @l cambio de nivel y luego scercarse o b DGR o Delegacion
mas cercans con ke documentacidn necesaria 0 bien remitr b solicud y documentacdn conforme Art.2 ncso b)2- R.G. 29/2018.

Figura 32. Usuario y Clave Fiscal Nivel 1
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4.2.2. Contribuyente NO registrado Nivel 2

En caso de que el CUIT/CUIL ingresado no se encuentre registrado en la
base de datos posterior a la carga del mismo el sistema le informara de esta

situacion. Para poder avanzar debera presionar el boton y de esta
forma comenzara el asistente de “Alta de contribuyente”:

Alta contribuyente n

El contribuyente no se encuentra registrado en nuestra base de

dataos.
+ Registrar nuevo contribuyente?

Figura 33. Ventana Aceptar

En las solapas ‘“ldentificacion” debera completar todos los campos

+ Continuar

obligatorios marcados con (*); al presionar el boton podra avanzar

hasta llegar a “Domicilios”:

l Identificacion Fisi Domis D

Tipo de Personal*) | Fisica Apelidos(*) CAPA CAPACITACION Nombres(*) CAPACITACIGN
CUIT/CUILE) 27-55686777-8  Tipo Documentol®) Dot || 2| n° Documentor?)
F. Inscripcién(*) 04/09/2015 Situacidn Frente al IVA [ || »
Una vez finalizada la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistemna.
@ Enviar

Figura 34. Solapa Identificacion
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Luego de la solapa “Identificacion”, debera continuar por la solapa “P. Fisica”
o “P. Juridica” dependiendo la CUIT/CUIL que se ingrese.

i Regresar =+ Continuar

P. Fisica

Nacionalidad [ARGENTINA || » EstadoCivil  |[CASADOJA || »
Fecha Nacimiento 22/03/1980 Sexo

Una vez finalizads |a modificacién de datos, presions Enviar para que reparcutan los czmbios =n =l sisterna.

@ Enviar

Figura 35. Solapa Persona Fisica

= Represar + Continuar
Tipo de Empresaf*) | ‘ Pl

Forma Juridica(’) [ ]

M* Inscr. Direccion de Pers. Juridica l:l N*® Inscr. en otros Org. Controlador. I:l
Duracidon en Afios l:l Mes/Ano Cierre de Ejercicio

Personal Ocupado l:l Personal en relacidn de Dependencia I:I

’7Reg. Pub de Comercio

N* Inscripcion ‘ Fojas | ‘ Libro | Fecha de Inscﬁpcio’nl:l
M Inscr. en 1GJ. l:l Fecha Inscr. en 1GJ. l:l

Integrantes:
cuIT Apellido y Mombre Tipo Documento  N. Documento Sexo Tipo de Responsable Participacion Cargo Caracter Firma
+ & W @ [ Excel 14 <4 Pa’g—inaElde 1 > » Sin registros gue mostrar

Una vez finalizada la carga de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

&  Enviar

Figura 36. Solapa Persona Juridica

Al encontrarse con la solapa “Domicilio”, tendra que presionar el boton
para abrir una nueva ventana de registro, en la misma debera completar los
campos obligatorios marcados con el simbolo (*).
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i+ Regresar + Continuar
Domicilios
Domicilios:
Tipo Domicilio Provincia Departamento Localidad CP. Calle Nro. Calle Lateral 1 Calle Lateral 2 Piso | De
E- ¥ O O FExe « <« Pigina[t |det s s Sin registros que mostrar

Una vez finalizada |z modificacian de dates, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@ Enviar

Figura 37. Agregar domicilio

Agregar registro

™ Copiar Dom. Fiscal

Tipo Domicilio (%) |

Provincia (%) |

Departamento () |

EIECEE

Localidad (% |

C.R

Calle (%)

Nro. (%)

Calle Lateral 1 (%)
Calle Lateral 2 (%)
Pizo

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana
Monoblock

4

Figura 38. Ventana domicilio
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Dentro de la ventana “Agregar Registro” debera completar todos los campos
obligatorios. Cuando se encuentre con registros que cuenten con un boton
lupa ©, podra hacer un clic en los mismos y seleccionar la opcion
correspondiente, realizando doble clic sobre la misma.

Tipo de Domicilio

Codigo « Descripcidn
NUEVO DOM COMERCIAL | Nueve Domicilio Comercial
2|REAL

8 |LEGAL

9| ACTIVIDAD PRINCIPAL

& Paginalt | de Mostrando 1-5de 5

Buscar

Figura 39. Domicilio Fiscal
Una vez finalizada la carga de datos, presione el bot6n ol para que
el registro impacte en la grilla “Domicilios”.

Pagina 26 de 47



B Rntas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario — Tramites Frecuentes — Solicitud de Clave Fiscal (SR-368) - Extranet-Sin Clave Fiscal
Version 05.09 | Aprobado

r

Agregar registro

Tipo Domicilio (%) ‘_FISO!L ‘,D ® Copiar Dom. Fiscal
Provincia (/) | MISIONES la

Departamento (¥ ‘ CAPITAL ‘ n

Localidad (7] (POSADAS I

CP 3300

Calle [7) LAVALLE

Nro. () 888

Calle Lateral 1 (%) 1

Calle Lateral 2 (*) 2

Piso |
Depto.
Puerta
Oficina
Manzana
Monoblock
B Guardar | ¥ Cancelar
#
Figura 40. Completar Datos
* Regresar + Continuar
f—
Tipo Domicilio Provincia Departamsnta Localidad cP. calle Wro. | Callelaterall | Callelateral? | Piso  De
Jrisca [misionEs [capiaL [posaDes | 3300[LavaLLe I B | [ |
< >
+ S B & [ Exce 14 <o Paginat |del = om0 o) Jostrando 1 - 1 de 1

Una vez finalizada la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@ Enviar

Figura 41. Domicilio Fiscal cargado

Para agregar un nuevo domicilio debera presionar nuevamente el botén
y completar los campos teniendo en cuenta las indicaciones mencionadas
anteriormente.
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Agregar registro

Tipo Damicilio {*) | @ Copiar Dom. Fiscal

Provincia (%) |

o
rsj
Departamento (%) | E

Localidad () |

C.P.

Calle (%)

Nra. (%)

Calle Lateral 1 {*)
Calle Lateral 2 (%)
Piso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana
Monoblock

r

Figura 42. Ventana Domicilio

Tipo de Domicilic

o —g ripcion

HUEVO DOM COMERCIAL | Musva Domicilic Comercial

1|FIscaL

2|REAL

8|LEGAL

@ Pigina 1 | ded E) v Mestrando 1 - 5 de §

Buscar

Figura 43. Ventana lupa

Si el nuevo domicilio se encuentra en el mismo sitio que el domicilio Fiscal

@ Copiar Dom. Fiscal

(previamente cargado) puede presionar el botén . De este
modo, el sistema recuperara los datos anteriores, caso contrario, tendra que
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cargar la informacion correspondiente de forma manual. Una vez finalizada

P . L M Guardar
la carga, deberéa presionar el boton:

Agregar registro

Tipo Domicilio (*) |ACTI\¢'IDAD PRINCIPAL |D I ® Copiar Dom. Fiscal I

Provincia (%) | MISIONES |o
Departamento (%) | CAPITAL | o
Localidad /) |POSADAS |0
cp 3300
Calle %) LAVALLE

Nro. [7) 5555

Calle Lateral 1 (*) 1
Calle Lateral 2 (*) 2
Fiso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana
Monoblock

Figura 44. Ventana Domicilio

Se agregara de este modo un nuevo registro a la grilla de Domicilios.

i+ Regresar + Continuar
Tipo Domicilio Provincia Departamento Localidad CP. Calle Nra. Calle Lateral 1 Calle Lateral 2 Piso D
FISCAL MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 | CHACABUCO 44441 2
IACTIVIDAD PRINCIF4 MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 | LAVALLE 55551 2 I
L4 >
+ 5§ © DExe PéginaDdel » Mastrando 1 - 2de 2

Una vez finalizada la modificacidn de datos, presione Enviar parz que repercutan los cambios en el sistema.

&  Enviar

Figura 45. Domicilio cargado
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Una vez que se hayan cargado los domicilios que correspondan se tendra

. L + Continuar L. .
gue presionar el boton para acceder a la ultima solapa requerida:

“Contactos”.

* Regresar

Contactos

Tipo de Contacto Dato

+ S F @ O Excel Pigina [1 |de1 0 W Sin registros gue mostrar

Unz vez finalizada |z medificacion de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

& Enviar

Figura 46. Solapa Contactos

+*

En la solapa Contactos, debe presionar el boton y el sistema abrird una
ventana de carga donde debera completar los campos obligatorios (*).

Agregar registro

Tipo de Contacto (*) | £ |
Dato (*)

B Guardar | % Cancelar

Figura 47. Agregar Contacto

Para cargar un nuevo contacto presione el botén # | se abrir4 una nueva

ventana y podra seleccionar los tipos de contactos disponibles por el sistema,
realizando un doble clic sobre el dato correspondiente.
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Tipo de Contacto
Codigo Dato

TEL1 | Telefono de Contacto

TELZ |Telefono 2

TEL3 | Telefono 3

& 14 < Péginal:lde1 o omi ] Mostrando 1 - 4 de 4

Buscar

Figura 48. Ventana Contactos

Agregar registro

Tipo de Contacto (%) | Email Clave N2 | 2
Dato (*) sac  h@homail.com
< ot
P
Figura 49. Email de Contacto
@ Guardar

Finalizada la carga de del contacto debe hacer un clic en el boton
para que el sistema inserte el registro en la grilla de la solapa contactos.
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r ™
I+ Regresar
Contactos
Contactos:
Tipo de Contacto Dato Estado
Email Clave N2 sact  @hotmail.com 0 Verificar EMAIL
Telefono de Contacto B666
+ 4 T H D Excel Pagina[1 |de 1 Mostrando 1 - 2 de 2
Una vez finalizada |a carga de datos, presione Enviar para gue repercutan los cambios en el sistema.
& Enviar
\ S

Figura 50. Email de Contacto cargado

A continuacion, debera llevar a cabo la verificacion del correo electrénico,

presionando el botén; ©YeearBAL - Aytomaticamente, el sistema abrira la
siguiente pantalla donde debera cargar el codigo captcha que visualiza y
preS|0nar el botén = Enviar Verificacion de Correo

Rentas

Direceion General de Rentas
Provincia de Mi

Verificacion de Correo Electrénico

lsiones 5. Contribuyente o responsable, en caso de inconsistencias entre la informacién aqui expuesta v la obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valor esta dltima.

cemer —

-

~

Datos del e-mail

Correo Electrénico: | aira_luchy@hotmail.com

s sogee

& Enviar Verificacion de Correa

Figura 51. Codigo captcha.

Posteriormente, sistema emitira el siguiente mensaje:
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Envio del correo electronico B

Solicitud de verificacion erviado correctamente al correo
electranico: “aira_luchy@hotmail.com

PARA CONTINUAR DEBERA INGRESAR A SU CASILLA DE CORREQ Y
SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DE VERIFICACION DE CORREQ.

Aceptar

Figura 52. Envio del correo electrdnico.

Para poder continuar, debera acceder al correo electronico consignado a la
solicitud. Es decir, aquella direccion a la cual el sistema envidé las
instrucciones para poder continuar con el tramite.

Debera abrir el correo enviado por la DGR y dar un clic en el hipervinculo
denominado “Agui” como se puede observar en la siguiente imagen:

Verificacién de correo electronico

@ DGR Misiones<notificaciones@dgr.misiones.gov.ar> € Responder | v
Hoy, 08:28

Usted ¥

Verificacion de correo electronico

Sefior contribuyente 23- -4, para continuar el tramite de verificacion de correo debera
hacer click Aqui donde le pedira que ingrese el codigo de operacion para validar su correo
electronico.

Codigo de verificacion: bedF2ikGiR I

A
Z Renss Q) MISIONES
Direccion General de Rentas -;.i\:{\\\n( O A

Figura 53. Verificacion de Correo Electrdnico.
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A continuacion, se vera redireccionado a la siguiente pantalla donde debera

= Verificar Correo

ingresar al codigo de verificacion recibido y presionar el boton:

N . .1 ;.
5§££ﬁ§m""“ Verificacion de Correo Electronico

uuuuuuuu o ble, en caso de inconsistencias entre la informacién aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valor esta dltima.

Cerrar

-

~
Datos del e-mail

curm:
Correo Electrénico: [ aira_luchy@hotmail.com

Codigo de verificacion bedFkGIR |

@ Verificar Correo

Figura 54. Pantalla/Carga de Cédigo de verificacion.

Seguidamente, el sistema lo redireccionara a la solicitud de clave fiscal en
carga para que pueda continuar con la misma:

11,:,&3-.2}&%&%,5 Solicitud de Clave Fiscal

e Sr. Contribuyente o responsable, en caso de inconsistencias entre la informacién aqui expuesta v |z obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valor esta dkima.

s

~\

+ Continuar

Tipo d Personal’]  Fisica Apelidos() Mombres()
CUIT/CUIL() 27-20030356-3.  Tipo Documento(?) B| N Documentof*)
£, Inscripcion(?) Situacion Frente al IVA )

Una vez finalizada la carga de datos, presions Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

@  Enviar

Figura 55. Solicitud de Clave Fiscal en.

En caso de que la solicitud se encuentre completa puede proceder a enviar

& Enviar

el tramite presionando el botén . Posteriormente, el sistema
emitira la siguiente ventana que le permitird imprimir el SR-368:
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Imprimir Informe B

Tramite M*: 5317971 generado correctamente. Debera acercarse a
las oficinas de DGR para finalizar su tramite.

@ Cerrar Imprimir 5R-368

Figura 56. Imprimir SR368

, . , & Imprimir SR 368 . ., ,
Debera hacer clic en el boton . A continuacion, podra

visualizar un reporte que debera imprimir y presentar en DGR con la
documentacion requerida para finalizar el tramite.
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L Posadas, Viernes 31 de Agosto de 2018
& gL RESOLUCION GENERAL N 29/2018-D.G.R.
e RUI N®: 5021860

i
i R.G. 29 [ 2018 - D.G.R.
m{mﬂﬂ Rentas ANEXD I
Frovincis e Hiiones DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

FORMULARIO SR-368
SOLICITUD DE CLAVE FISCAL NIVEL 2
PARA TNGRESD EN EL PORTAL DE LA

DIRECCION GEMERAL DE RENTAS

Sefiores
DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIOMES

A travis de la presente me dirfjo a Ud. 2 fin de solctar mil Clave de Acoeso Personal de Nivel 2 para registrame como usuario de los
Servidos que brinda la Direccidn General de Rentes a través de Internet. A tal fin informo los siguientes datos:

1. APELLIDO ¥ NOMBRES o RAZON SOCTAL: PEREZ. J0SE
2. DOCUMENTO DE IDENTIDAD K°: ma—

3N CULT/CULLICDL:

4. DOMICILIO: BR.OWN 1232 - POSADAS (CP: 33001

5. CORREQ ELECTRONICO: i

6. TELEFONO: 49444

(Adjunto a tal efecto la documentacidn prevista en el Art. 3° B.G. 2972018

DOCUSENTACION (indicar con una X} Sl MO

1-Fotocopia de Documento de Identidad

2-Constancia de CUITCUILCOE

I-Fotooapia Instruments & Contrato Constitutiva

+Fotocopa Instruments designa Responsalies

S-Poder del Responcalie

Sin otro particular, saludo 2 Ud. Atte.

FIRMA Y ACLARACE

Hota:
1-de la persona Felca, Representante o Apoderado en caso de Persona Jusidica o de la Persona Autorizeda;
2-de la Persona Fiica o Juridca;
4-del Representante o Apoderade de la Persona Juridica;
S-en caso de imposibiidad de concurrencia del Titular o Resporsable.

El gue suscribe PEREZ, JOSE CUIT WO 20-37116745-9 afirma bajo juramento que bs datos consignados en este formularo son corredos v
completas, ¥ que b ha confecdonada sin omitir il fakaar dato aiguno que deba contener, sknda fisl expresitn de la verdad. Asimimo soldto s
remita &l SR-368 al corren electrdico informado en la presente.

ESPACIO RESERVADO PARA LA CERTIFICACION DE LA FIRMA

Figura 57. Reporte de Solicitud de clave-SR368
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4.2.3. Contribuyente que ya se encuentra registrado o posee clave
fiscal generada

En caso de que el CUIT/CUIL ingresado ya se encuentre registrado, el
sistema recuperara la razén social asociada al mismo. Seguidamente debera

ingresar un correo electronico y presionar el boton )

BRentas Solicitud de Clave Fiscal

Direceion General de Rentas
Provincia de 6n aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sélo tendrd valor esta dltima.

W e @ o en caso de entre la

Solicitud de Clave

Razén social: LILIAN

Correo electronico: |aira_luchy@hotmail.com| @ Verificar Correo

# Regresar & Enviar

Figura 58. Verificar Correo.

A continuacion, se visualizara la siguiente pantalla en donde se debera

cargar el cédigo captcha y luego realizar clic en el botdn [ 5 Evia Vericactin de correo

1 Rentas . -
Dirceifn Genera dc Renas Verificacién de Correo Electrénico
Fopmddy deMisiones  5¢ Contribuyente o responsable, en caso de inconsistencias entre la informacién aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sélo tendra valor esta tiltima.

e
N
Datos del e-mail

CUIT: 23-L. .. ...4

-

Correo Electrénico: |+ aira_luchy@hotmail.com

Catpcha: wwe

& Enviar Verificacion de Correo

Figura 59. Cargar Captcha.
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Posteriormente, el sistema emitira el siguiente mensaje:

Envio del correo electrdnico a

Solicitud de verificacion enviado correctamente al correo
electrdnico: maira_luchy@hotmail.com

PARA CONTINUAR DEBERA INGRESAR A SU CASILLA DE CORREO Y
SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DE VERIFICACIGN DE CORREO.

Aceptar

Figura 60. Envio del correo electrdnico.

Para poder continuar, debera acceder al correo electronico consignado en la
solicitud. Es decir, aquella direccibn a la cual el sistema envié las
instrucciones para poder continuar con el tramite.

Debera abrir el correo enviado por la DGR y dar un clic en el hipervinculo
denominado “Agui” como se puede observar en la siguiente imagen:

Verificacion de correo electronico

@ DGR Misiones <notificaciones@dgr.misiones.gov.ar> € Responder | v
Hoy, 08:28

Usted ¥

Verificacion de correo electronico

Sefior contribuyente 23- -4, para continuar el trédmite de verificacion de correo debera
hacer click Aqui donde le pedira que ingrese el codigo de operacion para validar su correo
e\ect\c’mim.b

Codigo de Verificacion: bedF2IkGIR I

a Rentas @Q MISIONES

Direccion General de Rentas ---\dl PROVINCIA

Figura 61. Verificacion de correo electrdnico.

Seguidamente, se vera redireccionado a la siguiente pantalla donde debera

. , - cen ., - . , = Werificar C
ingresar al codigo de verificacion recibido y presionar el botén: =
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" Rentas e a .
Direceitn General de Regas Verificacion de Correo Electronico
inci isGontribuyente [ en caso de in istencias entre la informacion aqui expuesta y la obrante en los registros de la DGR, sdlo tendrd valor esta dltima.
Cerrar
( \
Datos del e-mail
CuIT: BT

Correo Electrénico: | aira_luchy@hotmail.com
Codigo de verficacionJDedEALGIR ]

@ Verificar Correo

Figura 62. Pantalla/Carga de Cédigo de verificacion.

Automaticamente, se abrira nuevamente la pantalla de Solicitud de Clave
Fiscal con el dato del CUIT donde debera presionar el boton BUSCAR.

Datos del Contribuyente

cuIT 20- . ...

£ Buscar

Figura 63- Botdn Buscar

Seguidamente y caso de que desee modificar la direccibn de correo
electronico consignado anteriormente puede cargar una nueva direccion y
llevar a cabo los pasos anteriores. De otro modo, debe cargar la misma
direccion del correo verificado para que el sistema le permita enviar la
solicitud de clave:

Solicitud de Clave

Razon social: oLIvERA=*=%= (DATOS PRUEBA TEST)

Correo electronico: |prueba@verificacion.co

I+ Regresar @ Enviar

Figura 64. Solicitud de Clave Fiscal SR-368.
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Podra notar que al momento de ingresar la direccidon de correo electrénico
verificado el campo se pinta de gris y ya le permitira el envio de la solicitud
de clave fiscal.

Posteriormente, el sistema emitira la siguiente ventana que le permitira
imprimir el SR-368:

Imprimir Informe B
i

Tramite M*: 5020710 generado correctamente. Deberd acercarse a
las oficinas de DGR para finalizar su tramite.

@ Cerrar Imprimir SR-368

Figura 65- Imprimir SR-368

Z . z I imir SR-368 . .
Debera presionar el botén para que el sistema emita el
siguiente reporte que debera imprimir y presentar en DGR con la
documentacion requerida para finalizar el tramite.
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L Posadas, Viernes 31 de Agosto de 2018
& gL RESOLUCION GENERAL N 29/2018-D.G.R.
e RUI N®: 5021860

i
i R.G. 29 [ 2018 - D.G.R.
m{mﬂﬂ Rentas ANEXD I
Frovincis e Hiiones DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

FORMULARIO SR-368
SOLICITUD DE CLAVE FISCAL NIVEL 2
PARA TNGRESD EN EL PORTAL DE LA

DIRECCION GEMERAL DE RENTAS

Sefiores
DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIOMES

A travis de la presente me dirfjo a Ud. 2 fin de solctar mil Clave de Acoeso Personal de Nivel 2 para registrame como usuario de los
Servidos que brinda la Direccidn General de Rentes a través de Internet. A tal fin informo los siguientes datos:

1. APELLIDO ¥ NOMBRES o RAZON SOCTAL: PEREZ. J0SE
2. DOCUMENTO DE IDENTIDAD K°: ma—

3N CULT/CULLICDL:

4. DOMICILIO: BR.OWN 1232 - POSADAS (CP: 33001

5. CORREQ ELECTRONICO: i

6. TELEFONO: 49444

(Adjunto a tal efecto la documentacidn prevista en el Art. 3° B.G. 2972018

DOCUSENTACION (indicar con una X} Sl MO

1-Fotocopia de Documento de Identidad

2-Constancia de CUITCUILCOE

I-Fotooapia Instruments & Contrato Constitutiva

+Fotocopa Instruments designa Responsalies

S-Poder del Responcalie

Sin otro particular, saludo 2 Ud. Atte.

FIRMA Y ACLARACE

Hota:
1-de la persona Felca, Representante o Apoderado en caso de Persona Jusidica o de la Persona Autorizeda;
2-de la Persona Fiica o Juridca;
4-del Representante o Apoderade de la Persona Juridica;
S-en caso de imposibiidad de concurrencia del Titular o Resporsable.

El gue suscribe PEREZ, JOSE CUIT WO 20-37116745-9 afirma bajo juramento que bs datos consignados en este formularo son corredos v
completas, ¥ que b ha confecdonada sin omitir il fakaar dato aiguno que deba contener, sknda fisl expresitn de la verdad. Asimimo soldto s
remita &l SR-368 al corren electrdico informado en la presente.

ESPACIO RESERVADO PARA LA CERTIFICACION DE LA FIRMA

Figura 66. Reporte Solicitud de Clave Fiscal
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4.3. Solicitud de Cambio de Nivel de Clave Fiscal

Si desea cambiar el nivel de clave fiscal que posee debera ingresar al
sistema y acceder al menu Contribuyentes >> Solicitud Cambio de
Nivel de Clave

v | gt | st | e | e
Solicitud de Cese
Delegacion de Aplicaciones

Aceptacion/Rechazo de
Aplicaciones

Sr. Contribuyente, L

Solicitud Cambio de Nivel de Clave l

Modificacin de datos Notificaciones I | Avis:

Inscripciones ATENCION: Para leer una nota

Reempadronamiento

Reempadronamiento de Actividades Nrc?. Prioridad
018 Hotif.

2001 |Alta Formato Ce
Solicitud SF-178
1965 |Ata

Formato Ce

| 1934 |Ata Formato Ce

Figura 67. Solicitud Cambio nivel de Clave

En la siguiente pantalla, deberd hacer clic en el botéon “Enviar’ y el

sistema generara la solicitud correspondiente.
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= Menil Principal Contribuyente Solicitud Cambio de Nivel de Clave

s B
Datos de Solicitud de Clave
Nivel de Clave Solicitado Hivel 2 -
curr
Razén social: RO T
\ J

Figura 68. Datos de Solicitud de Clave

Seguidamente, debera hacer clic en el botdn “Imprimir Solicitud”.

Imprimir Informe

Tramite M°: 4235978 generado correctamente. Deberd acercarse a
las oficinas de DGR para finalizar su tramite.

@ Cerrar & Imprimir Solicitud

Figura 69. Imprimir Informe

A continuacion, podra visualizar el reporte que deberd imprimir y
presentar en DGR con la documentaciéon requerida para finalizar el
tramite.
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R Posadas, Viernes 31 de Agosto de 2018
.l&‘-_ RESOLUCION GENERAL N2 29/2018-0.G.R.
HUI K2: 5021860
.c""-’.ﬂ:li;'."i"r\

R.G. 29 / 2018 - DGR,
m el e Rienkas ANEXD I

Frovincis die Miiones DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

FORMULARIO SR-368
SOLICITUD DE CLAVE FISCAL NIVEL 2
PARA INGRESO EN EL PORTAL DE LA

DIRECCION GENERAL DE RENTAS

Cefiores
DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

A travis de la presente me dirfjo @ Ud. a fin de solcitar mi Clave de Acceso Personal de Nivel 2 para registrame como usuaria de os
Servigios que brinda |a Direccidn General de Rentas @ través de Internet. A tal fin nformo los siguientes datos:

1. APELLIDO ¥ NOMBRES o RAZON SOCIAL: PEREZ. J0SE
2. DOCUMENTO DE IDENTIDAD K°: mu—
3LNOCULT/CULL/CDL:

4. DOMICILIO: BROWN 1333 - POSADAS (CP: 13000
5. CORRED ELECTRONICO: i
6. TELEFOND: 43444

Adjunto & tal efecto la documentacidn prevista en el Art. 3° R.G. 2972018

COCUMENTACION (indicar con una X) b MO

1-Fotocopia de Documento de Identidad

2-Constancia de CUTT/CUILCTE

I-Fotocopa Instruments & Contratd Constiutiva

+Fotacopa Instruments designa Responsalies

S-Poder del Raponsable

Sin otro particular, saludo & Ud. Atte.

FIRMA Y ACLARAC

Mortas
1-de la persona Fislca, Representante o Apaderado en caso de Persona Jurdica o de 1z Persona Autorieada;
2-de |a Persona Fisica o Juridca;
4-del Representante o Apoderado de la Persona Juridica;
5-en as0 deé mposibiidad de concurrencia del Titular o Responsabie.

El que suscribe PEREZ, JOSE CUIT WO 20-37116745-9 afirma bajo juramento que bs datos consignados en este formularo son oorrectos
completos, y que b ha confecdonado sin amitir ni fakear dato aiguno que deba contener, siendo Nel exprasiin de la verdad. Asimsma solichs s
remita el SR-368 al corren alectrdnion informado en la presenbe

ESPACIO RESERVADD PARA LA CERTIFICACION DE LA FIRMA

Figura 70. Reporte Solicitud Cambio Nivel de Clave
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