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1. Introduccién
El presente documento estéa dirigido al Contribuyente de la Direccion General
de Rentas (DGR). ElI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el médulo
Agente de Percepcion en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene
imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1. Ingreso al Sitio Web de la ATM
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la ATM ingresando en un Explorador Web:
www.atmisiones.gob.ar

0

—)5 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Transferencia 3.0

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

Iniciar Sesion

éNo tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de ATM
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer click en el botdn
“Usuarios con Clave Fiscal’.

M, " 5
A;!:M o B8 INICIO  TRAMITES ~  INFORMACION FISCAL ~  CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Transferencia 3.0

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

Iniciar Sesion

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible!

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Boton Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos deberd ingresar ademéas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el botén "Ingresar".
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Rentas

Direccién General de Rentas
Provincia de Misiones

Ingreso a Extranet - MISIONES

Contrasefia:

Se recomienda utilizar Firefox 12.0, Chrome 20.0
o versiones superiores.
Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su navegador.

2.3.Bo

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

tones en comun en todo el sistema

El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada

\ J / Exportar a Excel

Agregar nueva
fila Ty s B © B Excel r

Recargar datos

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Boton “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada™ permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Boton “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.
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e Botdn “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de bdsqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda més especifica a través de la utilizacién de operadores
l6gicos.

3. Emisién de Boletas

3.1. Acceso ala aplicacién
Extranet - Agente de IIBB - Agente de Percepcion - Emision de Boletas

2 Contribuyente

K¥ Ingresos Brutos

B AGENTES DE IIEB

Agentes de Retencion

Agentes de Percepcion
Emision de Boletas (AP)
Consulta de Boletas (AP)

Carga de DDJJ de Agentes
de Percepcion

Consulta de DDJJ Ag. Per.
IIBB

Estado de Deuda (AP)

Figura 6. Emision de Boletas
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3.2. Desarrollo

Emoian du Bolebo Agrupsde

Nitey dn Slymoeds Az OBigameney

=a 77-36325814-7 | Sememimawde: WEENTE, INFORMACION nFags Ml:| A
— e o e :

] (] i - =

2 Dojeta f Hecha Pos. Fiacal Concepta E¥al | FWaz Capital Interds ulta Imparte Bantr, | 3 Bkt

& Bt 4 F.ideM - E Sin reghtnos gus mostrar

1D rgregar Ouiigacien puntual | ) gregar Dbilgaciones sekccionadas

Bokta Agrupada 3 GeneTar:

Descripoidn Capital Intards Multa g, Bandf. Total @ Pagar

{§ Eucsl g Cuottar Dotgaciin it F.imlzlm1 " E S ragtitnos Que mastrar

 Gensra Bata weenren: [N

Figura 7. Pantalla principal Emision de Boletas

Pagina 7 de 16



ATM

Agencia Tributaria
Misiones

MU - Manual de Usuario —Ag. de Percepcion - Emision de Boletas —Extranet-Con Clave Fiscal
Version 05.01 | Aprobado

Al acceder a la aplicacion debera ingresar:

e Fecha de Pago: se abrirhd un calendario donde tendria que
seleccionar la fecha haciendo un clic, la cual hace referencia la
Figura 8, y se desplegara a la pantalla principal, como podra
visualizar en la Figura 9.

Emision de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueda de Obligaciones
CUIT:|  27-36925814-7| Denominacidn: aGENTE, INFORMACION F. Pago: | MUH-=|:| B
Caoncepto: I:I D | Pos fiscal y cuota desde: hastz e || @ Limptar
[ - O —

D L M
E 6 7 8 9 10 T} Agregar
D;; Objeto / Hecho Pos. Fiscal Concepto F.Vto 1 F.Vto2 Capital : : porte Bonif, & Boleta
: 3 4 5 6 7 3 19

Figura 8. Seleccionar Fecha

Emision de Boletas Agrupadas
Filtros de Busqueda de Obligacionas
. P

CUIT:|  27-3g925814-7  Denominacidn: aceyTE, INFORMACION

Tributo: 4 | |AGENTE DE PERCERCION Subtribute: 4g | [aG. PERCERCION OO
Concepta: |:| P | Pos fizscal y cuota desde: hasta: Dbsar || (O Limpiar

Figura 9. Fecha Ingresada
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e Objeto/Hecho: debera presionar el boton buscar, la cual hace
referencia la Figura 10. Se desplegara una ventana done tendra que
hacer doble clic sobre el Objeto/Hecho, como podra visualizar en la

Figura 11, y se desplegard a la pantalla principal, donde podra
visualizar en la Figura 12.

Emision de Boletas Agrupadas

Filtras de Busqueda d= Obligaciones

CUIT:| 57-35925814-7| Denominacién: AGENTE, INFORMACION F.Page: pg/pg/z015 | Muns =
Tribute: 4 | AGENTE DE PERCEPCION Subtributo: 4 | |AG. PERCEPCION P | Objeto / Hecho: p
Cancepto: l:l B | Pas, fiscal y cuota desde: hasta: Poucar | HLmper

Figura 10. Opcion Buscar

Lista de Objetos - Hechos

Descriicién Ob'ieto—Hec ha &

@ 14 <4 Pég'l'naElde‘l w0y Mostrando 1 - 1 de 1

Buscar

Figura 11. Seleccionar Objeto/Hecho
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Emisién de Boletas Agrupadas

Filtra= de Biisqueda de Obligacionas
CUIT:|  37-36525814-7 | Denominacién: AGENTE, INFORMACION F.Pago: 2g/gg/2015  Mun: el

Tribute: |4 Subtribute: 40 | [aG. PERCEPCION 0 | Objeto / Heche: [27369258147-14 -
Concepto: l:l B | Pos. fiscal y cuota desde: hasta: Bovear G Lmpar

Figura 12. Objeto/Hecho seleccionado

Municipio: debera presionar el botén buscar, la cual hace referencia
la Figura 13. Se desplegara una ventana done tendra que hacer
doble clic sobre el Municipio, como podra visualizar en la Figura 14,
y se desplegard a la pantalla principal, donde podra visualizar en la
Figura 15.

Emisién de Baletas Agrupadas

Filtros de Blsqueda dz Obligaciones

CUIT:|  p7-35525814-7| Deneminacién: aGENTE, INFORMACION F.Page: | 39/09/2015 Mun: pal
Tributa: AGENTE DE PERCEPCION Subtribute: 40 | |aG. PERCEPCION R | Objere /Heche: 27389258147-14
Concepto: :l £ | Pos.fiscal y custa desde: hasta: Dtuscar || Limpiar

Figura 13. Opcion Buscar

Codigo Descripcion =
55 OBERA ~
56 OLEGARIC VICTOR ANDRADE
57 PANAMBI
58 PIRAY
50 PROFUNDIDAD
32 PUERTO ESPERANZA
43 PUERTO IGUAZU
47 PUERTO LEONI v
& i« <« Paginalt |del - »i [s39995 o Mostrando 1 - 77 de 77

Buscar

Figura 14. Seleccionar Municipio
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Emision de Boletas Agrupadas

Filtros de Bisqueda de Obligaciones

CUTT: 27-36525814-7 Denominacién: |AGENTE, INFORMACION F. Pago: pgypo/zo1s || Mun.: -
Tribute: 4 AGENTE DE PERCEPCIOH Subtribute: 40 | |AG. PERCEPCION A | Objeto / HelE® =

Concepto: I:l O | Pos. fizcal y cuota desde: hasta: O Buscar

) Limpiar

Figura 15. Municipio

e Concepto: deberd presionar el botén buscar, la cual hace referencia
la Figura 16. Se desplegara una ventana donde tendra que hacer
doble clic sobre el Concepto, como podra visualizar en la Figura 17,

y se desplegara a la pantalla principal, donde podra visualizar en la
Figura 18.

Emisién de Boletas Agrupadas

Filtros de Blisqueda de Obligaciones

CUIT:|  27-35925814-7| Denominacién: |aGENTE, INFORMACION F.P2go: | 29/09/2015 Mun: |POSADAS pal
Tribuzo: 4 AGENTE DE PERCEPCION, Subtributo: 4 | |AG. PERCEPCION P | Objere/Hecho: z7363058147-14 2
Concepto: = 1;5. fiscal y cucts desde: hasta: Douscar || 8 Limpiar

Figura 16. Opcion Buscar

Conceptos del Tributo

Codigo Concepto Descripcion Concepto =

@ Pagina|1 |de 1 50 w Mostrando 1-2de 2

Buscar

Figura 17. Seleccionar Concepto
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Emisién de Boletas Agrupadas

Filtras de Bisqueda de Obligaciones

CUIT: | 27-3ggz5814-7 | Denominacisn: aGenTE, INFORMACION F. Page: 29/09/2015 M""-= pal
Jributo: ubtribute: 4p | |aG. PERCEPCION B Objste /Heche: 2735925814714 pel
Concepta: | 10g| [DDI3 @D {:: fiscal v cuota desde: hasta: D Buscar

& Limpiar

Figura 18. Concepto Seleccionado

e Pos. Fiscal y cuota desde/hasta: debera ingresar de forma manual
el afio y mes (AAAA/MM) y nimero de cuota que desea realizar la
busqueda, como podra visualizar en la Figura 19.

Filtros de Bisqueda de Obligaciones

CUIT: | 37-35925814-7| Denominacién: AGENTE, INFORMACION F.Page: 29/p9/2015 | Mun: |posapas o
Tributo: 4 AGENTE DE PERCEPCIOM Subtributo: 40 | AG. PERCEPCION A Objeto /Hecho: 57365058147-14 pel
B ——

Concepte: 100 |pon A || Pos. fiscal y cuotz desde: 2015/01 1| hasta 3015709 3 DBuscar | () Limpiar

Figura 19. Pos. Fiscal y cuota desde/hasta

Una vez ingresados los datos tendra que presionar el boton “Buscar”, la cual
hace referencia la Figura 20. Los resultados de busqueda apareceran en el
cuadro inferior de la pantalla, como podra visualizar en la Figura 21.

Emisién de Boletas Agrupadas
Filtros de Bisqueds de Obligaciones

CUIT:|  37-3g925814-7| Denominacién: 4GENTE, INFORMACION F. Pago: |2g/09/2015 | Mun: [ (0
Tributo: 4 AGENTE DE PERCEPCION Subtributo: 4g | |aG, PERCERPCION D | Objeto / Hecho: 27369258147-14 (S0l
Concepto: l:l A | Pos. fiscal y cuota desde: hasta: I D Buscar I & Limgiar

Figura 20. Opcion Buscar
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Emisién de Boletas Agrupadas

Filtros ¢ Biisqusds de O

l:l B | Pos. fiscal y cuota desde:

CUTT:[  27-36925814-7| Denominacién: (AGENTE, INFORMACION F Pago: ps/g/2015 | Muns| ] (A
Tributo: |4 | |AGENTE DE PERCEPCION Subtributo: 40 | [aG. PERCEPCION A | Objeto / Hecho: |27369258147-14 Pl
Concepto:

hasta:

Obligaciones disponibles para agregar a la Boleta Agrupada:

Env.

) Agregar Obligacion puntual | () Agregar Obligaciones seleccionadas

Agregar
Déb, Objeto / Hecho Pos. Fiscal Concepto F.¥to1 F.Vio 1 Capital Interés. Multa Importe Bonif, a Boleta
. =
NO |Z73697.58147—M |2015/09—0 |DDJJ ‘13/10/2015‘ | 58,50| n,m‘ 0,00‘ O,N‘ O |
[ Excel Pigina 1 |de 1 50 v

Mostrando 1- 1 de 1

Figura 21. Resultado de Busqueda

Tendra que seleccionar con un check la obligacion que desea emitir la boleta,
como se puede visualizar en la Figura 22. Una vez seleccionado la

obligacion tendra que presionar el boton

“‘Agregar

Obligaciones

Seleccionadas” y se podra generar la misma haciendo clic en “Generar

Boleta”. La cual hace referencia la Figura 23.

Filtros de Bisqueda de
CUIT: | 37-36925814-7| Denominacién: (AGENTE, INFORMACION F. Pago: [2a/05/2015 | Mun: [T (LA
Concepto: [ ] A Pesfiscaly cuota desde: hastz: 0 Buscar || ) Limpiar
Obligaciones disponibles para agregar a la Boleta Agrupada:
Agregar
R Objeto / Hecho Pos. Fiscal Concepto FVtol | FVio2 Capital Interés Hulta Importe Bonif, 3 Boleta
NO |2736q258147 14 |2m§/mn ‘DDJJ |13/10f2ﬂ15| ‘ 53,50‘ n,ml D,D\]‘ n,m” Il
[ =—|
O Excel Pagina|1 |det 50 v Mostrando 1 - 1 de 1
© Agregar Obligacion puntual | () Agregar Obligaciones seleccionadas

Figura 22. Seleccionar Filas
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Emaian du Boleteas Agrupedsa
Altrca o Biagucds dc Cbligacdonca
oum [ zr-3gEpsEley| Sememmssde: [WGENTE, INFORMACION =7e: [ Z5p0e/2015 | M F]
e s s e g
)
CemEEEiz: (100 7o, Mgzl v oomiz dzalz o151 Faxz: | 201509 g o @
& it

Dbfgaciones dhporiblkes para agregar a la Bokta Agrupada:

:;— Caleta f Hecha Pos. Flical Concapta FViel | FWaz Capttal Interds Mailta Imparte Bontr, | 3 B0ki3

[ Euast - F.ichhn wowm Sin regtstros que mostrar
=

Q) igragar Daligacian puntual | ) igregar Dbfgacianes seleccionadas

Bokta Agrupada 3 Generar:

Dezcripcidn Capital lintards Mt g, Bandf. Tatal 3 Pagar

[ Eecal § Quitar Ddackin s F.iml:ldei eom[m ] Sin ragtitres gus mestrar

I v Gansrarsoeta I memrat [T

Figura 23. Generar Boletas

Una vez seleccionado “Generar Boleta” se emitira el siguiente reporte que
podra visualizarlo en la Figura 24.
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Talin del Contribuyente

Takdn gpars el Banin

Tai para la DUGE

"~ Rentas AGENTE DE PERCEPCION IIBB (903) Boleta M 1-0006450713-3
Dl e e s
WEELE)
u.-;.:‘:lr:l-v:-.:: zl"-\. Pecha: X Ea1S Pago Eleckranion
Form. SR1000/A
| T | 27-36u065814-7 | Contribuyenta: | AGERTE, INFORMACION |
| bom. | RUTA 12 0 - POrSADAS (CP:1300) |
| Detalie | copital Interes Hutta Tota
l). Por - Fieg % 14 - DOT - J01G/0 -0 | 3530 411 00 3000 .00 H
—
]
=
g
H]
—
=
”
—
=t
4]
=
=i
g
—
—
—
—_—
| Vangmiesto 13/10/2015 | Total a Pagar: | 58,50 | =
| S0 PESOS CIMCLENTA Y COHO 00N 517100 |
" Rentas AGENTE DE PERCEPCION TIBB (003) Bkt N7 100064507133
Py g
P p— [ Useari: | WEELIEL
Hrovirar 2w Mimacran, Facha: TR Pago Electmnitn
Form, SR 00008
U 1736005147 | Comtribuyantes | AcENTE IFORMACION Vi 13710/ 2015
Doen.t LT 12 1 - POSADAG (CP:3a00)
Obj. Hochae| 73632584714, Tetal ¥58,50
50N PESOS CINCUENTA Y OCHO
5031100064507 13313 1020150000000 5850000 000000000006
* Rentas AGENTE DE PERCEPCION IIBE (903) Boleta N 1-0006450713-3
Dexorida Dol e Mo
Pereimie e Phseren "
Dsveucion Gemerd cie Feewas MIEELEL -
Fecha: | =isia01s Paga Electrinicn
Form, S8 0000°A
T ST Comtrib | AENTE, IRFCRMACION vea: 13/10/2015
Domn.t FLATA 12 0 - PLISADAS (CP2i0)
Ol Hache| 17550514014 Tatal iy
SON PESOS CINCUENTA ¥ DCHO

Figura 24. Reporte Boleta Generada
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