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1. Introduccion
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direcciéon General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacién clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de cémo utilizar el médulo
Agente de Percepcion de Ingresos Brutos en su modalidad con Clave Fiscal.
El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo
para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

S, 4 .
ATM s ps INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v 0O Buscar

Agencia Tributaria
Misiones %

0o

Transferencia 3.0 _ @

o . : : Iniciar Sesién
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital més inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer clic en el botén
“Usuarios con Clave Fiscal”.

S, ” 7
A:‘!'M‘m é)s INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

~ v e
Transferencia 3.0 p— @

Iniciar Sesion

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible!
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por dltimo, debe hacer click en el boton “Ingresar”.
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E Rentas
Gl e e

Provieciade Misicars

Ingreso a Extranet - MISIONES

o
Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en &l menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada

\ J / Exportar a Excel
Agregar nueva
fila B gl @ - Exoel r

Recargar datos

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a traveés de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Consulta de Boletas

3.1.Acceso alaaplicacion
Extranet - Agente de IIBB - Agente de Percepcion - Consulta de Boletas

Contribuyente | Ingresos Brutos | Agentes de lIBB | Inmobiliario | Sellos | Agentes de Informacion | Planes de Pago | Tasa Industria | CFR
Agentes de Retencion >>

Agentes de Percepcion => Emision de Boletas (AP)

Consulta de Boletas (AP)

Carga de DDJJ de Agentes de
Percepcion

Consulta de DDJJ Ag. Per. IBB
Estado de Deuda (AP)

Figura 6. Consulta de Boletas
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3.2.Desarrollo

Bisqueda de Boletas

Filtros 2 Blsqueds 8= Bolelas

Nro. Boleta: Estado: E| NUL: CUT: [27-36925814-7 Denomina: cibn: [AGENTE, INFORMACION
Titute: 4| |AGENTE DE PERC Sebtibc 40 | |AG. PERCEPCION B | Obytiecho: Ame: [T R
Pos. Fiscal: Custa: F. Emisifin desde: Hasta: Imp. desde §: Hasts §:

B Buscar @ Limpiar

Boletas Agrupadas:

Nro. Boleta . Estado T Denominacidn Contr. F. Emisién F. Vto 1 Importe 1 F.Vto 2 Importe 2 NUI

& [ Excel @ Reimprimir Bolsta Pigins[1 | et Sin registros que mostrar

Figura 7. Pantalla Principal Consulta de Boletas

Al acceder a la aplicacion el sistema traera automaticamente el CUIT,
Denominacién, Tributo y Sub Tributo, como podra visualizar en la Figura 8.

Bisqueda de Boletas

Filtros gz Bisqueds de Boletas

Nir. Boleta: Etada: L I U [z7-26925814-7 " Derominacién: [AGENTE, INFORMACION I
Tt 4 | |AGENTE DE PERC SLE 40 | |AG, PERCEPCION R B | Mun.: L)
Pos. Fiscal: Custa: mision e asta: Imp. desde §: Hasts §:

P Buscar & Limpiar

Nro. Boleta & Estado failiy Denominacién Contr. F. Emisién F.Vto 1 Importe 1 F.Vto 2 Importe 2 NUI

© [ Excel @ Reimprimir Bolsta PégimD:le‘ Sin registros que mostrar

Figura 8. Tributo/ Sub Tributo
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Luego en la opcion Objeto/Hecho tendra que presionar el boton “Buscar”
haciendo un clic, la cual hace referencia la Figura 9, se abrir4 una ventana
donde podra seleccionar el Objeto/Hecho haciendo doble clic, como se
podra visualizar en la Figura 10, se desplegara a la pantalla principal como
muestra en la

= 22 Beitas
o. ndo: “ NUL: CUIT: | 27-36925814-7 Denorysas il NTE, INFORMACION
Tributa: [ suetit.: (40 | [aG. PERCEPCION B | Onjjtiesh: n = Pl
Pos. Fiscal: Cuota F. Emizién deade: Hasta: Imp. desde $: Hasta $:
B Buscar @ Limpiar
Boletas Agrupadas:
Nro. Boleta 5 | Estade cum Denominacién Contr. F.Emision | F.Vio 1 Importe 1 F. Vo2 Importe 2 NUI
¢ [ Excel @ Reimprimir Boleta Pagina |1 |de = w Sin registros que mostrar

Figura 9. Opcion Buscar
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Lista de Objetos - Hechos
Descripcidn Objeto-Hecho =

@ Pigina|1 |det Mostranda 1 - 1 de 1

Buscar

Figura 10. Seleccionar Objeto/Hecho

Bhsqueda de Boletas

Filtros d= Bisgueda de Boletas

Nro. Boleta: Estado: El NUT: CUIT: [57-36925814-7 Denominacibn: [AGENTE, INFORMACION
Thnute: |4 | |AGENTE DE PERC Subtit: 40 | |AG. PERCEPCION 2 I‘”l-"'=='*== 27369258147-14 | [ "I"= L
Pos. Fiscal: Cucta: F. Emizifn desde: Hasta: Hasts $:

B suscar || ) Limpiar

Boletas Agrupadas:

Nro. Boleta Estado cur Denominacién Contr. F. Emisicn F. Vio 1 Importe 1 F. Vio 2 Importe 2 NuI

& [ Bxcel @ Reimprimir Boieta Pizina Elde 1 Sin registros que mostrar

Figura 11. Objeto/Hecho seleccionado

Tendra que presionar el botdn “Buscar”, como se observa en la Figura 12, y
los resultados de busqueda apareceran en la ventana inferior de la pantalla,
la cual hace referencia la Figura 13.
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Bisqueds de Boletas

Filtros g Bimgueds de Boletas

Nro. Boleta: Extagz: E| nuL: CULT: [37-36925814-7 Denominacién: [AGENTE, [INFORMACION
TAbuts: 4| |AGENTE DE PERC Subtit.c 40 | |AG. PERCEPCION B | obirtiehe: [p7369258147-14 | @[ | [P
Pos. Fiscal: Cuota: F. Emisifn desde: Hasta:- Imp. desde §: Hasta $:

Suinglr

Boletas Agrupadas:

Nro. Boleta & | Estado cuIm Denominacicn Contr. F. Emisién F. Vio 1 Imparte 1 F. Vio 2 Imparte 2 NUI

@& [ Excel @ Reimprimir Boleta Pgina[1 |de 1 E v Sin registros que mastrar

Figura 12. Opcidon Buscar

Biisqueda de Boletas

Filtros d= Sisgueds d= Boletas

Hro. Boleta: Estago: E| NUL: CUTT: [27-36925814-7 Derominacién: [AGENTE, INFORMACION
Tituts: 4| |AGENTE DE PERC Sutib: 4p | AG. PERCEPCION P | Objit=cho: 127369258147-14 A R )
Pos. Fiscal: Custa: F. Emizién desge: Hasta: Imp. G=sfe S: Hasta 5:

Boletas Agrupadas:

Hro. Boleta Estado CuIT Denominacién Contr. F. Emision __F. Vio 1 Importe 1 F. Vto 2 importe 2 NUI
ro. nominacin Contr. misidn my my

6450671 ‘\Mmﬁﬁ |27-}6'125ﬂ|4-7 |ﬁA§ENTE, INFORMACION | 2810972015 | 1311072015 | 5&,50| | ‘ |I
€ >
& [ Excel @ Reimprimir Boketa Pigina[1 |de1 E v Mostrando 1 - 1 de 1

Figura 13. Resultado de Busqueda

Haciendo doble clic sobre la fila, la cual hace referencia la Figura 14, se abrird
una nueva ventana, donde podra visualizar los datos detallados de la boleta,
la cual hace referencia la Figura 15.
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Biisqueda de Boletas

Filtros g Bisgueds da Bolatas

Nz, Boleta: Estado: E| RuL:

CUTT: | 27-36925814-7 Dereminacitn: [AGENTE, INFORMACION
Tibita: g | |AGENTE DE PERC Subtab: 4D |AG. PERCEPCION P | Oufh==ho: (37 369258147-14 R
Pos. Fiscal: Cuota: F. Emisifin daste: Hasta:- Imp. Gesge §:- Hasta §:
Boletas Agrupadas:
Nro. Boleta Estado curr Denominacién Contr. F. Emisién | F. Vio 1 importe 1 F. Vio 2 importe 2 HUI
M506?||IMPAGA |27735925m477 ‘AGENTE, INFORMACION | 28/09/2015 | 13/10/2015 | ss,so| | | ‘I
Dable Clic

< >
@ [ Excel @ Reimprimir Boleta Pigina |1 | det E) v Mostranda 1 - 1 de 1

Figura 14. Seleccionar Fila

Detalles de |a Boleta Agrupada:
Subtributo Objeto / Hecho Descripcion Capital Interés Bonificacidn Multa
AG. PERCEPCION |2736915314?-14 |Ag. Per. - Reg. H° 14 - DDJJ - 2015/09 - ‘ 53,50‘ 0,00| 0,00| 0,00
¢ [ Excel Pigina|1 |de1 E Mostrando 1 - 1 de 1

Figura 15. Detalle de Boleta

Para realizar una reimpresion de la boleta tendra que seleccionar la fila que
desea y luego presionar el boton “Reimprimir Boleta”, como podra visualizar

en la Figura 16. Se generara el reporte correspondiente a la reimpresion, la
cual hace referencia la Figura 17.

Pagina 11 de 14



L

Rntas

Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario —Ag. de Percepcion — Consulta de Boletas — Extranet — Con Clave Fiscal

Version 04.01 | Aprobado

Busqueda de Boletas

Filtros = Blsgueda d= Bolstas

Nro. Boleta: Estado:
Tibuta: 4 |AGENTE DE PERC
Pos. Fiscal: Cucta:
Boletas Agrupadas:
Nro. Boleta 3 | Estado cuIm

[] oz CUTT: [27-36925814-7
Sublib: 40 |AG. PERCEPCION £ | Cbiffeshe: 57369058147-14
F. Emisifn desde: Hasta: Imp. desde §:
D euscar || o Limpiar
Denominacién Contr. F. Emisin = F. Vto 1 Importe 1 F. Vto 2

Deneminacién: | AGENTE, INFORMACION

5 ves (] (B

Hasts 52

importe 2 HUI

£
] Exnl & Reimprimir Boleta I

<« pignat Jce1 o w[m ]

>
Maostrando 1 - 1 de 1

Figura 16. Reimprimir Boleta

Pagina 12 de 14



B Kntas
’ - Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario —Ag. de Percepcion — Consulta de Boletas — Extranet — Con Clave Fiscal
Version 04.01 | Aprobado

Talén dal Contribuyems

Taldn gars & Banen

Taid para la DGR

" Rentas AGENTE DE PERCEPCION IIBB (903) Basbkas N 1-0006450671-0
Ly e
WERLESL ]
s o e Fecha: | irsacis Foan Blectranien
Form. SR1GH0A,
CUTT: F-BHEIA-T | Contribuyente: | AGENTE, NFORHACION
Den.: RLTA 12 1 - POSADAS (CP:3300) __E
| Detalle | capital Interes Mutts Total a g
B Por - Fg N U4 - DO - 201508 - | 455 & 4000 000 Hg z E
]
2
i
a
g
L]
a
2
—
—
=S
_:
— 1
—
——
| Vansimiasto 13/10/201% Total @ Pagar 458,50 | =
| 506 PES0S CIMCLENTA Y OCHD 00N 517100 |
» Rentas AGENTE DE PERCEPCION 1188 (DD3) Balaba Mo 1-0006450671-0
I Fmirrei T
[ T — Usmsario: | WEELEL |
Trovrare o Magoren Facha: RS Pago Elecirdnion
Form, SRED0CA
CUIT.: 13- BSEI4-T | Comtribuyantes | AGENTE, IRFORMACION Vha: 13/10/2015 |
Do, RLITA 12 1 - PLGADAS (CP:E3IT)
'DBY. Hechoe| 7360258047 14, Total 458,50
SOk PESOS CINCUENTA W OCHD
0311000645067 101310201 500000005850000 100000000082
“ Renitas AGENTE DE PERCEPCION IIBB (903) Bosbeta HE: 1-000E450671-0
[k worida oranl o Mom
P e . ! KLE =
Dirwrcicn Gemerd ce- Fewrma WERLEL
i e Migkones Fecha: | Z00E05 Pago Electrinio
Forrn, SELI0GA
U 17~ MIEHIA-T | Comtribanpantes | #5C4TE IRFORMACI0N Vi 13718/ 2045 |
Doen.: RLTA 12 0 - POGADAS (CP-331T)
Obf. Hachee| [F15G15040-14 Tetal ﬂﬂl
SO0 PESOS CINCUENTA ¥ OCHD

Figura 17. Reporte Boleta de Pago
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