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1. Introduccion
El presente documento esté dirigido al Contribuyente de la Direcciéon General
de Rentas (DGR). El mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de como utilizar el médulo
Agente de Percepcion en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene
imagenes ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la DGR ingresando en un Explorador Web:
www.dgr.misiones.gov.ar

ATM 5 :
e)s INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Agencia Tributaria
Misiones

0o

Transferencia 3.0 . @

- . S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢No tenés Clave Fiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de DGR
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Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tramite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal tan solo debe hacer click en el boton
“Usuarios con Clave Fiscal”.

ATM %

o M s

Llegé | @
Transferencia 3.0 .

Iniciar Sesion

INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v £ Buscar

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢NO Tenes clave riscar?

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible!
Obtenela

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefa
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el boton "Ingresar”.
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E Rentas
Diteein Gemera de Renas

Provincia de Misiones

Ingreso a Extranet - MISIONES

Usuario:

Contrasefia:

Se recomienda utilizar Firefox 12.0, Chrome 20.0

o versiones superiores.
Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su navegador.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax

2.3.Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comudn en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada  Recargar datos
e J / Exportar a Excel
Agregar nueva
fila B + s 5 ¢ DO Excel /

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la

grilla de datos.
Pagina 5 de 13
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada”: permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a traveés de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Consulta de Declaraciones Juradas Realizadas

3.1.Acceso alaaplicacion
Extranet - Agente de IIBB > Agentes de Percepcion - Consulta de DDJJ
Ag. Per. IIBB

Contribuyente | Ingresos Brutos | Agentes de lIBB Agentes de Informacion | Planes de Pago | Tasa Industria

Agentes de Retencion >>

Agentes de Percepcion >> Emision de Boletas (AP)
Consulta de Boletas (AP)

Carga de DDJJ de Agentes de

Percepcion

Consulta de DDJJ Ag. Per. IIBB

Estado de Deuda (AP)

Figura 6. Consulta de DDJJ de Ag. Per. ||1BB
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3.2.Desarrollo

Datos del Contribuyente:
curT: Razén Social del Responsable: |AGENTE, INFORMACION |
Criterios de Busqueda
Conceptos v|Iguala v DD VD Adv |

Declaraciones Juradas:

Estado Tributo Tipo de Formulario Objeto/Hecho  Periodo Cuota Pres. F.Presentacién Saldo Declarado A Favor de: SA
PRESENTADA ‘ﬁﬁ. PERCEPCION |D.J MENSUAL PERCEPCIONES | 273ﬁ9253147-14| 2015709 | D‘ 0| 28/09/2015 | SEB.5|DGR ‘
< >

$ [0 Excel Pagina |1 |de1 50 v Mostrando 1 - 1 de 1

Figura 7. Pantalla principal Consulta de DDJJ Ag. Per. 1I1BB

Al ingresar el sistema traerd de manera automatica el Namero de CUIT y
Razo6n Social.

En Criterios de Busqueda se desplegara una ventana donde podra
seleccionar el criterio haciendo un clic, la cual podra visualizar en la Figura 8.

Datos del Contribuyente:

CUIT: |27-36525814-7 Razdn Social del Responsable: |AGENTE. INFORMACION |

Criterios de Busqueda

Conceptos

Conceptos
Erroneas

Estado Fecha de Presentacion

Posicion Fiscal
_ Saldo Declarado

Tipo de Error

Objeto/Hecho Periodo Cuota Pres. F.Presentacion Saldo Declarado  AFavorde: SA

>

© M Excel Pagina |1 |det 50 v Mostrando 1 -1de 1

Figura 8. Criterios de Busqueda
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Una vez seleccionado el criterio de busqueda tendrd que presionar el botén
“Buscar”, como podra visualizar en la Figura 9 y apareceran los resultados
en el cuadro que se encuentra en la parte inferior de la pantalla, la cual hace

referencia la Figura 10.

Datas del Contribuyente:

CUIT: (27-38925814-7 Razdén Social del Responsable: |AGENTE, INFORMACION

Criterios de Busqueda

v|1guala v|pom | o

‘ Conceptos

Declaraciones Juradas:
Objeto/Hecho  Periode Cuota | Pres. F.Presentacion Saldo Declarado A Favor de:  SA

Estado Tributo Tipo de Formulario
< >

& [ Excel i <o Paginalt |det w> sism ] Mostrando 1 - 1 de 1

Figura 9. Opcidén Buscar

Datos del Contribuyente:

CUIT: |27-36825814-7| Razdn Social del Responsable: |AGENTE, INFORMACION

Criterios de Busqueda

| conceptos v|1guala +|pom vlo| s | o

Declaraciones Juradas:
Objeto/Hecho | Perfodo Cuota Pres. F. Presentacion Saldo Declarado A Favor de: | SA

Estado Tributo Tipo de Formulario

>

& [ Excel i« <o Piginalt |de1 w wi[m v Mostrando 1- 1 de 1

Figura 10. Resultado de Busqueda
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Haciendo doble clic sobre una DDJJ, como muestra la Figura 11, se abrird
una nueva pantalla donde podra visualizar mas datos correspondientes a la
DDJJ seleccionada, la cual hace referencia la Figura 12.

Datos del Contribuyente:

CUIT: |27-26525814-7| Razdn Social del Responsable: |JI\A’3E!\|'rEr INFORMACION

Criterios de Busqueda

‘ Conceptos Vl Igual a Vl DDJJ

Declaraciones Juradas:
Tributo Tipo de Formulario Objeto/Hecho | Periodo Cuota Pres. F.Presentacion Saldo Declarado A Favor de: | SA

>

<
14 <o Pagnalt |de1 e il o Mastrando 1 - 1 de 1

& [O Excel

Figura 11. Seleccionar Fila

Datos del Agente

CUIT: |27-36925814-7 Razon Social: ‘AGEN‘I’E, INFORMACION
Periodo: 201509

SF-129
Form SF-129, Detalle de Percepciones
d curr Razdn Social Importe Alicuota Importe Percibido

Fecha Percepcion Tipo Comprobante Humero
1.5m,oa| 3,90‘ 53,50|

123| 27-334445585-6 |CN’A,, CAP:’CITNCIE’)P*

25/09/2015 |FNCTLIRAC

i« <o Paginalt |det v v o Mostrando 1 - 1 de 1

& [ Excel

Siguiente

Figura 12. Detalle de DDJJ

Pagina 9 de 13



Rntas
Direccion General de Rentas

Provincia de Misiones

MU — Manual de Usuario —AG. de Percepcion — Consulta de DDJJ Realizadas —Extranet —Con Clave Fiscal
Version 04.01 | Aprobado

Presionando el botén “Siguiente”, la cual hace referencia la Figura 13, podra
acceder a mas informacién de la DDJJ seleccionada, como podra visualizar
en la Figura 14.

Datos del Agente
CUIT: |27-36925814-7 Razdn Social: ‘AG[NTE, INFORMACION ‘

Periodo: 201509,

SF-129

Form 5F-119, Detalle de Percepciones

Fecha Percepcion Tipo Comprobante  Nimero cur Razén Social Importe Alicuota  Importe Percibido
25/09/2015  [FACTURAC ‘ 123[27-330045556 |capa, CaPACITACIGH] 1.500,00] 3,90] 53,50
© [ Excel 14 <4 Pa'gmamdew o v Mostrando 1 - 1 de 1

Figura 13. Opcidn Siguiente

Datos del Agente

CUIT: |27-36925814-7 Razdn Social: |AGENTE, INFORMACION |

Periodo: 201509

SF-129/A

Determinacién del Importe a Ingresar:

RESP. COL. | DGR. COL. I

Importe de Percepciones del Mes /" 58,50
Retenciones RG 56/02 Ver oo [ ]
Saldo a Favor del Periodo Anterior o0 [
Pago a Cuenta oo [
Interés al Ultimo Pago O 0,00
Totales de Col. Iy I 0,00 58,50
Saldo a Favor del Fisco O 58,50
Fecha de Pago 13-10-2015 O 0,00
Total a Depositar /" 58,50

Volver | Reimprimir

Figura 14. Detalle de DDJJ
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Podra realizar una reimpresién de la DDJJ presionando el boton “Reimprimir”,
como podra visualizar en la Figura 15, y se generaran los siguientes reportes,
la cual hace referencia la Figura 16, Figura 17 y Figura 18.

Periodo: 201509

Datos del Agente

CUIT: [27-365258147 Razén Social: AGENTE, INFORMACION |
Régimen:| | Nro. de Agente: Nro. de i 0

SF-120/A
Determinacién del Importe a Ingresar:

RESP. COL. | DGR. COL. I
Importe de Percepciones del Mes [ 58,50
Retenciones RG 55/02 Ver oo [ ]
Saldo a Favor del Perfodo Anterior oo0 [ ]
Pago a Cuenta oo0 [ ]
Interés al Ultimo Pago (| 0,00
Totales de Col. Iy 1 0,00 58,50
Saldo a Favor del Fisco (| 58,50
Fecha de Fago 13-10-2015 (| 0,00
Total a Depositar (| 58,50

e

Figura 15. Opcidn Reimprimir

P

<

o~ ¢

=
Ao

Direccién General de Rentas
Provinda de Misiones

DDJJ N°: 12443033

PRESENTACION: ORIGINAL

DJ MENSUAL PERCEPCIONES
AG. PERCEPCION REG. N° 14

Fecha y Hora: 29 de SEPTIEMBRE de 2015. 15:55

ACUSE DE RECIBO SR-1001

SENOR/A CONTRIBUYENTE:

AGENTE, INFORMACION - CUIT: 27-36925814-7

Por la presente, la Direccién General de Rentas de la Provincia de Misiones, deja constancia que el 28 de

Septiembre de 2015, se ha recepcionado una D] MENSUAL PERCEPCIONES perteneciente a la Posicién Fiscal 2015-09
mediante una Transferencia Electronica de Datos.

Sin otro partlcular, saluda a Ud. Atte.
DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

Figura 16. Reporte Acuse de Recibo
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OB SERVAGRHoNE S

Figura 17. Reporte DDJJ

DGR DO4s nt: 12443052 oot av.soszsstaT Jrr—— —— [Epp—
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Figura 18. Reporte DDJJ
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