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1. Introduccién
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direccién General
de Rentas (DGR). EI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de
las caracteristicas y de como utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindard informacion de como utilizar el modulo
Inmobiliario para la Solicitud de Base Imponible Inmobiliario en su modalidad
con Clave Fiscal. El mismo contiene imagenes ilustrativas de manera de ser
mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la ATM
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la ATM ingresando en un Explorador Web:
www.atmisiones.gob.ar

S,
ATM 5}': INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v 0 Buscar

o K o

Llego : | @
Transferencia 3.0 _

Iniciar Sesiéon

Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras

¢No tenés Clave Fiscal?
Obtenela

electrénicas. Economia digital mas inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de ATM

Pagina 3 de 14


http://www.atmisiones.gob.ar/

AT

ia Tributaria
es

Age
Misi

MU-Manual de Usuario—INM- Solicitud de Base Imponible Inmobiliario segin R.G. 17/2012-Extranet—Con Clave
Fiscal
Version 03.04 | Aprobado

Una vez ahi, el Contribuyente puede realizar cualquier tradmite sin Clave
Fiscal.

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

2.2.Ingreso al Sistema Con Clave Fiscal
Si el Contribuyente posee Clave Fiscal, debe realizar un clic en el botén

“Iniciar Sesion”.

S ” "
0 AAIBTG[ ;)5 INICIO  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v CENTRO DE AYUDA v O Buscar
Misiones oS

Llegé @
Transferencia 3.0 . ‘

o : S : Iniciar Sesion
Facilidad y amplias alternativas de pago con billeteras
¢NO Tenes clave Hiscal?

Obtenela

electrénicas. Economia digital més inclusiva, accesible

y transparente.

Conocé Mas

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Figura 2. Botdn Usuarios con Clave Fiscal (marcado con cuadro rojo)

Una vez ahi, el Contribuyente debera ingresar su Usuario y Contrasefia
(luego de tres intentos fallidos debera ingresar ademas el Captcha que
proporcione el Sistema). Por ultimo, debe hacer clic en el boton "Ingresar".
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ATM

Agencia Tributana
Misiones

INGRESE CON CLAVE FISCAL
L{OLVIDASTE TU CLAVE?
Recomendaciones técnicas de navegacion:
Para ver correctamente este sitio se recomienda el uso de los siguientes navegadores:

Mozilla Firefox: version 29 o superior, Descargue aqui
Google Chrome: version 36 o superior. Descargue aqui

Recuerde deshabilitar el blogueo de ventanas emergentes en el menu de opciones
de su navegadaor.

Figura 3. Pantalla de Loguin para ingreso al Sistema Rentax
2.3.Botones en comun en todo el sistema

El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila g
seleccionada seleccionada Recargar datos
\ Exportar a Excel
Agregar nueva /
fila I B ¢ 0O Excel

Figura 4. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Botdn “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdén “Recargar datos”: permite volver a cargar informacion en la
grilla de datos.
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e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 5. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdén “Busqueda avanzada”. permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.

3. Certificado de Inmuebles

3.1.Acceso ala aplicacion
Extranet = Inmobiliario = Certificado de Inmuebles

3.2.Desarrollo

Ingresar a través de la extranet con usuario (CUIL/CUIT) y clave fiscal.
En la solapa INMOBILIARIO, situarse en el item CERTIFICADO DE
INMUEBLES.
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Se visualizara la

> Meni principal | > Certificados de Inmuebles

O

ATM

apereln Trbukare
M o

L Contribuyente

Es Ingresos Brutos

o INMOBILIARIO

Emision de Boletas (INMO)
Consulta de Boletas (INMO)
Certificados de Inmuebles
Estado de Deuda {INMO)

Estado de Deuda
Profesionales

Figura 6. Ingreso Certificados de Inmuebles
siguiente ventana:

I Seleccionar - I »  Iniciar
Estado | Contiene + ol [e
Solicitud . NUI Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de Estado Certificado | Imprimir Solicil | Pago a Cuent]
Solicitud Emisidn Impresidn
Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente \nm‘ﬁ'ﬂﬂﬁ‘ 04706/2015 ‘ ‘ ‘Pendv‘ente |
< >
& B Bxcel Pigina[1 | de 1 0 Mostrando 1 -1 de 1
. 7

Figura 7. Certificados de Inmuebles
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Debera Seleccionar BASEIMP — Solicitud de Base Imponible Inmobiliaria

Seleccionar

Seleccionar
| BASEIMP - Solicitud de Base Imponible Inmobiliaria

SR-309 - Solicitud de Certificado de Libre Deuda Inmobiliario
SR-308 - Solicitud de Cambio de Titular/Contribuyente Inmobiliario

Figura 8. Seleccionar Certificados

Iniciar

Luego de seleccionar la opcién requerida, presione el botdn

3.3.Solicitud de Base Imponible Inmobiliaria:

~

Solicitud de Base Imponible Inmobiliario segin R.G. 17/2012

Partida a Solicitar Base Imponible

Departamento e B Buscar

Partida

Afio Valuacidn

Figura 9. Solicitud de Base Imponible Inmobiliario
Una vez que se ingresa en la solicitud, se debe cargar el departamento

. - . ~
presionando el botdn , cste desplegara una pequefia ventana externa donde
se podra seleccionar el departamento correspondiente (haciendo doble clic

sobre la palabra) como se muestra a continuacion:
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Listado de Departamentos

Codigo = Descripcion

»

7 CAINGUAS

3 CANDELARIA

4 CAPITAL

5 CONCEPCION

6 ELDORADO

7 GEMERAL MANUEL BELGRANO

8 GUARANI

9 IGLIAZU z
h 4 <4 Pigina 1 ded =+ e 80w Mostrando 1 - 17 de 17

Buscar

Figura 10. Listado de Departamentos

Luego se debe colocar el numero de partida inmobiliaria y el afio de valuacion,
presionamos el botén Hecho:

. 2015 v _

Figura 11. Afio de Valuacion

Una vez completado estos datos, presionamos el botbn BUSCAR vy
autométicamente aparecera el siguiente cuadro:
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Solicitud de Base Imponible Inmobiliario segin R.G. 17/2012

Partida a Solicitar Base Imponible

¢ Limpiar Formulario

Datos Catastrales de la Partida Inmobiliaria

Departamento APOSTOLES Partida 01-000001
Municipio APOSTOLES Seccion 12
Chacra 13 Lote 115
Manzana Fa Unidad Funcional 97

Afio Valuacién 2015

CUIT/CUIL 27-11122233-4 D.N.L 11122233
Razoén Social PRUEBA, ANA

Domicilio 13 666 - POSADAS (CP:3300)

PRy
.
. & Enviar e Imprimir =

Figura 12. Solicitud de Base Imponible Inmobiliario

) ) ) £ Enviar e Imprimir _ N
Finalmente seleccionando la opcion , el sistema emitira el

certificado de base imponible,
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{4
et NP Cartificado: 18782

g- : ; MUL: 1655751
L
L]

Ay s
e iy

Direccidn General g2 Rentas
Provincl de Misiones .
CERTIFICA DO DE BASE IMPOMIBLE ¥ VA LUACION FISCAL
IMPUESTO INMOBILIA RIO BASICO
R.G. N° 017/2012 - D.G.R.

DEPARTAMENTD NP PARTIDA MUNICIPALIDA D
001 - APOSTOLES 01-000004 004 - APOSTOLES
SECCION FRACCION CHACRA MANZA NA LOTE PARCELA
2 0000 0000 435 4354

UMIDAD ARMCIDNAL:  DO00D
Domicilio Rscal: - APDSTOLES (CP:3350)

BASE IMPOMIELE ARD

TIERRA 3.333,00
EDIFICIO ND TMPONIBLE 333,00
PLANTA CION 333,00
EDIFICIO 1 3.333,00
EDIFICIO 2 0,00
TOTAL 6.666,00
BASE IMPONIELE PARA EL CALCULO DEL IMPUESTD INMOEILIARIO ARD 2015 6.666,00

"Se extiende el presente Certificado en cumplimiento de lo establecido
en el Articulo 2do de Iz Resclucion General Ne 0172012 de la
Direccion General de Rentas de la Provincia de Misiones".

Figura 13. Certificado de Base Imponible y Valuacion Fiscal

En el caso que el contribuyente no es el Titular/Responsable, el sistema despliega
el siguiente mensaje,
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1
Solicitud de Base Imponible % |

Sr. Contribuyente, debido a que no es Titular/Responsable de
Pago de la partida, se emitird la Solicitud de Base Imponible la
cual deberd ser presentada en la D.G.R. a efectos de la
posterior emision del Certificado de Base Imponible.

Aceptar Cancelar

Figura 14. Alerta de Solicitud

Presionando el boton Aceptar el sistema emite la solicitud de base imponible,
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At NUI: 2955070

% Posadas, Lunes 31 de Octubre del 2016

3 e
Direccidn General dz Rentas i
Provinda de Msiones RESOLUCTON GENERAL N° 017/2012 - D.G.R.
SOLIOMID DE CERTIFICA DO DE BASE IMPONIBLE
IMPUESTO INMOEILTA RTD
SENORES

DIRECCTON GENERA L DE RENTA S
PROVINCTA DE MISIOMNES

Por medio de la presente me dirijo a Ud. a fin de solicitar el certificado de Base Imponible segin
R.G. 17/2012 para ser presentado a las autoridades que lo requieren.

A tal fin, nformo lo siguiente:

I) IDENTIFICACION DEL INMUEBLE

DEPARTAMENTOD N° PARTIDA TNMOEIIARTA MUNICTPALIDAD
001 - APOSTOLES 01-000100 004 - APOSTOLES
SECCION FRACCION CHACRA MANZANA LOTE PARCELA
001 0000 0201 0003 0003

UNIDAD FUNCIONAL 000000

II) IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
APELLIDO Y NOMERE: ROTTOLL, JUF*+*+(DATOS PRUEBA TEST3)

N° DOCUMENTL: 30165310
CUIT: 20-30165310-8
DOMICTLIO: LIBAN'**** 1234 - POSADAS (CP:3300)

Sin otro particular, saludo a Ud. Atte,

Firma y Aclaracin

ESPACID RESERVADO PARA LA CERTIFICACIONDE LA FRMA

Sr Contribuyents a efectos de emitr &l certificado establecido por ke RG 0172012 por UD, soficitado debera

- Presentar cogia certficada de Escrioura, boleto de compraventa, u otra documentacion que acredite su condicien de contribuyente frente
al mpuesto nmobiliario o presentar copiss que seran certificadas por personal de ls Direccidn con exhibicion de originales.

- Copia de DNI

- CUTT/CUIL

- Boleta de sarvico que acredits domidiio.

Figura 15. Solicitud de Base Imponible y Valuacion Fiscal
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