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1. Introduccién
El presente documento esta dirigido al Contribuyente de la Direccion General de
Rentas (DGR). ElI mismo pretende brindar informacion clara y precisa de las
caracteristicas y de cémo utilizar el Sistema Rentax.

Tiene como objetivo ayudar y servir de guia al Contribuyente para el logro de
todas sus transacciones.

Este Manual de Usuario brindara informacion de como utilizar el maodulo
Contribuyente en su modalidad con Clave Fiscal. EIl mismo contiene imagenes
ilustrativas de manera de ser mas orientativo para el Usuario final.

2. Generalidades del Sistema

2.1.Ingreso al Sitio Web de la DGR con Clave Fiscal
Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe
ingresar al Sitio Web de la ATM ingresando en un Explorador Web:
www.atmisiones.gob.ar

Alli dirigirse a la opcién con clave y seleccionar Ingreso con Clave Fiscal:

4

LN
o ATMl” aria =) = INICIO  AUTOGESTION TRIBUTARIA  TRAMITES v INFORMACION FISCAL v BENEFICIOS ATM  INSTITUCIONAL v Q

“a

Iniciar Sesién

Ingresd con tu Clave Fiscal Nivel 2 y

¢No tenés Clave Fiscal?
gestiond el Formulario SR 311 de manera .

online 7
s
/

Ahora con datos ¥ Guia para Clave Fiscal
declarados en AFIP. &7

Constancia de Inscripcién

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de ATM

NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox.

Pagina 3 de 62


http://www.atmisiones.gob.ar/

MU - Manual de Usuario —-IIBBD-Solicitud de Modificacion de datos -Extranet
Versién 1.0| Aprobado

2.2. Botones en comun en todo el sistema
El sistema brinda una serie de botones en comun en todas sus pantallas:

Modificar fila Eliminar fila
seleccionada seleccionada Recargar datos
\ Exportar a Excel
Agregar nueva . /
fila B + /2 & & 0O Excel

Figura 2. Botones de manipulacion de registros

e Botdn “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la
grilla de datos.

e Boton “Modificar fila seleccionada” permite editar el registro
seleccionado para modificar sus valores.

e Botdn “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la
grilla de datos.

e Botdn “Recargar datos”: permite volver a cargar informacién en la
grilla de datos.

e Boton “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre
la grilla a una planilla Excel.

£ Buscar @ Limpiar £ Busqueda avanzada

Figura 3. Botones de busqueda

e Botdn “Buscar”: permite iniciar la busqueda de datos segun el filtro
ingresado.

e Botdn “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de busqueda.

e Botdn “Busqueda avanzada” permite al usuario realizar una
busqueda mas especifica a través de la utilizacion de operadores
l6gicos.
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3. Solicitud de Modificacion de datos

3.1. Acceso a la aplicacion.
Debera ingresar con su usuario y clave fiscal nivel 2 a la Extranet:

ATM

Agencia Tributaria
Misiones

INGRESE CON CLAVE FISCAL
¢OLVIDASTE TU CLAVE?

Recomendaciones técnicas de navegacion:
Para ver correctamente este sitio se recomienda el uso de los siguientes navegadores:

e Mozilla Firefox: version 29 o superior. Descargue agui
6 Google Chrome: version 36 o superior. Descargue aqui

Recuerde deshabilitar el bloqueo de ventanas emergentes en el menu de opciones de su
navegador.

Figura 4. Login Extranet

Una vez que ingrese, debe ir al Menu Contribuyentes - Modificacion de datos:
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ATM

Agencia Tributaria
Misiones

Mi Perfil

L CONTRIBUYENTE

Solicitud de Cese
Delegacion de Aplicaciones

Aceptacién/Rechazo de
Aplicaciones

Solicitud Cambio de Nivel de
Clave

Solicitud de Oficio/Cédula
Judicial

Consulta Situacién Fiscal

Legajo Unico - Adjuntar
Documentacion

Modificacion de datos

Inscripciones

Reempadronamiento

Figura 5. Menu Contribuyentes = Modlificacién de datos
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3.2. Desarrollo
El sistema, en el SR311 de Modificacion de datos en IIBB Directos, intentara
recuperar informacién de la AFIP, por ello:
1. Sidetecta que para la CUIT logueada se puede recuperar informacién de la

AFIP, el sistema emitira el siguiente mensaje, el que debera Aceptar para
continuar con el tramite.

0 Sr. Contribuyente, se recuperara informacion de la
"’ AFIP para mostrar en el tramite.

ACEPTAR CANCELAR

Figura 6. Mensaje de recupero de informacion de la AFIP.
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1.1 Luego, si detecta que el Domicilio Fiscal que posee en la AFIP no es de la
Provincia de Misiones, no permitira continuar el tramite, emitira el siguiente
mensaje, al Aceptar se habilitara la pantalla principal del sistema.

O Sr. Contribuyente, su domicilio Fiscal recuperado de
- la AFIP no pertenece a la Provincia de Misiones, para

poder continuar con la Inscripcion en [IBB Directos
deberia actualizarlo en la AFIP.

ACEPTAR

Figura 7. Mensaje de Domicilio AFIP.

1.2 Si el Domicilio Fiscal que posee en la AFIP es de la Provincia de Misiones,
el sistema habilitara el tramite SR311 de Modificacion de datos en IIBB Directos,
con las Solapas que deba declarar. Se puede mover de una solapa a otra
mediante losbotones Continuar y Regresar. Debera ir declarando todos los
campos obligatorios (*), el sistema advertira si faltan declarar datos.

1.2.1 La informacién disponible de la AFIP se recuperara en las siguientes
solapas: ldentificacion, Domicilios, Actividades y Persona Juridica. En
las otras solapas se recuperara la informacion que se encuentre disponible en
la ATM, los datos obligatorios que no sean recuperados debera declararlos.

2. Si el sistema no puede recuperar informaciéon de la AFIP, se habilitara el
tramite recuperando la informaciéon que se encuentre disponible de la ATM. En
este caso, al Enviar el tramite quedara pendiente. Tendra las opciones para
imprimir el formulario SR311 y el Acuse de Recibo.

3. En el caso que haya modificado un dato que este cargado en AFIP, debera
cargar la documentacion respaldatoria, desde el botén -> Legajo Unico para
adjuntar la documentacion obligatoria para el tramite solicitada en el Art.10 de
la R.G. 14/2023 de Modificacion de datos en IIBB Directos, disponible en el Portal
dela ATM, Menu Guia de Tramites, opcion Guias Rapidas, opcion Ingresos
Brutos,opciéon Modificacion de datos en IIBB directos.
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En ambos casos, se habilitara la aplicacién Modificacion de datos:

0 ATM

CONTINUAR

sabisloncal remeneEe e o peeee . el o ' e _

Figura 8. Modificacion de datos — Solapa Identificacion

3.2.1. Solapa de Identificaciéon

En caso de ser posible, se recuperaran de la AFIP datos para los campos
Tipo de Persona (*), Apellido y Nombre o Razén Social (*), CUIT(*) y Situacion
Frente al IVA(*) y no podran ser editados. En caso de no recuperarse alguno
de estos datos, el sistema habilitara el campo y debera declararlo.

Para los campos Tipo Documento (*) y N° Documento (*) se recuperara
informacion de la ATM o debera declararlos.

En esta solapa se solicitan los datos de identificacion del contribuyente,
donde de acuerdo con el numero de CUIT se podra diferenciar el tipo de
persona Fisica (Humana) o Juridica.

En la misma debe cargar todos los datos obligatorios que se encuentran
marcados con el valor (*).

Los datos que se solicitan se completen para una Persona Fisica son los
siguientes:

e Apellido y Nombre: corresponde al apellido y al nombre o los nombres
del contribuyente.

e Tipo de documento: se debe seleccionar un tipo de documento haciendo

clic en el boton , se desplegara una lista con todas las opciones de
tipo de documentos. Para la seleccion, se debera hacer doble clic sobre
la opcion correcta.
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Numero de documento: corresponde al numero de documento del

contribuyente.

Situacion frente al IVA: Se debe seleccionar un tipo de situacion frente al

IVA, haciendo clic en el botén , se desplegara una lista con todas
las opciones. Para la seleccion, se debera hacer doble clic sobre la

opcién correcta.

Situacién Frente al IVA

Codigo %

E

x zZz Z

Q

FILTRAR RESULTADOS

Descripcion

EXENTO

RESPONSABLE INSCRIPTO
MONOCTRIBUTISTA
RESPONSABLE NO INSCRIPTO

NO RESPONSABLE

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR % CANCELAR

Figura 9. Opcidn Lupa

Los datos que se solicitan se completen para una Persona Juridica son los
siguientes:

Razén Social: corresponde a la denominacién o razén social.
Situacion frente al IVA: se debe seleccionar un tipo de situacioén frente al

IVA, haciendo clic en el botdn , se desplegara una lista con todas
las opciones. Para la seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcién

correcta.
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o ATM

CONTINUAR

irdeloifined itk SRR SRR il sl e il _

Enviar

ENVIAR

Figura 10. Solapa Identificacion Persona Juridica

Una vez completos los datos de la primera solapa, se debe hacer clic en el

) CONTINUAR o
boton para avanzar a la siguiente.

3.2.2. Solapa Persona Fisical/Juridica.
En caso de corresponder se habilitara la pestafia de Persona Fisica, caso
contrario, se habilitara la pestafia de Persona Juridica.

En caso de ser una persona Fisica los datos solicitados son:

e Nacionalidad: se debe seleccionar la nacionalidad haciendo clic en el

boton se desplegara una lista con todas las opciones. Para la
seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

e Estado Civil: Se debe seleccionar el estado civil haciendo clic en el botén

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,
se debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.
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o ATM

CONTINUAR

sl i i szl i e ol ol i _

Nacionaidad(' ARGENTINA Estado Cwil[") CASADOIA
Fecha Nacimientol') 220811056 sexol*]
s modificacion de datos, presione Enviar para Gue repercutan los camonos en ef sistema
ENVIAR

Figura 11. Solapa Persona Fisica

Nacionalidad
Ingrese un valor a buscar... FILTRAR RESULTADOS
Codigo Descripcion *
ALE ALEMANIA A~
ANG ANGOLA
ARA ARABIA SAUDITA
ARL ARGELIA
ARG ARGENTINA
ARM ARMENIA
AUS AUSTRIA
v
= Péagina 1 de 4 » M 50 v Mostrandc
+ SELECCIONAR VALCR ¥ CANCELAR

Figura 12. Ventana Nacionalidad
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Estado Civil

©grese un valor a buscar... FILTRAR RESULTADOS

Codigo Descripcion <+

2 CASADO/A

CONVIVENTE

2]

DIVORCIADO/A

o »

NO INFORMADO

w

OTRO
1 SOLTERO/A

3 VIUDO/A

Pagina 1 del 50 v Mastrandc

Q

+ SELECCIONAR VALOR ¥ CANCELAR

Figura 13. Ventana Estado Civil

e Fecha de Nacimiento: al posicionarse sobre este campo, se desplegara
un almanaque, donde se podra seleccionar la fecha correspondiente, o
bien, se tiene la posibilidad de ingresar la fecha de manera manual.

REGRESAR

- e

2 3 4| 5 6 7

8 9l 10| n| 12| 13| 4
15| 16| 17| 18| 12| 20| 21
22| 23| 24| 25| 26| 27| 28

Nacionalidad(®) >l 20l =

Fecha Nacimiento(®) 01/07/1990

Figura 14. Seleccionar Fecha de Nacimiento
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e Sexo: se debe seleccionar de la lista el sexo correspondiente:

Sexo(*) Masculino v

Masculino

Femenino

Figura 15. Seleccionar Sexo

En caso de ser una Persona Juridica, los datos solicitados son:

REGRESAR

Reg. Pub de Comercio

+cC8 Coe
.......

Figura 16. Solapa Persona Juridica

e Tipo de Empresa: Se debe seleccionar el tipo de empresa haciendo clic

en el botén , se desplegara una lista con todas las opciones. Para

la seleccidn, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

e Forma Juridica: Se debe seleccionar la forma juridica haciendo clic en el

boton , se desplegara una lista con todas las opciones. Para la

seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.
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Tipos de Empresas

ngrese un valor a buscar FILTRAR RESULTADOS

Codigo  Descripcion
1 ESTATAL
3 MIXTA
0 NO INFORMADA

2 PRIVADA

>

Q

Pagina 1 del 50 v Mostrande

+ SELECCIONAR VALOR ¥ CANCELAR

Figura 17. Ventana Tipo de Empresa

Formas Juridicas

ngrese un valor a busca FILTRAR RESULTADOS

Cddigo  Descripcion
19 AGRUPACION DE COLABORACION EMPRESARIA ~
13 ANONIMA C/PART. NACIOMNAL / EXTRANIERA
20 ASOCIACION CIVIL
9 ASOCIACIONES
6 CAPITAL E INDUSTRIA

5 COLECTIVA
v

>

Pagina 1 del 50 v Mastrandec

G

+ SELECCIONAR VALOR ® CANCELAR

Figura 18. Ventana Forma Juridica

e N° Inscr. Direcciéon de Pers. Juridica: corresponde al numero de
inscripcion en la Direccion de Personas Juridicas.

e Duracion en Afos: corresponde a la duracién en afios en el registro.

e Mes/Afo Cierre de Ejercicio: Se debera seleccionar de la lista, el mes del
cierre de ejercicio. Se desplegara una ventana donde podra seleccionar
haciendo un clic.

o Para este campo, si fuera posible, se recuperara el dato de la
informacion que posea en la AFIP y no sera editable.
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Mes/Afo Cierre de Ejercicio Enero v
Personal en relacion de Dependencia S
Febrera
Marzo
Abril
Mayo
Fecha de Inscripcion Junio
Julio
Fecha Inscr. en 1G], Agosto
Septiembre
_ OCtUbre
) — — — Noviembre
Tipo Documento = N.Documento = Sexo =N .
Diciembre

Figura 19. Mes/Afio Cierre de Ejercicio

e Personal Ocupado: corresponde a la cantidad de personal ocupado en la

empresa.

e Personal en relacién de dependencia: Corresponde a la cantidad de

Personal en relacion de dependencia.
¢ Reg. Pub de Comercio:

= N° Inscripcién: corresponde al numero de inscripcion en el Registro

Publico de Comercio.

» fojas: corresponde al numero de foja que esta asentado en el registro.

= Libro: corresponde al numero de libro que esta asentado en el registro.

» Fecha de Inscripcion: corresponde a la fecha de inscripcidn en el registro,
se desplegara un calendario donde podra seleccionar la fecha haciendo

un clic.

Fecha de nscripcio’r{ I

Jul 2023
na Inscr. en 1G], Y ¥ v 4708

o L M M J V S

2 3 : 7

:umento = N. Docume

Figura 20. Seleccionar Fecha de Inscripcion
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e N°lInscr. en IGJ.

e Fecha Inscr. en IGJ., se desplegara un calendario donde podra
seleccionar la fecha haciendo un clic.

Fecha Inscr. en IG]. | 01/02/2023 |
| e I

ipo Documento = = N.Documento = Sexo

H -
5 6 7 g8 9| 10
12| 13 14| 15 6| 17| 18

19\ 20| 21| 22| 23| 24| 25

Figura 21. Seleccionar Fecha Inscr. En IGJ.

¢ Integrantes: corresponde a los datos de los integrantes responsables de
la empresa. Se debera agregar a cada integrante en la grilla haciendo clic

enelboton * que se encuentra en la parte inferior izquierda de la grilla.

Se desplegara una ventana con todos los campos necesarios para la
registracion.

REGRESAR CONTINUAR

IR 0-riclos  Coniactos Acvigades  Autolim. agenmes Tasas Domiciososaes Y

PRIVADA

SOCIEDAD ANONIMA

Reg. Pub de Comercio

2410911924

Integrantes:

curr £ Apellidoy Nombre / Razén Social = TipoDocumento = N.Documento = Sexo = Tipode Responsable = Participacion = Cargo R [Car

©

racter Firma = Provincia = Ppartido = Localidad

<

a vez finalizada la modificacion de datos, presione Enviar

ENVIAR

Figura 22. Opcién Agregar
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Agregar registro

cuIT (4 I
Apellido y Nombre / Razén Social (%)

Tipo Documento y
N. Documento

Sexo MASCULINO v

%

Tipo de Responsable (*)

3

Participacion

Cargo AP
Caracter Firma y
Provincia P
Partido yl
Localidad P
c.p.

calle (1)

Nro. ()

Piso

Departamento

Puerta

Oficina

Manzana

Monoblock

Teléfono

Fax

Email

Observaciones

Figura 23. Ventana Agregar Registro

Datos para declarar a los integrantes:

CUIT / CUIL: corresponde al numero de CUIT/CUIL de la persona. En
caso de encontrarse registrado en el sistema, se autocompletaran los
campos correspondientes al nombre y domicilio.

Apellido y Nombre / Razén Social: corresponde al nombre o razén social
del integrante.

Tipo Documento: Se debe seleccionar el tipo de documento haciendo clic

en el boton , Se desplegara una lista con todas las opciones. Para
la seleccidn, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

N. Documento: corresponde al numero de documento del integrante.
Sexo: Se debe seleccionar de la lista el sexo correspondiente, se
desplegara una ventana donde podra seleccionar haciendo clic.
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A

gregar registro

CUIT (*) 20- -4
Apellido y Nombre / Razén Social (*)  Contribuyente

Tipo Documento D.N.L P
N. Documento n 1
Sexo MASCULINO v

Tipo de Responsable (*) MASCULINO P

Participacién FEMENINO )

Cargo P

Figura 24. Seleccionar sexo

e Tipo de responsable: se debe seleccionar el tipo de responsable haciendo

clic en el botén , se desplegara una lista con todas las opciones.
Para la seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

Tipo de Responsable

FILTRAR RESULTADOS

“»

Codigo Descripcion
1 INTEGRANTE
4 INTEGRANTE DE UTE
3 INTEGRANTE DE UTE - ADMINISTRADORA
6 OTROS
2 RESPONSABLE
5 SUCESIONES INDIVISAS

< >

Q

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 25. Opcidn lupa - Ventana Tipo de Responsable
e Participacion: corresponde al porcentaje de participacion.

e Cargo: se debe seleccionar el cargo haciendo clic en el boton , Se
desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccién, se debera
hacer doble clic sobre la opcién correcta.
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el botén
se debera ha

e Provin

Tipo de Cargo

FILTRAR RESULTADOS

RS

Codigo Descripcion
581 ABOGADO
1109 ADMINISTRADOR
104 ADMINISTRADOR FIDUCIARIO
12 APODERADO
21 ASESOR
M0 AUTORIZADO

1102_BENEFICIARIO \
>

Q

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 26. Opcion Lupa - Ventana Tipo de Cargo

Caracter Firma: se debe seleccionar el tipo de caracter de firma haciendo clic en

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,
cer doble clic sobre la opcién correcta.

Tipo de Caracter de Firma

FILTRAR RESULTADOS

Cadigo Descripcion 2
2 CONJUNTA

4 INDISTINTA

1 INDIVIDUAL

3 NO INFORMADO

< >

5] Pagina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 27. Opcion Lupa - Ventana Tipo Cardcter de Firma
cia: se debe seleccionar la provincia haciendo clic en el boton

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,

se debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.
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b 1 FILTRAR RESULTADOS

Codigd Descripcion

12 LA KIVUA
13 MENDOZA
14 MISIONES
15 NEUQUEN
16 RIO NEGRO
17 SALTA

18 SAN JUAN
< >

v

Q

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 28. Opcion Lupa — Ventana Provincia

e Partido: se debe seleccionar el partido haciendo clic en el boton ,
se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion, se
debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.

Partido

FILTRAR RESULTADOS

Codigd Descripcién
0 MISIONES
1 APOSTOLES
2 CAINGUAS
3 CANDELARIA
4 CAPITAL
5 CONCEPCION

6 _ELDORADO M
< >

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

Q

' SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 29. Opcién Lupa - Ventana Partido
e Localidad: se debe seleccionar la localidad haciendo clic en el botdon

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,
se debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.
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Localidad

FILTRAR RESULTADOS

Codidg® Descripcion
0 NO INFORMADA
33 FACHINAL
35 GARUPA
59 POSADAS

< >

Q

Pagina 1 del 50 v Mostrand¢

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 30. Opcion Lupa - Ventana Localidad.

C.P.: corresponde al Cédigo Postal.

Calle: corresponde al nombre de la calle.

Nro.: corresponde al numero de casa.

Piso: corresponde al numero de piso del departamento.
Departamento: corresponde al numero de departamento.
Puerta: corresponde al numero de puerta.

Oficina: corresponde al numero de oficina.

Manzana: corresponde al niumero de manzana.
Monoblock: corresponde al nimero de monoblock.
Teléfono: corresponde al niumero de teléfono.

Fax: corresponde al numero de fax.

Email: corresponde a la direccidn de correo electronico.
Observaciones: corresponde a las observaciones.

Se deberan completar los datos y hacer clic en el boton “Guardar”. Los datos
que son obligatorios estan acompanados por “(*)”.
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Agregar registro

CUIT (1) 20- B
Apellido y Nombre / Razén Social () | RS Contribuyente

Tipo Documento DML Pl
N. Documento 13 8
Sexo MASCULINOG v

Tipo de Responsable (*) INTEGRANTE

b

Participaciéon 50%
Cargo APODERADO

Caracter Firma COMNJUNTA

Provincia MISIONES

Partido LIBERTADOR CEMNERAL SAN MARTIN

Y % » %

Localidad PUERTO RICO

Cc.p. 3334
Calle () AV.SAN MARH==*

Nro. (*) 1234
Piso

Departamento

Puerta

oOficina

Manzana

Monoblock

Teléfono

Fax

Email

Observaciones

GUARDAR ¥ CANCELAR ®

Figura 31. Agregar registro.

En caso de necesitar eliminar alguno se deba seleccionar el registro, y hacer

-

m

clic en el botén y confirmar el mensaje para eliminar.

En caso de necesitar editar algun dato de un integrante declarado en la grilla,

se debera seleccionar el registro, y hacer clic en el boton T dela grilla.
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Reg. Pub de Comercio

evan

Figura 32. Opciones Modificar y Eliminar registro

Modificar registro

cuIT () |
Apellido y Nombre / Razén Social (*)
Tipo Documento

N. Documento

Sexo

Tipo de Responsable ()
Participacién

Cargo

‘Caracter Firma
Provincia

Partido

Localidad

cp.

calle ()

Nro. (*)

Piso

Departamento

Puerta

Oficina

Manzana

Monoblock

Teléfono

Fax

Email

Observaciones

24074875994 |

SUC. MOR****{DATOS PRUEBA TEST)

DNI

MASCULING

INTEGRANTE

ADMINISTRADOR
CONJUNTA
CORRIENTES
CORRIENTES

NO INFORMADA

LAGUN*==

7487599

v

A Y

50,00 %

" %%

3342

1234

GUARDAR & CANCELAR ®

Figura 33. Ventana Modificar registro
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3.2.3. Solapa Domicilios

En caso de ser posible, se recuperara el domicilio fiscal que posee en la AFIP
en un registro con tipo de domicilio AFIP. No podra ser editado ni eliminado.
Se recuperaran otros tipos de domicilios si correspondiera de la informacion
de la ATM.

Ademas, en esta solapa el Domicilio Fiscal y Domicilio Actividad Principal son
de carga obligatoria.

REGRESAR CONTINUAR

Domicilios Contactos Actividades Auto./Inm. Agentes Tasas Domicilios Postales _

Domicilios: L]
Tipo Domicilic = Provincia = Departamemc = Locaided = CP. = Calle = Nro. = Callelsterall = Callelateralz = Piso = Depro. = Puertz
FISCAL MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 AV DE *= 1234 CALLE1 CALLE2
< >
+ci@d Ccae Pag d v Mostrando1-1de1
t 1 o En
ENVIAR

Figura 34. Solapa Domicilios

Para agregar un domicilio, tendra que presionar el botén * | se habilitara el
formulario Agregar registro:
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Agregar registro

COPIAR DOM. FISCAL COPIAR DOM. AFIP |

Tipo Domicilio (*) - '
Provincia (*) P |
Departamento (*) P
Localidad (*) P

C.P.

Calle (*)

Nro. (*) |
Calle Lateral 1(*)

Calle Lateral 2 (*)

Piso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana I

coczsas

Figura 35. Ventana Agregar registro de Domicilio

Monoblock

El formulario posee dos opciones para copiar domicilios existentes en la grilla:

Para agregar el domicilio Fiscal igual al domicilio ‘AFIP’, debe
seleccionar el tipo de domicilio ‘Fiscal’ y utilizar la opcion

COPIAR DOM. AFIP ; £ s
. Se recuperaran automaticamente los datos y no

podran ser editados ni se podran agregar datos en otros campos.

Para agregar un domicilio de otro tipo copiando el domicilio ‘AFIP’,
debe seleccionar el tipo de domicilio, por ejemplo, de Actividad Principal

™ .y COPIAR DOM. AFIP , o
y utilizar la opcién . Se recuperaran automaticamente

los datos, podran ser editados y se podran agregar datos en otros
campos.

Para agregar un domicilio copiando el domicilio Fiscal, debe
seleccionar el tipo de domicilio, por ejemplo, de Actividad Principal y

COPIAR DOM. FISCAL

utilizar la opcién , Se recuperaran automaticamente
los datos, los mismos seran editables y se podran agregar datos en otros
campos.
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Datos para agregar un domicilio:

e Tipo de domicilio: se debe seleccionar el tipo de domicilio haciendo clic

en el boton , se desplegara una lista con todas las opciones. Para
la seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

Tipo de Domicilio

FILTRAR RESULTADOS

Codigo E Descripcién
NUEVQO DOM COME Nuevo Domicilio Comercial
1 FISCAL
2 REAL
8 LEGAL
9 ACTIVIDAD PRINCIPAL

>

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

[

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 36. Ventana Tipo de Domicilio.

Provincia: se debe seleccionar la provincia haciendo clic en el botén
, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccién, se
debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.
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Provincia

1igrese un valor a busca FILTRAR RESULTADOS

Codigh Descripcién

13 MENDOZA ~

14 MISIONES

15 NEUQUEN

16 RIO NECRO

17 SALTA

18 SAN JUAN

v

L4 >
o Pagina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 37. Ventana Provincia

e Departamento: se debe seleccionar el departamento haciendo clic en el

boton , se desplegara una lista con todas las opciones. Para la
seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

ngrese un valor a busca FILTRAR RESULTADOS

Cédigo 4 Descripcion
0 MISIONES ('
1 APOSTOLES
2 CAINGUAS
2 CANDELARIA
4 CAPITAL

5 CONCEPCION
v

< >

- Pégina 1 del 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 38. Ventana Departamento
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Localidad: se debe seleccionar la localidad haciendo clic en el boton

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,
se debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.

Localidad

FILTRAR RESULTADOS

Codigh Descripcion
0 NO INFORMADA
33 FACHINAL
35 GARUPA
59 POSADAS

< >

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

Q

+ SELECCIONAR VALOR ¥ CANCELAR

Figura 39. Ventana Localidad

Los siguientes datos se ingresaran de forma manual.

C.P.: corresponde al codigo postal. Este campo se autocompletara.
Calle: corresponde al nombre de la calle.

Nro.: corresponde al numero del domicilio.

Calle lateral 1: corresponde al nombre de una calle circundante.
Calle lateral 2: corresponde al nombre de una calle circundante.
Piso: corresponde al numero de piso en caso de encontrarse en un
edificio.

Depto.: corresponde al numero de departamento.

Puerta: corresponde al numero de puerta.

Oficina: corresponde al numero de oficina.

Manzana: corresponde al niumero de manzana.

Monoblock: corresponde al numero del monoblock.
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Agregar registro

COPIAR DOM. AFIP

Tipo Domicilio (*) FISCAL P %

Provincia (*) MISIONES P

Departamento (*) CAPRITAL V. |

Localidad (*) POSADAS P

C.p. 3300

Calle (*) AV DE "

Nro. () 1234

Calle Lateral 1(*) CALLE1

Calle Lateral 2 (%) CALLE 2

Piso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana I

Monoblock |
|

Figura 40. Ventana Agregar registro de Domicilio —campos de carga manual.

Una vez cargado todos los datos tendra que presionar la opcién Guardar y
se visualizara en la grilla de la Solapa Domicilios.

REGRESAR CONTINUAR

Contactos Actividades Auto./inm. Agentes Tasas Domicilios Postales _

Domicilios: [+]

Tipo Domicilio = Provincia = Departamento = localided = CP. = cale = Nro = Callelaterall = Callelateral2 = Piso = Depto = Puert:
FISCAL MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 AVDE™" 1234 CALLE1 CALLE2

< >
+ G oAae Pagina 1 de L ¥ Mostrando1-1de

esione Envlar para que repercutan los sistema.

ENVIAR

Figura 41. Solapa Domicilios - Domicilio Fiscal
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Para la carga del domicilio de Actividad Principal o de otro tipo, tendra

que presionar nuevamente la opcion * | se habilitara el formulario donde

tendra que completar los datos de las direcciones correspondientes, los
campos con (*) seran obligatorios.

Podra realizar la carga de forma manual, seleccionando los valores de las
lupas de los campos como por ejemplo tipo de domicilio y cargar todos los
datos obligatorios.

Podra utilizar las funcionalidades para Copiar el Domicilio Fiscal o el
Domicilio AFIP.

Los domicilios Fiscal y de Actividad Principal no podran ser eliminados, si
necesita cambiar algo debera editarlos.

El domicilio AFIP no podra ser eliminado ni editado.

Agregar registro

COPIAR DOM. FISCAL COPIAR DOM. AFIP
Tipo Domicilio (*) ACTIVIDAD PRINCIPAL P
Provincia (*) MISIONES P
Departamento (*) CAPITAL P
Localidad (*) POSADAS y
C.p. 3300
Calle (*) AV DE =****

Nro. (%)

Calle Lateral 1 (%) CALLE1
Calle Lateral 2 (*) [ FNNNEE
Piso

Depto.

Puerta

Oficina

Manzana

Monoblock

GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 42. VVentana Agregar registro — Domicilio de Actividad Principal
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REGRESAR

comiacies

Domicilios:
Tipo Domicilio = Povincia = Depariamento
FISCAL MISIONES ~ CAPITAL
ACTIVIDADPRINCIPAL  MISIONES ~ CAPITAL

CONTINUAR
I ey 0 |
(]
= Localidsd = CP. = Calle = Nro = Callelateral] = Callelateral2 = Piso = Depto. = Duen:
POSADAS CALL
POSADAS CALL
>
Pigina 1 del B v Mastrando -2 de 2
Una vez finalizada la modificacion de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sisterna
ENVIAR

Figura 43. Solapa Domicilios

Para modificar un domicilio tendra que seleccionar la fila y presionar el botén

G

, esto hara que se abra una ventana donde podra realizar la modificacion

. . F 3 .
que desea, luego presionar el boton , y se desplegara a la solapa

Domicilios.

Modificar registro

COPIAR DOM. FISCAL COPIAR DOM. AFIP
Tipo Domicilio (%) ACTIVIDAD PRINCIPAL !
Provincia () MISIONES B |
Departamento (*) CAPITAL y
Localidad (*) POSADAS yel
C.P. 3300
Calle (*) AV DE *****
Nro. (*) 1234
Calle Lateral 1 (%) CALLE1
Calle Lateral 2 (*) CALLE?2
Piso
Depto.
Puerta
Oficina
Manzana
Monoblock

GUARDAR % CANCELAR ®

Figura 44. Ventana de Modificar registro de Domicilios.
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Para eliminar un domicilio, debera seleccionar el registro y presionar el botén

T Se emitira un mensaje de confirmacion, para eliminar debera aceptarlo
o podra cancelar la operacion.

e Los domicilios que No se pueden eliminar son el Fiscal, el de Actividad
Principal y el AFIP.

o Los domicilios Fiscal y el de Actividad Principal en caso de
necesitar realizar cambios se pueden editar. Estos tipos de
domicilio son de carga obligatoria.

o El domicilio AFIP no se puede ni eliminar ni editar. Este tipo de
domicilio se recupera de la informacion de la AFIP para los
casos que sea posible.

CONTINUAR

Actividades Auto./inm. Agentes Tasas Domicilios Postales _

Domicllios: 1]

Tipo Domicilio & Provincia & Departamento = Llocalidad = CP. = Calle = Nro. & Calle Lateral] = Calle Lateral2 = Piso = Depto. = Puertz

FISCAL MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 AVDE™™ 1234 CALLE] CALLE2

ACTIVIDAD PRINCIPAL MISIONES CAPITAL POSADAS 3300 AV DE 1234 CALLET CALLE2

+ G F Cae Pagina 1 del 50 v Mostrando 1 - 2de 2

Una vez finalizada la modificacion de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

Figura 45. Opcion Eliminar Domicilio.

Para agregar cualquier otro tipo de Domicilio puede seguir los pasos
especificados para la carga de Domicilio Fiscal y de la Actividad Principal.

Una vez cargados los domicilios tendra que presionar el boton Continuar y
pasara a la siguiente solapa.
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3.2.4. Solapa Contactos

En esta solapa, se declaran los datos de correo electrénico y teléfono de
contacto. Sera obligatorio registrar al menos un correo de contacto y un
teléfono de contacto.

Para agregar el contacto en la grilla se debe hacer clic en el boton T se
encuentra en la parte inferior izquierda de la grilla. Se desplegara una
ventana con todos los campos necesarios para la registracion.

REGRESAR CONTINUAR

Contactos Actividades Auto.finm. Agentes Tasas Domicilios Postales _

Contactos: [+]

Tipo de Contacto 2 Dsto

modificacién de datos, presione Enviar

ENVIAR

Figura 46. Solapa Contactos —Agregar registro.

Datos para registrar un contacto:
e Tipo de contacto: se debe seleccionar el tipo de contacto haciendo clic en

el botén , se desplegara una lista con todas las opciones. Para la
seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

Pagina 34 de 62



ATM

Agencia Tributaria
Misiones

MU - Manual de Usuario —-IIBBD-Solicitud de Modificacion de datos -Extranet
Versién 1.0| Aprobado

Tipo de Contacto

ngrese un valor a buscar.. FILTRAR RESULTADOS
Cédigo Dato 4
EMAIL]T Email de Contacto o)
EMAIL2 Email 2
EMAIL3 Email 3
EMAIL4 Email 4
TEL] Telefono de Contacto
TEL2 Telefono2
W
< - - >
= Pagina 1 del 50 v Mostrandc
+ SELECCIONAR VALOR ¥ CANCELAR

Figura 47. Ventana Tipo de Contacto.

e Dato: corresponde al numero de teléfono o la direccion de correo
electronico, segun corresponda.

CONTINUAR

Actividades Auto.finm. Agentes Tasas Domicilios Postales _

Contactos: (]

Tipo de Contacto = Dato =
Agregar registro
Tipo de Contacto ') Email de Conta rd
Dato () email_c
m =l
+ G CAe M # Paginai1 del w ¥ 50 N Sin registros que mostrar

Una vez finalizada la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema.

Figura 48. Agregar registro - Completar Dato.
Una vez cargados todos los datos tendra que presionar la opcién
X p
y se desplegara a la pantalla de Contacto.
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REGRESAR

CONTINUAR

PRI e pomiciies pestales —

Actividades Auto./inm

Contactos:

(1]
Tipo de Contacto = Dato

Email de Contacto

email_cantacto@contacto.com
Telefone de Contacto 037643962222

Mostrando 1- 2 de 2

Una vez finalizada la modificacion de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistema

ENVIAR

Figura 49. Solapa Contactos - Datos Cargados.

Para modificar un contacto tendra que seleccionar la fila que desea realizar

la modificacién y debera presionar el botén G , esto hara que se abra una

ventana donde podra realizar la modificacion que desea, luego presionar el
boton Guardar, y se desplegara a la solapa Contactos.

Modificar registro
Tipo de Contacto (¥ Email de Contacto
Dato (*)

email_contacto@contacto.com

n GUARDAR L CANCELAR ®

Figura 50. Ventana Modlificar registro de Contacto.
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Si desea eliminar el contacto agregado tendra que presionar el boton T |
se emitira un mensaje de confirmacion, si desea eliminar presione el botén
Eliminar o Cancelar para no realizar la accion.

o En este rubro se deben declarar al menos un contacto de tipo
email y uno telefénico.

REGRESAR CONTINUAR

Actividades Auto./inm Agentes Tasas Domicilios Postales _

Contactos: o
Tipo de Contacto =
Email de Contacto
Telefono de Contacto | ¢Desea eliminar los registros seleccionados? |
=1
+GiE Cae Pagina 1 del 50 v

Mostrando1-2de 2

Una vez finalizada la modificacién de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sisterna

ENVIAR

Figura 51. Mensaje Eliminar registro de Contacto.

Cargados los contactos tendra que presionar el botén Continuar y pasara a
la siguiente solapa.

3.2.5. Solapa Actividades.

En esta solapa, debera declarar las actividades que corresponda. Sera
obligatorio cargar al menos una actividad principal.
v" La menor fecha de inicio de actividad principal que declare sera
tomada como la fecha de alta en el impuesto Ingresos Brutos Directos.

En caso de ser posible, se recuperaran las actividades que posea en la
AFIP vy si correspondiera el sistema las marcara en amarillo para que sean
editadas para actualizar la actividad por una de un nomenclador de la ATM
(para que puedan ser declaradas por ejemplo en las DDJJ Mensuales y Anual
de IIBB Directos). Si no se recuperan actividades o debe declarar algo
distinto, podra agregar y/o modificar los registros de actividad.
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Cuando edite una actividad resaltada en amarillo, el sistema listara
de acuerdo con la fecha de inicio de actividad recuperada las
actividades de Ingresos Brutos Directos que puede utilizar. En caso de
ser una lista extensa, debera buscar por cédigo o por descripcion
teniendo en cuenta la fecha de vigencia desde y hasta de la actividad,
para que su inicio y fin de actividad queden dentro de la vigencia de la
actividad.

REGRESAR CONTINUAR

Autoinm. i [ pomiciies Postaies -

codigoActividad = Actividad = FInicio = F.FinActivided = Act Principal =
422200 Construccion, reforma y reparacion de redes distribucién de electricidad, gas, agua, telecomunicacionesy d 01/09/2022 NO
561020 Servicios de preparacion de comidas para llevar (Incluye rotiserias, casas de empanadas, pizzerias sin consur 01/06/2023 NO
614010 Servicios de proveedores de acceso a internet 01/09/2022 SI
+ 0 T &ao Pagina 1 del 50 ¥ Mostrando 1-3de 3

Registro que se debe editar para actualizar la actividad por una de IBB Directos.

Figura 52. Solapa Actividades.

Para agregar una actividad a la grilla se debe hacer clic en el boton T o se
encuentra en la parte inferior izquierda de la grilla. Se desplegara una
ventana con todos los campos necesarios para la carga.

| Agregar registro

cédigo Actividad (*)
Actividad (*) 5
F. Inicio (*) DL AAAA
(DD/MM/AAAA)
F. Fin Actividad DL AAAL
(DD/MM/AAAA)
Act. Principal (*) sl .

GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 53. Ventana Agregar registro de Actividad.
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Datos para declarar una actividad:

e (Codigo de Actividad: corresponde al cédigo de actividad. En caso de
conocer, se lo ingresa de manera manual y se autocompleta el campo de
actividad con el nombre correspondiente.

e Actividad: se debe seleccionar la actividad haciendo clic en el boton
, Se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion, se
debera hacer doble clic sobre la opcion correcta, se autocompletara los
registros de codigo de actividad y actividad. Asimismo, se podra buscar
en la parte inferior, por descripcion o palabras de la descripcion de la
actividad.

Actividades

Cédigo
omm
oma2
o9
omz21
o1mz29
0mz0
onzn

~
=

FILTRAR RESULTADOS

Actividad F. Desde F. Hasta @

Cultivo de arroz 01/01/2018 ~

Cultivo de trigo 01/01/2018

Cultivo de cereales n.c.p., excepto los de uso forrajero {Incluye alforfon, cebada 01/01/2018

Cultivo de maiz ovo1/2018

Cultivo de cereales de uso forrajero n.c.p ov/o1/2018

Cultivo de pastos de uso forrajero 01/01/2018

Cultivo de soja 01/01/2018 o
Pagina 1 de53 » M 5O v Mostrando 1- 50 de 2.605

« SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 54. Ventana Actividades.

e F. Inicio: corresponde a la fecha de inicio de la actividad. Se abrira un
calendario donde podra seleccionar la fecha haciendo un clic sobre la

fecha.

o La fecha de inicio de actividad podra estar dentro de la vigencia

desde/hasta de la actividad. Existen mas de un nomenclador de
actividades, el ultimo fue generado en el 2018, no obstante, se
pueden realizar inscripciones en actividades desde anos
anteriores. Para buscar una actividad, puede filtrar los resultados
cargando un valor que se corresponda con datos de alguna de las

. ’ FILTRAR RESULTADOS .
columnas y presionar el boton . Por ejempilo,

una busqueda por cédigo de actividad igual a 011111 daria como
resultado dos registros con distinta vigencia desde / hasta:
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Actividades

omm FILTRAR RESULTADOS
Codigh Actividad F. Desde F.Hasta @
onm Cultivo de arroz 01/01/2018
om Cultivo de arroz 01/07/1981 31/12/2017
s Pagina 1 del 9999999 v Mostrando 1-2de 2
« SELECCIONAR VALOR 3% CANCELAR

Figura 55. Ventana Actividades — Filtrada por cédigo de Actividad.

o Para inscribirse desde antes del 2018 se debe seleccionar el
registro con fecha de vigencia desde 01/07/1981 y hasta
31/12/2017, y cargar la fecha de inicio y de fin. Para continuar
inscripto en la actividad, debera agregar un registro seleccionando
el codigo con la otra vigencia y cargarlo, quedara de la siguiente

manera.
Agregar registro
Cadigo Actividad (*) S
Actividad (*) CULTIVO DE ARRCQZ o
F. Inicio (*) 01/01/2016
(DD/MMAAAA]
F. Fin Actividad 3N12/2017
(DD/MMAAAA]
Act. Principal (*) sl >

Figura 56. Ventana Agregar registro de Actividad — registro con actividad no vigente.
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Agregar registro
cédigo Actividad (*) omm

Actividad (*) CULTIVO DE ARROZ P
Iy
F. Inicio (%) 01/01/2018
(DD/MM/AAAA)
F. Fin Actividad ARAA
(DD/MM/AAAA)
Act. Principal (*) =] v

GUARDAR X CANCELAR &

Figura 57. Ventana Agregar registro de Actividad —registro con actividad vigente.

REGRESAR CONTINUAR

mofom. sgemes Tasss Domiciosrosais SN

Actividades: L]
CodigoActividad = Actividad = F.Inicio = F.FinActividad = ActPrincipal =

M Cultivo de arroz oveN2016 SN2A2017

o1 Cultive de arroz ovoy2018 Sl
+ i Ccae Pagina del 1] v o - .

ez finalizada la modificacion de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sisterma.

ENVIAR

Figura 58. Solapa Actividades — registros cargados —
Ejemplo continuidad de actividad principal con actividades de distintos nomencladores.

v Las actividades deberan quedar siempre con continuidad de actividad
principal teniendo en cuenta la fecha completa dia/mes/afio. Y una sin
fecha de finalizacion. Como se muestra en el ejemplo anterior. Cuando
alguna condicién no se cumpla el sistema emitird mensajes indicando
la situacion o registro en el que detecta error.

e La Fecha de Inicio se puede seleccionar desde el almanaque o
cargarla manualmente.
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Agregar registro

cédigo Actividad (*) omm
Actividad (%) CULTIVO DE ARROZ P
o1/01/2018

! Enero 2018

F. Inicio (*)

F. Fin Actividad

Act. Principal (*) - 2| 3| 4 5| 6 v

2| 22| 28| 24| 25| 28] 27 GUARDAR X CANCELAR ®

28| 29( 30| =

Figura 59. Ventana Agregar registro de Actividad - Seleccionar fecha inicio.

e F. Fin Actividad: corresponde a la fecha de fin de la actividad. Solo en
caso de declarar baja o cese de alguna actividad en la que ya se
encuentra inscripto el contribuyente. Se abrira un calendario donde podra
seleccionar la fecha haciendo un clic sobre la fecha.

Agregar registro

Codigo Actividad (*) onm
Actividad (%) CULTIVO DE ARROZ P
F. Inicio (%) o1/01/2018

(DD/MMAAAA)

DD/MM/AAAA

! Agosto 2023
W

D L M M 3] v s

6 7 8 9| 10| M| 12
GUARDAR X CANCELAR ®
13| 1&4([ 15| 16| 17| 18| 19

F. Fin Actividad

Act. Principal (*)

Figura 60. Ventana Agregar registro de Actividad - Seleccionar fecha fin.

e Act. Principal: se debera seleccionar si la actividad es o no una actividad
principal. Se desplegara una ventana en donde podra seleccionar
haciendo un clic.
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Agregar registro

codigo Actividad (*) omm
Actividad (%) CULTIVO DE ARROZ P .
F. Inicio (*) 01/01/2018
(DD/MMIAAAA]
F. Fin Actividad DD/ MM/AAAN
(DD/MM/AAAA)
Act. Principal (*) | =1 .
sl
NO
GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 61. Ventana Agregar registro de Actividad — Seleccion marca actividad principal.

Una vez cargados todos los datos, tendra que presionar el boton
y se desplegara la pantalla de la solapa Actividades

REGRESAR

CONTINUAR

putedinm B e pomiciies Postales _

Actividades: (1]
Codigo Activided = Actividad = Finicio = F.FinActivided = Act Principal =
N Cultivo de arroz alol/2016 312/2017 si
QMM Cultivo de arroz avovzol8 sl
0NMN2 Cultivo de trigo 0V/06/2020 NO
+ch Ccae Pégina 1 |del ! v Mostrando 1 -3de 3
Una vez finalizada la modificacion de datos, presione Enviar para que repercutan los cambios en el sistemna

ENVIAR

Figura 62. Solapa Actividades Cargada.

-

Si desea eliminar una actividad agregada, tendra que presionar el botén T |
y se emitira un mensaje para confirmar o cancelar la eliminacion.
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CONTINUAR
Act des Auto.finm. Agentes Tasas Domicilios Postales —
Desea eliminar los registros seleccionados?

CodigoActivided B Actividad .Fin Actividad B Act. Principal &

M Cuttivo de arroz oVO12016 N2/2017 sl

Ol Cultivo de arroz ovolz2018 si

012 Cuitive de trigo 01/06/2020 NO
+EE cAae W « Pigina1 del  w ¥ B Mostrandol-3de

Una vez finalizada la modificacion de datos, p viar para g 2n los camt | sisterna.
ENVIAR

Figura 63. Mensaje opcion Eliminar Actividad.

Para modificar una actividad tendra que seleccionar la fila que desea realizar
la modificacién y debera presionar el botdn G , esto hara que se abra una
ventana donde podra realizar la modificacion que desea, luego presionar el

botdn , y se desplegara la solapa Actividades.

Modificar registro

Codigo Actividad (*) ™
Actividad (*) CULTIVO DE ARROZ 5
F. Inicio (*) 01/01/2016
(DD/MM/AAAA) .J
F. Fin Actividad 3112/2017 i
(DD/MM/AAAA)
Act. Principal (*) sl >

n GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 64. Ventana Modificar registro de Actividad.

Cuando edite una actividad resaltada en amarillo, el sistema listara
de acuerdo con la fecha de inicio de actividad recuperada las
actividades de Ingresos Brutos Directos que puede utilizar. En caso de
ser una lista extensa, debera buscar por cédigo o por descripcidon
teniendo en cuenta la fecha de vigencia desde y hasta de la actividad,
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para que su inicio y fin de actividad queden dentro de la vigencia de la
actividad.

REGRESAR CONTINUAR

s S ) @3

Actividades:

CodigoActividad = Actividad = F.lnicio = F.FinActividad = Act Principal =

M Cultive de arroz

OMIM Cultiva de arro:

Q12 Cultivo de trige

Mostrando1-3de3

Figura 65. Solapa Actividades Cargada — Continuar.

3.2.6. Solapa Auto./Inm.

En esta pestaia, se informan los automotores e inmuebles del contribuyente.

En caso de no poseer, se debera tildar la opcion No Posee Automotores o
No Posee Inmuebles segun corresponda.

REGRESAR

No Poses Automotores

Automotores: o

= Enviar

ENVIAR

Figura 66. No posee Automotores/Inmuebles
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Para agregar un automotor, tendra que presionar el boton * se desplegara
una ventana donde completara los datos correspondientes.

Agregar registro

Departamento (¥) P
Municipio (*) P
Patente (%)

(ABIZ23CD, AI23BCD, ABCIZ23, 123ABC ¢ Al234567)

GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 67. Ventana Agregar registro Automotor

Datos para informar un automotor:

e Departamento: se debe seleccionar el departamento haciendo clic en el

boton , se desplegara una lista con todas las opciones. Para la
seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

Departamentos

ngrese un valor a buscar FILTRAR RESULTADOS

Cadigo Departamento
1 APOSTOLES o
2 CAINGUAS
3 CANDELARIA
4 CAPITAL
5 CONCEPCION
6 ELDORADO

e s s s s mem s v

< >

Pagina 1 del 50 v Mostrand¢

Q

+ SELECCIONAR VALOR X CANCELAR

Figura 68. Ventana Departamentos
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e Municipio: Se debe seleccionar el municipio haciendo clic en el boton

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,
se debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.

ngrese un valor a buscar FILTRAR RESULTADOS

Cadigo Municipio

£

33 FACHINAL
35 GARUPA

59 POSADAS

>

Q

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

« SELECCIONAR VALOR % CANCELAR

Figura 69. Ventana Municipios

e Patente: corresponde al numero de patente. El formato para ingresar debe

ser “AAANNN’”, “NNNAAA” o “A9999999” donde “A” se debe tomar como
letra y “N” como numero.

Agregar registro

Departamento (*) CAPITAL P

Municipio (*) POSADAS e

Patente (*) ABIZSCD

(ABIZ3CD, AlIZ3BCD, ABCIZ3, 123ABC 6 Al234567)

Figura 70. Agregar Patente
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. . , GUARDAR X
Una vez cargados todos los datos, tendra que presionar el botén -
se visualizara el registro en la Solapa Auto. / Inm.

RECGRESAR

No Posee Automotores [§

Departamento = Municipio = Patente
CAPITAL POSADAS ABI23CD
+ i c&e Pagina 1 del 50 v

Mostrando 1-1del

No Posee Inmuebles 8

Departamento = Municipio = Partida

Figura 71. Solapa Auto/Inm. — Automotor cargado

Para agregar un Inmueble tendra que presionar el botdn * o se desplegara
una ventana donde tendra que completar los datos correspondientes.

Agregar registro
Departamento (*) P
Municipio (*) P
Partida pe)

GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 72. Agregar registro de Inmueble
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Datos para informar un inmueble:

e Departamento: se debe seleccionar el departamento haciendo clic en el

boton , se desplegara una lista con todas las opciones. Para la

seleccion, se debera hacer doble clic sobre la opcion correcta.

Departamentos

scar... FILTRAR RESULTADOS

Codigo Departamento
1 APOSTOLES
2 CAINGUAS
3 CANDELARIA
4 CAPITAL
5 CONCEPCION
6 ELDORADO

v
>

7 _~CACDAL MAANILICL DCLADARA

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

8]

+ SELECCIONAR VALOR ¥ CANCELAR

Figura 73. Ventana Departamentos

¢ Municipio: se debe seleccionar el municipio haciendo clic en el boton

, se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccion,

se debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.
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Ingrese un valor a buscar... FILTRAR RESULTADOS

A

Codigo Municipio
33 FACHINAL
35 GARUPA

59 POSADAS

< >

Pagina 1 del 50 v Mostrandc

Q

+ SELECCIONAR VALOR % CANCELAR

Figura 74. Ventana Municipios

e Partida: se podra seleccionar la partida haciendo clic en el botén ,
se desplegara una lista con todas las opciones. Para la seleccién, se
debera hacer doble clic sobre la opcidn correcta.

o También se puede ingresar un valor de numero de partida y filtrar

FILTRAR RESULTADOS

con el botén , seleccionar el valor.

Ingrese un valor a buscar. FILTRAR RESULTADOS

Objeto
000333 "~
001477
002482
002483
002485
002487

002488
v

Q

Pagina 1 de 2.047 » M 50 v Mostrandc

+ SELECCIONAR VALOR % CANCELAR

Figura 75. Ventana Objetos - Seleccionar Partida
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Agregar registro
Departamento (*) CAPITAL »
Municipio (*) POSADAS P
Partida 002488 P

GUARDAR X CANCELAR ®

Figura 76. Ventana Agregar registro — datos cargados

. . , GUARDAR X
Una vez cargados los datos tendra que presionar el botén - se

desplegara automaticamente a la solapa Auto/Inm. con los datos en la grilla.

RECRESAR

Auto.finm Agentes Tasas Domicilios Postales

No Posee Automatores ]

Automotores: L]
Departamento £ Municipio £ Patente |

CAPITAL POSADAS ABIZZCD

+@ Ccae L o v Mostrando 1-1de 1
No Posee Inmuebles ||

Departamento = Municipio = Partida =

CAPITAL POSADAS 002488

+id Cae Pagina 1 o v

Figura 77. Automotor e Inmueble cargado

En caso de necesitar eliminar alguno se deba seleccionar el registro y hacer

clic en el botén T | se emitird un mensaje para confirmar la eliminacién o
cancelarla.
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_ ot e pemeiem e _

No Poses Automotores

Automotores: o
Departamenta B Municipio = Datente =

+ 8 cCAae
= ey
No Poses Inmusbles

- Enviar

ENVIAR

Figura 78. Opcion Eliminar Inmueble

3.2.7. Enviar el tramite
Para finalizar la presentacion del tramite, tendra que presionar el boton

ENVIAR . . P
, en este momento el sistema realizara controles para detectar

inconsistencias o si faltan declarar datos, lo que detecte sera informado por
mensaje o en el Formulario de Errores. Debera solucionarlos para Enviar
nuevamente.

Si en el tramite se recuperé informacion de la AFIP y se da una o mas de
las siguientes situaciones, el tramite quedara Pendiente.
e Modificé el rubro Actividades con respecto a lo recuperado del WS-
AFIP, y/o
e Declara un domicilio de tipo ‘Fiscal’ distinto al domicilio de tipo ‘AFIP’,
y/o
e Declara por no recuperarse de la informacioén de la AFIP:
o El Apellido y Nombre o Razén Social o la Situacion Frente al
IVA en la Solapa Identificacion.
o El Mes/Ano Cierre de Ejercicio en la Solapa Persona Juridica.
¢ No tiene el registro de domicilio AFIP por no recuperarse de la
informacion de la AFIP.
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Se emitira el mensaje de tramite Pendiente con el Nro. de tramite, las
opciones para imprimir/descargar el Formulario SR311 y el Acuse de
Recibo, y la indicacion de que documentacién obligatoria debe adjuntar en
su Legajo Unico de acuerdo si es una Persona Fisica (Humana) o Juridica
y las Solapas modificadas.

e Ejemplo, para una persona fisica, si modifica todas las Solapas
explicadas, el mensaje sera:

Su tramite N° 10001000 ha quedado PENDIENTE debido a que ha modificado la informacion validada
de AFIP y/o agregado nuevos datos en los Rubros:

o Identificacién: Debera adjuntar la siguiente documentacién en su Legajo Unico:
o Constancia de Inscripcion sistema registral de AFIP.
o Actividades. Debera adjuntar la siguiente documentacién en su Legajo Unico:
o Constancia de actividades del sistema registral de AFIP.
« Domicilios. Debera adjuntar la siguiente documentacion en su Legajo Unico:
o Escritura Publica o Titulo de propiedad del inmueble.
o Contrato de Locaciéon del Inmueble con el Impuesto de Sellos debidamente
cumplimentado.
o Factura de servicios publicos a nombre del contribuyente.
o Talén de pago del Impuesto Inmobiliario y/o Tasa Municipal.

Una vez validada la documentacion, se procesard su tramite enviando la notificacién correspondiente
por Ventanilla Electrénica.

IMPRIMIR ACUSE IMPRIMIR 311 IR A LEGAJO UNICO

Figura 79. Ventana de tramite Pendiente — caso que recupera informacion de la AFIP - Persona Fisica.

e Un Agente de la Direccion validara la documentacién adjunta en el Legajo
Unico y se notificara por Ventanilla Electrénica la aprobacién/rechazo de
la misma; aprobada la totalidad de la documentacién necesaria para el
tramite, el mismo sera procesado y se notificara por Ventanilla
Electrénica.

e Sialn analizada la documentacion adjunta en el Legajo Unico quedara
documentacion pendiente o no valida respecto a los requisitos del Articulo
10 de la R.G. 14/2023 D.G.R. se procedera a requerir por el mismo medio
para completar el tramite de modificacion de datos.

e Los tramites se analizaran y procesaran sin necesidad de que concurra a
la Direccion de manera presencial.
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Desde el botén IMPRIMIRACUSE " se emitira en una nueva pestafia del
navegador, el Acuse de Recibo SR-1001 en formato .pdf, podra imprimirlo y
descargarlo.

TRAMITE N°: 1! 614

Direccion General de Rentas
Provincia de Misiones

Solicitud de Inscripcion

INGRESOS BRUTOS DIRECTO

ACUSE DE RECIBO SR-1001

SENOR/A CONTRIBUYENTE:

RS Contribuyente CUIT 30- -1

Por la presente, la Direccion General de Rentas de la Provincia de Misiones, deja constancia que el 03 de
Agosto de 2023, se ha recepcionado una Solicitud de Inscripcion a partir de la Posicion Fiscal 2016-01 mediante una
Transferencia Electronica de Datos.

Sin otro particular, saluda a Ud. Atte.
DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE MISIONES

Fecha y Hora: 03 de AGOSTO de 2023. 15:39

Pagina 1 de 1

Figura 80. Acuse de Recibo.
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Desde el botdn

IMPRIMIRSTL se emitira el Formulario SR-311 de

Modificaciéon de datos en |IBB Directos.

B e

FORM. SR-311

SOLICITUD DE INSCRIPCION Ingresos Brutos
Directos

Sellc de Recepccn

NUL: 10 4

CUTT N2: 30 -3

Razén Sacial:

IDENTIFICACION

CUITH®: 30 3

Nro de Inscripcién: 30! |Fed|a Inicio:  01-01-2016 Fecha Cese:

Apallido y Nombre / Razdn Sogal:

Tipa Documenia:

| heo. de Documento:

Forma Juridica:

SOCIEDAD ANOMNIMA

Exerix  NO

N Insc, Dir, Pers. Jur

N Inss. ctros Org. Cant.:
Duracidn afies: 99

Ciame d2 Ejercid:__ ENERO

Fecha da Insciipcic (Reg. Pub. Com.):
WO Inec. RegPBib. Comerdio: 454
Fsrd

Libeot 78

01-08-2022

DOMICILIO FISCAL

Cale: AV DE ¥#5=%

Entre Cales  CALLE 1

y CALIET

P D0

I Marzana:

Provincia:  MISIONES:

Cadigo Postl:

DOMICILIO ACTIVIDAD PRINCIPAL

Cale: AV DE 5%

Email de Contacto

email_tontecto@contacto.com

Telefono de Contacto

037643562222

ACTIVIDADES DE LA JURISDICCION

CODIGD

DESCRIPCION FECHA INICIO FECHA FIN PRINCIPAL

011111 | Cultivo da amoz

01-01-2018

011112 | Culfivo dz trigo

01-06-2020

011111 | Cultivo da amoz

01-01-2016 31-12-2017

INFORMACION SOBRE OTRAS OBLIGACIONES FISCALES

Irmuedsies & | Provincia de Msicnes par los que  salidiante = contribuyente dél Impusta Inmobilario

Dpto.

| Municipio | Partida

[PoseDas | 002428

Aurtormostnres: en b Pronvingia dee Misiones por los que el soictants es oniribuyente del Inpuesio Automotor

Dpto.

[ Municipio | Patente

CAPITAL

| PosaDas | ABIZCD

INTEGRANTES

‘Apelids y Nombres

Carga Tipo y N° Documento Domiclic Real Fima

*===HDATOS PR

APODERADO D.N.L HEEE L1734

=EEE{DATOS PRUE

ADMINISTRADOR  |D.MLL 7 ]

=T 1734

SITUACION FRENTE AL VA
PERSONAL OCUPADO

MNUMERD INSCRIPCION IG]

FECHA INSCRIPCION 151

PERSOMAL EN RELACION DE DEPENDENCIA

143

01-08-2022

Pagina 1de 2
Figura 81. Solicitud de Modlificacidn de datos.
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Desde el boton = 'BAECAIOUNICOT " go habilitara en una nueva pestafia del

navegador la aplicacion de Legajo Unico, en la que debera adjuntar la
documentacion. Para ello debe buscar el tipo de documento y seguir los
pasos de carga. Para mas informacion relacionada a esta aplicaciéon, por
favor, verificar el Manual de Extranet Legajo Unico.

o ATM

cuLT 20 2 Razén Social: ESCALANTE

Documentacién (]

Origen = Tipo Documento = ano £ Documento £ Estado = Fechs SubidaArch. = Fecha Vio. Dac. =

+ /@ S & & PVisuliar Documento Pagina del 5 v Sin registros que mostrar

ENVIAR DOCUMENTACION

Figura 82. Legajo Unico — Adjuntar Documentacidn.

Si en el tramite se recuperé informacién de la AFIP y no se detecta ninguna de
estas situaciones, el tramite quedara Pendiente.

e No realizé modificaciones en la Solapa Actividades.

e El domicilio Fiscal que declara es igual al domicilio AFIP.

¢ No tuvo que declarar datos en los campos

o Apellido y Nombre o Razén Social y Situacion frente al IVA de la
Solapa Identificaciéon

o Mes/Afo
Se emitira el mensaje de tramite Finalizado con las opciones para
imprimir/descargar el Formulario SR311 y el Acuse de Procesamiento.
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Imprimir Informe u ‘

Su tramite N° 11304216 ha quedado PENDIENTE.

Deberd adjuntar la documentacion respaldatoria establecida en el Articulo N° 10 de la R.G. 14/2023
en su Legajo Unico.

Una vez validada la documentacion, se procesara su tramite enviando la notificacion correspondiente
por Ventanilla Electrénica.

IMPRIMIR ACUSE IMPRIMIR 311 IR A LEGAJO UNICO

Figura 83. Ventana de tramite Finalizado.

Desde el boton IMPRIMIRACUSE " se emitira en una nueva pestafia del

navegador, el Acuse de Procesamiento SR-1001 en formato .pdf, podra
imprimirlo y descargarlo.

o

—
Y

!‘k?‘ ;

o7 TRAMITE N°: 11304216

Direccién General de Rentas
Provincia de Misiones

Modificacion de Datos
INGRESOS BRUTOS DIRECTO

ACUSE DE RECIBO SR-1001

SENOR/A CONTRIBUYENTE:
SANCHEZ, S5  (DATOS ) - CUIT: 27- 9

Por la presente, la Direccion General de Rentas de la Provincia de Misiones, deja constancia que el 05 de
Junio de 2025, se ha recepcionado una Modificacion de Datos mediante una Transferencia Electronica de Datos.

Figura 84. Acuse de Procesamiento.
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Desde el boton IMPRIMIR 3T 50 emitira el Formulario SR-311 de

Modificaciéon de datos en |IBB Directos.

e Sien el tramite No se recuperé informacion de la AFIP, el tramite quedara
Pendiente.
o Se emitira el mensaje de tramite Pendiente, con el Nro. de tramite,
las opciones para imprimir/descargar el Formulario SR311 y el
Acuse de Recibo, y la indicacion de que debera adjuntar en su
Legajo Unico la documentacién obligatoria solicitada para el
tramite en la R.G. 14/23 D.G.R..

Imprimir Informe u

Su tramite N° 10001000 ha quedado PENDIENTE.

Deberd adjuntar la documentacion relacionada al trdmite en su Legajo Unico, la misma se encuentra
establecida en la R.G. 14/2023 D.G.R.

Una vez validada la documentacion, se procesarad su tramite enviando la notificacion correspondiente
por Ventanilla Electronica.

IMPRIMIR ACUSE IMPRIMIR 311 IR A LEGAJO UNICO

Figura 85. Ventana de tramite Pendiente

Desde el boton IMPRIMIRACUSE ' se emitira en una nueva pestaiia del

navegador, el Acuse de Recibo SR-1001 en formato .pdf, podra imprimirlo y
descargarlo.

Desde el botdn IMPRIMIRSTL 5o emitira el Formulario SR-311 de

Modificacion de datos en |IBB Directos.
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z
General de Rentas
Povines ¢4 hpicnes

FORM. SR-311 Selks de Recapidn

& SOLICITUD DE MODIFICACION DE DATOS

NUI: 11304216

CUITNOo:  27- -9 RazdnSodal:  SANCHEZ, 5

IDENTIFICACION

CUITNO: 27 -9 Nro de Inscripcion: 27 9 | Fecha Inicio:  01-09-2019 Fecha Cese:

Apellido y Nombre [ Razon Sodal: GANCHEZ, §

Tipo Documento:  D.NLL | Nro. de Documento: 29 5

Forma Juridica:

Exento:  NO

MO Insc. Dir. Pers. Jur.: Fecha de Insoipcidn (Reg. Pub. Com.}:
MO Inst. ofros Org. Cont.: MO Inst. Req.Pib. Comercio:
Duracién afios: Fs.:

Cierre de Ejercicio: Libra;

DOMICILIO FISCAL
Calle: CHACRA 32-33 Ne: 1234

ot ol ANDREGET " VECOIBE ARG S
Pisy: PB_ Manzana:
Provincia: _ Departamento: _ Cidigo Postal: 3300

Localidad: POS DA

DOMICILIO ACTIVIDAD PRINCIPAL

Calle: CHACRA3233 UL ¥
Entre Calles: y FCQ. DE HAROQ

Pso: pB. i i ﬂ'é}i'z'zi'rfé':""_'_ ................................................................................................................................................
Provindia: NES o .. Departamento:  CAP!

Localidad: POSADAS

. Cddigo Postal: 3300

DOMICILIO REAL

Caller CHACRA3233
Entre Calles:

FCO. DE HARO

Piso: PB__ - / Manzana:
Provingia; NES o Depatamenty: CAP .. Codigo Postal 3300

Localidad: POSADAS

CONTACTOS

Tipo de Contacto Dato
Email de Contacto test_olvidemidave@dgr.misiones.gov.ar
Telefono de Contacto 37645 39

ACTIVIDADES DE LA JURISDICCION
CODIGO DESCRIPCION FECHA INICIO FECHAFIN PRINCIPAL
852100 | Ensefianza secundaria de formacidn general 01-09-2019 St

Figura 86. Formulario SR311 de Modificacion de datos.

Desde el boton = 'RALEGAIOUNICO , se habilitara en una nueva pestana del
navegador la aplicacion de Legajo Unico, en la que debera adjuntar la
documentacion. Para ello debe buscar el tipo de documento y seguir los
pasos de carga. Para mas informacion relacionada a esta aplicacion, por
favor, verificar el Manual de Extranet Legajo Unico.
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