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1. Introducción 

El presente documento está dirigido al Contribuyente de la Dirección General de 

Rentas (DGR). El mismo pretende brindar información clara y precisa de las 

características y de cómo utilizar el Sistema Rentax. 

Tiene como objetivo ayudar y servir de guía al Contribuyente para el logro de 

todas sus transacciones. 

Este Manual de Usuario brindará información de cómo utilizar el módulo 

Contribuyente en su modalidad con Clave Fiscal. El mismo contiene imágenes 

ilustrativas de manera de ser más orientativo para el Usuario final. 

 

2. Generalidades del Sistema 

 

2.1. Ingreso al Sitio Web de la DGR con Clave Fiscal 

Para dar uso al Sistema Rentax primeramente el Contribuyente debe 

ingresar al Sitio Web de la ATM ingresando en un Explorador Web: 

www.atmisiones.gob.ar 

Allí dirigirse a la opción con clave y seleccionar Ingreso con Clave Fiscal: 
 

 

 

Figura 1. Pantalla principal del Sitio Web de ATM 

 
NOTA: se recomienda usar como Explorador Web: Chrome o Firefox. 

http://www.atmisiones.gob.ar/
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2.2. Botones en común en todo el sistema 

El sistema brinda una serie de botones en común en todas sus pantallas: 
 

Figura 2. Botones de manipulación de registros 

 
• Botón “Agregar nueva fila”: permite agregar un nuevo registro en la 

grilla de datos. 

• Botón “Modificar fila seleccionada”: permite editar el registro 

seleccionado para modificar sus valores. 

• Botón “Eliminar fila seleccionada”: permite eliminar un registro de la 

grilla de datos. 

• Botón “Recargar datos”: permite volver a cargar información en la 

grilla de datos. 

• Botón “Exportar datos a Excel”: permite migrar los datos que muestre 

la grilla a una planilla Excel. 
 
 

Figura 3. Botones de búsqueda 
 

 

• Botón “Buscar”: permite iniciar la búsqueda de datos según el filtro 

ingresado. 

• Botón “Limpiar”: permite limpiar los campos del filtro de búsqueda. 

• Botón “Búsqueda avanzada”: permite al usuario realizar una 

búsqueda más específica a través de la utilización de operadores 

lógicos. 

Modificar fila 
seleccionada 

Eliminar fila 
seleccionada Recargar datos 

Exportar a Excel 

Agregar nueva 
fila 
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3. Solicitud de Modificación de datos 

 

3.1. Acceso a la aplicación. 

Deberá ingresar con su usuario y clave fiscal nivel 2 a la Extranet: 
 

Figura 4. Login Extranet 
 

 

Una vez que ingrese, debe ir al Menú Contribuyentes → Modificación de datos: 
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Figura 5. Menú Contribuyentes → Modificación de datos 
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3.2. Desarrollo 
El sistema, en el SR311 de Modificación de datos en IIBB Directos, intentará 

recuperar información de la AFIP, por ello: 
 

1. Si detecta que para la CUIT logueada se puede recuperar información de la 
AFIP, el sistema emitirá el siguiente mensaje, el que deberá Aceptar para 
continuar con el trámite. 

 

 
               Figura 6. Mensaje de recupero de información de la AFIP. 
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1.1 Luego, si detecta que el Domicilio Fiscal que posee en la AFIP no es de la 
Provincia de Misiones, no permitirá continuar el trámite, emitirá el siguiente 
mensaje, al Aceptar se habilitará la pantalla principal del sistema. 

 

Figura 7. Mensaje de Domicilio AFIP. 

 

1.2 Si el Domicilio Fiscal que posee en la AFIP es de la Provincia de Misiones, 
el sistema habilitará el trámite SR311 de Modificación de datos en IIBB Directos, 
con las Solapas que deba declarar. Se puede mover de una solapa a otra 
mediante los botones Continuar y Regresar. Deberá ir declarando todos los 
campos obligatorios (*), el sistema advertirá si faltan declarar datos. 

 

1.2.1 La información disponible de la AFIP se recuperará en las siguientes 
solapas: Identificación, Domicilios, Actividades y Persona Jurídica. En 
las otras solapas se recuperará la información que se encuentre disponible en 
la ATM, los datos obligatorios que no sean recuperados deberá  declararlos. 

 
2. Si el sistema no puede recuperar información de la AFIP, se habilitará el 

trámite recuperando la información que se encuentre disponible de la ATM. En 
este caso, al Enviar el trámite quedará pendiente. Tendrá las opciones para 
imprimir el formulario SR311 y el Acuse de Recibo.  
 

3. En el caso que haya modificado un dato que este cargado en AFIP, deberá 
cargar la documentación respaldatoria, desde el botón -> Legajo Único para 
adjuntar la documentación obligatoria para el trámite solicitada en el Art. 10 de 
la R.G. 14/2023 de Modificación de datos en IIBB Directos, disponible en el Portal 
de la ATM, Menú Guía de Trámites, opción Guías Rápidas, opción Ingresos 
Brutos, opción Modificación de datos en IIBB directos. 
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En ambos casos, se habilitará la aplicación Modificación de datos: 

 

 
Figura 8. Modificación de datos – Solapa Identificación 

 

 

3.2.1. Solapa de Identificación 
 

En caso de ser posible, se recuperarán de la AFIP datos para los campos 
Tipo de Persona (*), Apellido y Nombre o Razón Social (*), CUIT(*) y Situación 
Frente al IVA(*) y no podrán ser editados. En caso de no recuperarse alguno 
de estos datos, el sistema habilitará el campo y deberá declararlo. 
Para los campos Tipo Documento (*) y N° Documento (*) se recuperará 
información de la ATM o deberá declararlos. 

 
En esta solapa se solicitan los datos de identificación del contribuyente, 
donde de acuerdo con el número de CUIT se podrá diferenciar el tipo de 
persona Física (Humana) o Jurídica. 
En la misma debe cargar todos los datos obligatorios que se encuentran 
marcados con el valor (*). 
Los datos que se solicitan se completen para una Persona Física son los 

siguientes: 

• Apellido y Nombre: corresponde al apellido y al nombre o los nombres 
del contribuyente. 

• Tipo de documento: se debe seleccionar un tipo de documento haciendo 

clic en el botón , se desplegará una lista con todas las opciones de 
tipo de documentos. Para la selección, se deberá hacer doble clic sobre 
la opción correcta. 
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• Número de documento: corresponde al número de documento del 
contribuyente. 

 

• Situación frente al IVA: Se debe seleccionar un tipo de situación frente al 

IVA, haciendo clic en el botón , se desplegará una lista con todas 
las opciones. Para la selección, se deberá hacer doble clic sobre la 
opción correcta. 

 

Figura 9. Opción Lupa 

 

Los datos que se solicitan se completen para una Persona Jurídica son los 

siguientes: 

• Razón Social: corresponde a la denominación o razón social. 

• Situación frente al IVA: se debe seleccionar un tipo de situación frente al 

IVA, haciendo clic en el botón , se desplegará una lista con todas 
las opciones. Para la selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción 
correcta. 
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Figura 10. Solapa Identificación Persona Jurídica 

 

Una vez completos los datos de la primera solapa, se debe hacer clic en el 

botón  para avanzar a la siguiente. 

3.2.2. Solapa Persona Física/Jurídica. 

En caso de corresponder se habilitará la pestaña de Persona Física, caso 

contrario, se habilitará la pestaña de Persona Jurídica. 

En caso de ser una persona Física los datos solicitados son: 
 

• Nacionalidad: se debe seleccionar la nacionalidad haciendo clic en el 

botón   se desplegará una lista con todas las opciones. Para la 
selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

• Estado Civil: Se debe seleccionar el estado civil haciendo clic en el botón 

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 11. Solapa Persona Física 

 
 

Figura 12. Ventana Nacionalidad 
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Figura 13. Ventana Estado Civil 

 

 

• Fecha de Nacimiento: al posicionarse sobre este campo, se desplegará 
un almanaque, donde se podrá seleccionar la fecha correspondiente, o 
bien, se tiene la posibilidad de ingresar la fecha de manera manual. 

 

Figura 14. Seleccionar Fecha de Nacimiento 
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• Sexo: se debe seleccionar de la lista el sexo correspondiente: 
 

Figura 15. Seleccionar Sexo 
 

 

En caso de ser una Persona Jurídica, los datos solicitados son: 
 

Figura 16. Solapa Persona Jurídica 
 

• Tipo de Empresa: Se debe seleccionar el tipo de empresa haciendo clic 

en el botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para 
la selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

•  Forma Jurídica: Se debe seleccionar la forma jurídica haciendo clic en el 

botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para la 
selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 17. Ventana Tipo de Empresa 

 

Figura 18. Ventana Forma Jurídica 

 

• N° Inscr. Dirección de Pers. Jurídica: corresponde al número de 
inscripción en la Dirección de Personas Jurídicas. 

• Duración en Años: corresponde a la duración en años en el registro. 

• Mes/Año Cierre de Ejercicio: Se deberá seleccionar de la lista, el mes del 
cierre de ejercicio. Se desplegará una ventana donde podrá seleccionar 
haciendo un clic. 

o Para este campo, si fuera posible, se recuperará el dato de la 
información que posea en la AFIP y no será editable. 
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Figura 19. Mes/Año Cierre de Ejercicio 

 

• Personal Ocupado: corresponde a la cantidad de personal ocupado en la 
empresa. 

• Personal en relación de dependencia: Corresponde a la cantidad de 
Personal en relación de dependencia. 

• Reg. Pub de Comercio: 

▪  N° Inscripción: corresponde al número de inscripción en el Registro 
Público de Comercio. 

▪ Fojas: corresponde al número de foja que está asentado en el registro. 
▪ Libro: corresponde al número de libro que está asentado en el registro. 

▪  Fecha de Inscripción: corresponde a la fecha de inscripción en el registro, 
se desplegará un calendario donde podrá seleccionar la fecha haciendo 
un clic. 

 

Figura 20. Seleccionar Fecha de Inscripción 
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• N° Inscr. en IGJ. 

• Fecha Inscr. en IGJ., se desplegará un calendario donde podrá 
seleccionar la fecha haciendo un clic. 

 

Figura 21. Seleccionar Fecha Inscr. En IGJ. 
 

• Integrantes: corresponde a los datos de los integrantes responsables de 
la empresa. Se deberá agregar a cada integrante en la grilla haciendo clic 

en el botón    que se encuentra en la parte inferior izquierda de la grilla. 
Se desplegará una ventana con todos los campos necesarios para la 
registración. 

 

Figura 22. Opción Agregar 
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Figura 23. Ventana Agregar Registro 

 

 

Datos para declarar a los integrantes: 
 

•  CUIT / CUIL: corresponde al número de CUIT/CUIL de la persona. En 
caso de encontrarse registrado en el sistema, se autocompletarán los 
campos correspondientes al nombre y domicilio. 

• Apellido y Nombre / Razón Social: corresponde al nombre o razón social 
del integrante. 

• Tipo Documento: Se debe seleccionar el tipo de documento haciendo clic 

en el botón  , se desplegará una lista con todas las opciones. Para 
la selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

• N. Documento: corresponde al número de documento del integrante. 

• Sexo: Se debe seleccionar de la lista el sexo correspondiente, se 
desplegará una ventana donde podrá seleccionar haciendo clic. 
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Figura 24. Seleccionar sexo 

 

• Tipo de responsable: se debe seleccionar el tipo de responsable haciendo 

clic en el botón , se desplegará una lista con todas las opciones. 
Para la selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 25. Opción lupa - Ventana Tipo de Responsable 
 

• Participación: corresponde al porcentaje de participación. 

• Cargo: se debe seleccionar el cargo haciendo clic en el botón , se 
desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, se deberá 
hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 26. Opción Lupa - Ventana Tipo de Cargo 

 

• Carácter Firma: se debe seleccionar el tipo de carácter de firma haciendo clic en 

el botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 27. Opción Lupa - Ventana Tipo Carácter de Firma 
 

• Provincia: se debe seleccionar la provincia haciendo clic en el botón 

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 



MU – Manual de Usuario –IIBBD-Solicitud de Modificación de datos -Extranet 
   Versión 1.0| Aprobado  

Página 21 de 62 

 

 

 

 

 
Figura 28. Opción Lupa – Ventana Provincia 

 

• Partido: se debe seleccionar el partido haciendo clic en el botón , 
se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, se 
deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 29. Opción Lupa - Ventana Partido 
 

• Localidad: se debe seleccionar la localidad haciendo clic en el botón 

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 30. Opción Lupa - Ventana Localidad. 

 

• C.P.: corresponde al Código Postal. 

• Calle: corresponde al nombre de la calle. 

• Nro.: corresponde al número de casa. 

• Piso: corresponde al número de piso del departamento. 

• Departamento: corresponde al número de departamento. 

• Puerta: corresponde al número de puerta. 

• Oficina: corresponde al número de oficina. 

• Manzana: corresponde al número de manzana. 

• Monoblock: corresponde al número de monoblock. 

• Teléfono: corresponde al número de teléfono. 

• Fax: corresponde al número de fax. 

• Email: corresponde a la dirección de correo electrónico. 

• Observaciones: corresponde a las observaciones. 

Se deberán completar los datos y hacer clic en el botón “Guardar”. Los datos 
que son obligatorios están acompañados por “(*)”. 



MU – Manual de Usuario –IIBBD-Solicitud de Modificación de datos -Extranet 
   Versión 1.0| Aprobado  

Página 23 de 62 

 

 

 

 

 
Figura 31. Agregar registro. 

 

 
En caso de necesitar eliminar alguno se deba seleccionar el registro, y hacer 

clic en el botón    y confirmar el mensaje para eliminar. 

En caso de necesitar editar algún dato de un integrante declarado en la grilla, 

se deberá seleccionar el registro, y hacer clic en el botón   de la grilla. 
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Figura 32. Opciones Modificar y Eliminar registro 

 
 

Figura 33. Ventana Modificar registro 
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3.2.3. Solapa Domicilios 

En caso de ser posible, se recuperará el domicilio fiscal que posee en la AFIP 
en un registro con tipo de domicilio AFIP. No podrá ser editado ni eliminado. 
Se recuperarán otros tipos de domicilios si correspondiera de la información 
de la ATM. 
Además, en esta solapa el Domicilio Fiscal y Domicilio Actividad Principal son 

de carga obligatoria. 
 

Figura 34. Solapa Domicilios 
 

Para agregar un domicilio, tendrá que presionar el botón , se habilitará el 

formulario Agregar registro: 
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Figura 35. Ventana Agregar registro de Domicilio 

 

 

El formulario posee dos opciones para copiar domicilios existentes en la grilla: 

Para agregar el domicilio Fiscal igual al domicilio ‘AFIP’, debe 

seleccionar el tipo de domicilio ‘Fiscal’ y utilizar la opción 

. Se recuperarán automáticamente los datos y no 

podrán ser editados ni se podrán agregar datos en otros campos. 

Para agregar un domicilio de otro tipo copiando el domicilio ‘AFIP’, 

debe seleccionar el tipo de domicilio, por ejemplo, de Actividad Principal 

y utilizar la opción . Se recuperarán automáticamente 

los datos, podrán ser editados y se podrán agregar datos en otros  

campos. 

Para agregar un domicilio copiando el domicilio Fiscal, debe 

seleccionar el tipo de domicilio, por ejemplo, de Actividad Principal y 

utilizar la opción , se recuperarán automáticamente 

los datos, los mismos serán editables y se podrán agregar datos en otros 

campos. 
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Datos para agregar un domicilio: 
 

• Tipo de domicilio: se debe seleccionar el tipo de domicilio haciendo clic 

en el botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para 
la selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

 

Figura 36. Ventana Tipo de Domicilio. 
 

 

• Provincia: se debe seleccionar la provincia haciendo clic en el botón  

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, se 
deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 37. Ventana Provincia 

 

 

• Departamento: se debe seleccionar el departamento haciendo clic en el 

botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para la 
selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 38. Ventana Departamento 



MU – Manual de Usuario –IIBBD-Solicitud de Modificación de datos -Extranet 
   Versión 1.0| Aprobado  

Página 29 de 62 

 

 

 

 

• Localidad: se debe seleccionar la localidad haciendo clic en el botón 

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 39. Ventana Localidad 
 

 

Los siguientes datos se ingresarán de forma manual. 
 

• C.P.: corresponde al código postal. Este campo se autocompletará. 

•  Calle: corresponde al nombre de la calle. 

• Nro.: corresponde al número del domicilio. 

• Calle lateral 1: corresponde al nombre de una calle circundante. 

• Calle lateral 2: corresponde al nombre de una calle circundante. 

•  Piso: corresponde al número de piso en caso de encontrarse en un   
edificio. 

• Depto.: corresponde al número de departamento. 

• Puerta: corresponde al número de puerta. 

• Oficina: corresponde al número de oficina. 

• Manzana: corresponde al número de manzana. 

• Monoblock: corresponde al número del monoblock. 
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Figura 40. Ventana Agregar registro de Domicilio – campos de carga manual. 

 

 

Una vez cargado todos los datos tendrá que presionar la opción Guardar y 

se visualizará en la grilla de la Solapa Domicilios. 

 

Figura 41. Solapa Domicilios - Domicilio Fiscal 
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Para la carga del domicilio de Actividad Principal o de otro tipo, tendrá 

que presionar nuevamente la opción , se habilitará el formulario donde 

tendrá que completar los datos de las direcciones correspondientes, los 

campos con (*) serán obligatorios. 

Podrá realizar la carga de forma manual, seleccionando los valores de las 

lupas de los campos como por ejemplo tipo de domicilio y cargar todos los 

datos obligatorios. 

Podrá utilizar las funcionalidades para Copiar el Domicilio Fiscal o el 

Domicilio AFIP. 

Los domicilios Fiscal y de Actividad Principal no podrán ser eliminados, si 

necesita cambiar algo deberá editarlos. 

El domicilio AFIP no podrá ser eliminado ni editado. 
 

Figura 42. Ventana Agregar registro – Domicilio de Actividad Principal 
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Figura 43. Solapa Domicilios 

 

 

Para modificar un domicilio tendrá que seleccionar la fila y presionar el botón 

, esto hará que se abra una ventana donde podrá realizar la modificación 

que desea, luego presionar el botón , y se desplegará a la solapa 

Domicilios. 
 

Figura 44. Ventana de Modificar registro de Domicilios. 
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Para eliminar un domicilio, deberá seleccionar el registro y presionar el botón 

. Se emitirá un mensaje de confirmación, para eliminar deberá aceptarlo 

o podrá cancelar la operación. 

• Los domicilios que No se pueden eliminar son el Fiscal, el de Actividad 

Principal y el AFIP. 

o Los domicilios Fiscal y el de Actividad Principal en caso de 

necesitar realizar cambios se pueden editar. Estos tipos de 

domicilio son de carga obligatoria. 

o El domicilio AFIP no se puede ni eliminar ni editar. Este tipo de 

domicilio se recupera de la información de la AFIP para los 

casos que sea posible. 
 

Figura 45. Opción Eliminar Domicilio. 
 

 

Para agregar cualquier otro tipo de Domicilio puede seguir los pasos 

especificados para la carga de Domicilio Fiscal y de la Actividad Principal. 

Una vez cargados los domicilios tendrá que presionar el botón Continuar y 

pasará a la siguiente solapa. 
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3.2.4. Solapa Contactos 

En esta solapa, se declaran los datos de correo electrónico y teléfono de 
contacto. Será obligatorio registrar al menos un correo de contacto y un 
teléfono de contacto. 

Para agregar el contacto en la grilla se debe hacer clic en el botón . Se 
encuentra en la parte inferior izquierda de la grilla. Se desplegará una 
ventana con todos los campos necesarios para la registración. 

 

Figura 46. Solapa Contactos – Agregar registro. 
 

 

Datos para registrar un contacto: 

• Tipo de contacto: se debe seleccionar el tipo de contacto haciendo clic en 

el botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para la 
selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 47. Ventana Tipo de Contacto. 

 

 

• Dato: corresponde al número de teléfono o la dirección de correo 
electrónico, según corresponda. 

 

Figura 48. Agregar registro - Completar Dato. 
 

Una vez cargados todos los datos tendrá que presionar la opción 

 y se desplegará a la pantalla de Contacto. 



MU – Manual de Usuario –IIBBD-Solicitud de Modificación de datos -Extranet 
   Versión 1.0| Aprobado  

Página 36 de 62 

 

 

 

 

 
Figura 49. Solapa Contactos - Datos Cargados. 

 
 

 

Para modificar un contacto tendrá que seleccionar la fila que desea realizar 

la modificación y deberá presionar el botón , esto hará que se abra una 

ventana donde podrá realizar la modificación que desea, luego presionar el 

botón Guardar, y se desplegará a la solapa Contactos. 
 

Figura 50. Ventana Modificar registro de Contacto. 
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Si desea eliminar el contacto agregado tendrá que presionar el botón    , 

se emitirá un mensaje de confirmación, si desea eliminar presione el botón 

Eliminar o Cancelar para no realizar la acción. 

o En este rubro se deben declarar al menos un contacto de tipo 

email y uno telefónico. 
 

Figura 51. Mensaje Eliminar registro de Contacto. 
 

 

Cargados los contactos tendrá que presionar el botón Continuar y pasará a 

la siguiente solapa. 

 

3.2.5. Solapa Actividades. 

En esta solapa, deberá declarar las actividades que corresponda. Sera 
obligatorio cargar al menos una actividad principal. 

✓ La menor fecha de inicio de actividad principal que declare será 
tomada como la fecha de alta en el impuesto Ingresos Brutos Directos. 

 
En caso de ser posible, se recuperarán las actividades que posea en la 
AFIP y si correspondiera el sistema las marcará en amarillo para que sean 
editadas para actualizar la actividad por una de un nomenclador de la ATM 
(para que puedan ser declaradas por ejemplo en las DDJJ Mensuales y Anual 
de IIBB Directos). Si no se recuperan actividades o debe declarar algo 
distinto, podrá agregar y/o modificar los registros de actividad. 
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Cuando edite una actividad resaltada en amarillo, el sistema listará 
de acuerdo con la fecha de inicio de actividad recuperada las 
actividades de Ingresos Brutos Directos que puede utilizar. En caso de 
ser una lista extensa, deberá buscar por código o por descripción 
teniendo en cuenta la fecha de vigencia desde y hasta de la actividad, 
para que su inicio y fin de actividad queden dentro de la vigencia de la 
actividad. 

 

Figura 52. Solapa Actividades. 

 

Para agregar una actividad a la grilla se debe hacer clic en el botón  . Se 
encuentra en la parte inferior izquierda de la grilla. Se desplegará una 
ventana con todos los campos necesarios para la carga. 

 

Figura 53. Ventana Agregar registro de Actividad. 
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Datos para declarar una actividad: 

• Código de Actividad: corresponde al código de actividad. En caso de 
conocer, se lo ingresa de manera manual y se autocompleta el campo de 
actividad con el nombre correspondiente. 

• Actividad: se debe seleccionar la actividad haciendo clic en el botón  

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, se 
deberá hacer doble clic sobre la opción correcta, se autocompletará los 
registros de código de actividad y actividad. Asimismo, se podrá buscar 
en la parte inferior, por descripción o palabras de la descripción de la 
actividad. 

 
 

Figura 54. Ventana Actividades. 

 

• F. Inicio: corresponde a la fecha de inicio de la actividad. Se abrirá un 
calendario donde podrá seleccionar la fecha haciendo un clic sobre la 
fecha. 

o La fecha de inicio de actividad podrá estar dentro de la vigencia 
desde/hasta de la actividad. Existen más de un nomenclador de 
actividades, el último fue generado en el 2018, no obstante, se 
pueden realizar inscripciones en actividades desde años 
anteriores. Para buscar una actividad, puede filtrar los resultados 
cargando un valor que se corresponda con datos de alguna de las 

columnas y presionar el botón . Por ejemplo, 
una búsqueda por código de actividad igual a 011111 daría como 
resultado dos registros con distinta vigencia desde / hasta: 
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Figura 55. Ventana Actividades – Filtrada por código de Actividad. 

 

o Para inscribirse desde antes del 2018 se debe seleccionar el 
registro con fecha de vigencia desde 01/07/1981 y hasta 
31/12/2017, y cargar la fecha de inicio y de fin. Para continuar 
inscripto en la actividad, deberá agregar un registro seleccionando 
el código con la otra vigencia y cargarlo, quedará de la siguiente 
manera: 

 

Figura 56. Ventana Agregar registro de Actividad – registro con actividad no vigente. 
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Figura 57. Ventana Agregar registro de Actividad – registro con actividad vigente. 

 

 

Figura 58. Solapa Actividades – registros cargados – 
Ejemplo continuidad de actividad principal con actividades de distintos nomencladores. 

 

✓ Las actividades deberán quedar siempre con continuidad de actividad 
principal teniendo en cuenta la fecha completa día/mes/año. Y una sin 
fecha de finalización. Como se muestra en el ejemplo anterior. Cuando 
alguna condición no se cumpla el sistema emitirá mensajes indicando 
la situación o registro en el que detecta error. 

 

• La Fecha de Inicio se puede seleccionar desde el almanaque o 
cargarla  manualmente. 
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Figura 59. Ventana Agregar registro de Actividad - Seleccionar fecha inicio. 

 

• F. Fin Actividad: corresponde a la fecha de fin de la actividad. Sólo en 
caso de declarar baja o cese de alguna actividad en la que ya se 
encuentra inscripto el contribuyente. Se abrirá un calendario donde podrá 
seleccionar la fecha haciendo un clic sobre la fecha. 

 

Figura 60. Ventana Agregar registro de Actividad - Seleccionar fecha fin. 
 

 

• Act. Principal: se deberá seleccionar si la actividad es o no una actividad 

principal. Se desplegará una ventana en donde podrá seleccionar 

haciendo un clic. 
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Figura 61. Ventana Agregar registro de Actividad – Selección marca actividad principal. 

 

 

Una vez cargados todos los datos, tendrá que presionar el botón  

y se desplegará la pantalla de la solapa Actividades 
 

Figura 62. Solapa Actividades Cargada. 
 

 

Si desea eliminar una actividad agregada, tendrá que presionar el botón , 

y se emitirá un mensaje para confirmar o cancelar la eliminación. 
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Figura 63. Mensaje opción Eliminar Actividad. 

 

Para modificar una actividad tendrá que seleccionar la fila que desea realizar 

la modificación y deberá presionar el botón , esto hará que se abra una 

ventana donde podrá realizar la modificación que desea, luego presionar el 

botón , y se desplegará la solapa Actividades. 
 

Figura 64. Ventana Modificar registro de Actividad. 

 

Cuando edite una actividad resaltada en amarillo, el sistema listará 
de acuerdo con la fecha de inicio de actividad recuperada las 
actividades de Ingresos Brutos Directos que puede utilizar. En caso de 
ser una lista extensa, deberá buscar por código o por descripción 
teniendo en cuenta la fecha de vigencia desde y hasta de la actividad, 
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para que su inicio y fin de actividad queden dentro de la vigencia de la 
actividad. 

 
Figura 65. Solapa Actividades Cargada – Continuar. 

 

 

3.2.6. Solapa Auto. / Inm. 

En esta pestaña, se informan los automotores e inmuebles del contribuyente. 
En caso de no poseer, se deberá tildar la opción No Posee Automotores o 
No Posee Inmuebles según corresponda. 

 

Figura 66. No posee Automotores/Inmuebles 
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Para agregar un automotor, tendrá que presionar el botón , se desplegará 

una ventana donde completará los datos correspondientes. 
 

Figura 67. Ventana Agregar registro Automotor 
 

 
Datos para informar un automotor: 

 

• Departamento: se debe seleccionar el departamento haciendo clic en el 

botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para la 
selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 68. Ventana Departamentos 
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• Municipio: Se debe seleccionar el municipio haciendo clic en el botón 

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 69. Ventana Municipios 
 

 

• Patente: corresponde al número de patente. El formato para ingresar debe 
ser “AAANNN”, “NNNAAA” o “A9999999”, donde “A” se debe tomar  como 
letra y “N” como número. 

 

Figura 70. Agregar Patente 
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Una vez cargados todos los datos, tendrá que presionar el botón  

se visualizará el registro en la Solapa Auto. / Inm. 
 

Figura 71. Solapa Auto/Inm. – Automotor cargado 

 

 

Para agregar un Inmueble tendrá que presionar el botón , se desplegará 

una ventana donde tendrá que completar los datos correspondientes. 
 

Figura 72. Agregar registro de Inmueble 
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Datos para informar un inmueble: 
 

• Departamento: se debe seleccionar el departamento haciendo clic en el 

botón , se desplegará una lista con todas las opciones. Para la 
selección, se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

 

Figura 73. Ventana Departamentos 

 

• Municipio: se debe seleccionar el municipio haciendo clic en el botón 

, se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, 
se deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 
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Figura 74. Ventana Municipios 

 

• Partida: se podrá seleccionar la partida haciendo clic en el botón , 
se desplegará una lista con todas las opciones. Para la selección, se 
deberá hacer doble clic sobre la opción correcta. 

o También se puede ingresar un valor de numero de partida y filtrar 

con el botón , seleccionar el valor. 
 

Figura 75. Ventana Objetos - Seleccionar Partida 
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Figura 76. Ventana Agregar registro – datos cargados 

 

 

Una vez cargados los datos tendrá que presionar el botón , se 

desplegará automáticamente a la solapa Auto/Inm. con los datos en la grilla. 
 

Figura 77. Automotor e Inmueble cargado 
 

 

En caso de necesitar eliminar alguno se deba seleccionar el registro y hacer 

clic en el botón , se emitirá un mensaje para confirmar la eliminación o 
cancelarla. 
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Figura 78. Opción Eliminar Inmueble 

 

 

3.2.7. Enviar el trámite 

Para finalizar la presentación del trámite, tendrá que presionar el botón 
 

, en este momento el sistema realizará controles para detectar 

inconsistencias o si faltan declarar datos, lo que detecte será informado por 

mensaje o en el Formulario de Errores. Deberá solucionarlos para Enviar 

nuevamente. 

Si en el trámite se recuperó información de la AFIP y se da una o más de 

las siguientes situaciones, el trámite quedará Pendiente. 

• Modificó el rubro Actividades con respecto a lo recuperado del WS- 

AFIP, y/o 

• Declara un domicilio de tipo ‘Fiscal’ distinto al domicilio de tipo ‘AFIP’, 

y/o 

• Declara por no recuperarse de la información de la AFIP: 

o El Apellido y Nombre o Razón Social o la Situación Frente al 

IVA en la Solapa Identificación. 

o El Mes/Año Cierre de Ejercicio en la Solapa Persona Jurídica. 

• No tiene el registro de domicilio AFIP por no recuperarse de la 

información de la AFIP. 
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Se emitirá el mensaje de trámite Pendiente con el Nro. de trámite, las 

opciones para imprimir/descargar el Formulario SR311 y el Acuse de 

Recibo, y la indicación de que documentación obligatoria debe adjuntar en 

su Legajo Único de acuerdo si es una Persona Física (Humana) o Jurídica 

y las Solapas modificadas. 

• Ejemplo, para una persona física, si modifica todas las Solapas 

explicadas, el mensaje será: 
 

Figura 79. Ventana de trámite Pendiente – caso que recupera información de la AFIP - Persona Física. 
 

 

• Un Agente de la Dirección validará la documentación adjunta en el Legajo 

Único y se notificará por Ventanilla Electrónica la aprobación/rechazo de 

la misma; aprobada la totalidad de la documentación necesaria para el 

trámite, el mismo será procesado y se notificará por Ventanilla 

Electrónica. 

• Si aún analizada la documentación adjunta en el Legajo Único quedara 

documentación pendiente o no válida respecto a los requisitos del Artículo 

10 de la R.G. 14/2023 D.G.R. se procederá a requerir por el mismo medio 

para completar el trámite de modificación de datos. 

• Los trámites se analizarán y procesarán sin necesidad de que concurra a 

la Dirección de manera presencial. 

https://www.atm.misiones.gob.ar/index.php/informacion-fiscal-n/normativas/consulta-de-resoluciones/338-2023-consulta-de-resoluciones/1782-rg-14-203


MU – Manual de Usuario –IIBBD-Solicitud de Modificación de datos -Extranet 
   Versión 1.0| Aprobado  

Página 54 de 62 

 

 

 

 

Desde el botón se emitirá en una nueva pestaña del 

navegador, el Acuse de Recibo SR-1001 en formato .pdf, podrá imprimirlo y 

descargarlo. 
 

Figura 80. Acuse de Recibo. 
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Desde el botón se emitirá el Formulario SR-311 de 

Modificación de datos  en IIBB Directos. 
 

Figura 81. Solicitud de Modificación de datos. 
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Desde el botón , se habilitará en una nueva pestaña del 

navegador la aplicación de Legajo Único, en la que deberá adjuntar la 

documentación. Para ello debe buscar el tipo de documento y seguir los 

pasos de carga. Para más información relacionada a esta aplicación, por 

favor, verificar el Manual de Extranet Legajo Único. 
 

Figura 82. Legajo Único – Adjuntar Documentación. 
 

Si en el trámite se recuperó información de la AFIP y no se detecta ninguna de 
estas situaciones, el trámite quedará Pendiente. 

• No realizó modificaciones en la Solapa Actividades. 

• El domicilio Fiscal que declara es igual al domicilio AFIP. 

• No tuvo que declarar datos en los campos 
o Apellido y Nombre o Razón Social y Situación frente al IVA de la 

Solapa Identificación 

o Mes/Año 
Se emitirá el mensaje de trámite Finalizado con las opciones para 
imprimir/descargar el Formulario SR311 y el Acuse de Procesamiento. 

https://www.atm.misiones.gob.ar/index.php/guia-de-tramites/instructivos/category/65-general
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Figura 83. Ventana de trámite Finalizado. 

 

 

Desde el botón   se emitirá en una nueva pestaña del 

navegador, el Acuse de Procesamiento SR-1001 en formato .pdf, podrá 

imprimirlo y descargarlo. 

 

 
          Figura 84. Acuse de Procesamiento. 
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Desde el botón se emitirá el Formulario SR-311 de 

Modificación de datos  en IIBB Directos. 
 
 

• Si en el trámite No se recuperó información de la AFIP, el trámite quedará 

Pendiente. 

o Se emitirá el mensaje de trámite Pendiente, con el Nro. de trámite, 

las opciones para imprimir/descargar el Formulario SR311 y el 

Acuse de Recibo, y la indicación de que deberá adjuntar en su 

Legajo Único la documentación obligatoria solicitada para el 

trámite en la R.G. 14/23 D.G.R.. 
 

 
Figura 85. Ventana de trámite Pendiente 

 
 

 

Desde el botón   se emitirá en una nueva pestaña del 

navegador, el Acuse de Recibo SR-1001 en formato .pdf, podrá imprimirlo y 

descargarlo. 

 

Desde el botón se emitirá el Formulario SR-311 de 

Modificación de datos  en IIBB Directos. 

 

 

 

 

 

 

https://www.atm.misiones.gob.ar/index.php/informacion-fiscal-n/normativas/consulta-de-resoluciones/338-2023-consulta-de-resoluciones/1782-rg-14-203
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Figura 86. Formulario SR311 de Modificación de datos. 

Desde el botón , se habilitará en una nueva pestaña del 

navegador la aplicación de Legajo Único, en la que deberá adjuntar la 

documentación. Para ello debe buscar el tipo de documento y seguir los 

pasos de carga. Para más información relacionada a esta aplicación, por 

favor, verificar el Manual de Extranet Legajo Único. 

https://www.atm.misiones.gob.ar/index.php/guia-de-tramites/instructivos/category/65-general
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